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Zmluva o poskytnuti finanéného prispevku ¢. 24170094
uzavreta podla § 51 zékona &. 40/1964 Zb. Obcliansky zakonnik v zneni neskordich predpisov
. (dalej len ,Obéiansky zakonnik*)

Poskytovafel': Nadacia ZSE

so sidlom: Culenova 6, 816 47 Bratislava

zapisand: Register Naddcil Ministerstva vnitra SR. Registra¢né &islo: 203/Na-2002/1089
bankové spojenie: Tatrabanka a.s.

IBAN: 5K67 2!.100 0000 0029 4123 6014

BIC: TATRSKBX

ICO: 42 364 248

Statutdrny organ: Peter Bednar, spravca

(dalej len ,poskytovatel™)

a

Prijemca: Materska skola Leopaldov

sidlo: Stirova 419/1, 920 41 Leopoldov .
1ICO: 37838628

iBAN: SK3202000000001667792151

&tatutamy organ: Katarina Antalova

{dalej len .prijemca”)

i
I uzatvéraji tite Zmluvu o poskytnuti finantného prispevku (dalej len ,,zmiuva®)
‘ v nasledovnom znenf:

Clanok |
Predmet plnenia

1. Na zaklade rozhodnutia poskytovatela zo dha 10.4.2024 poskytovatel poskytne prijemcovi finanény
prispevok vo vyske 800 EUR (dalej len ,finanény prispevok”) na projekt: Zahrada poznania.

2. Finan¢ny prispevok bude prfiemcovi poskytnuty na zaklade Ziadosti prijemcu  zaslanej
Poskytovatel'ovi v elektronicke] podobe prostrednictvom online formuldra a v sulade s jeho
podmienkami na internetovej strédnke poskytovatela www.nadaciazse.sk, 20 difa 1.2.2024 v ramci

Zamestnaneckého grantového programu na zdklade odpordcania zamestnanca, ktory odportca
projekt, a to po spineni podmienok stanovenych v ustanoveniach tejto zmluvy vratane priloh k nej.
Pouzitie financneho prispevku je Géelove viazané na realizéciu projektu, ktorého popis a rozpocet je
sttastou Siadosti nachadzajicej sa v elektronickom systéme na internetovej stranke
poskytovatela. ' ‘
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. Poskytovatel odovzdd prijemcovi finanény prispevok bezhotovostnym prevodom penaznych
prostriedkov na Gfet prijemcu uvedeny v zahlavi te;to zmluvy, po podpisani tejto zmluvy oboma
zmluvnymi stranami v terminoch uvedenych v Prilohe &, 1 - Podmfenky poskytnutia finanéného
prispevku, ktord tvorl neoddelitefnd sdéast tejto zmluvy.

Clanok Il
Priva a povinnosti zmluvnych stran P

. Prilemca sa zavazuje, Ze finanény prispevok pouZije spdsobom a podfa podmienok, k_toré su
uvedené Prilohe &. 1 - Podmienky poskytnutia financéného prispevku, ktord tvorf neoddelitelny

sUdast tejto zmluvy. _

. Prilemca sa zav8zuje, Ze finangny prispevok pouZije na verejnoprospedné (&ely a len- spdsobom,
ktory je v stlade s ust. § 50 zakona €. 595/2003 Z.z. 0 dani z prijmov v zneni neskorich predpisov.
Toto ustanovenie sa vztahuje aj na vietkych prifemcom podporenych partnerov. a ich aktivity v
ramci naplnenia déelu pouZitia finanéného prispevku podla tejto zmluvy.

. Prijemca sa zavazuje, Ze pri vyuZiti finantného prispevku bude postupovat v sdlade so vieobecne
zdvaznymi pravnymi predpismi, platnymi normami a dobrymi mravmi vo vztahu k Géelu pouZitia
financného prispevku podla tejto zmiuvy, pri zachovani moralnych tandardov a dodrzZiavania
zasad etiky a tak, aby nebolo podkodene dobré meno a/alebo dobrd povest poskytovatela a/alebo
jeho zriadovatefa. Prijemca tiez potvrdzuje, Ze je oboznameny so skutoénostou, Ze poskytovatel sa
pri riadeni svojich vztahov riadi principmi zakotvenymi v Etickom kédexe skupiny ZSE, _ktofrého

znenie je zverejnené na internetovej stranke www,skupinazse.sk/sk/O-spoiocnosti/Etik‘a-a-
transparentnost. Prijemca sa zavazuje dodriiavat rovnaké zasady pri riadenf svojich vztahov s

tretimi osobami.

. Prfiemca sa zavézuje, Ze pri vyuZiti finan¢ného prispevku sa zdrZf akéhokolvek konania, ktoré by
mohlo byt zo strany tretich os6b povaZované za nemorélne, za konanie v rozpore s dobfymi
mravmi a etikou alebo konania, ktoré by bolo sposobilé ohrozit dobré meno, dobri povest &i
sposobit aklkolvek uimu poskytovatelovi a/alebo jeho zriadovatelovi afalebo spoloénoStiafm v
ramci skupiny ZSE. Pod skupinou ZSE sa na Géely tejto zmluvy povazuji zriadovatel poskytovatela
a vietky zriadovatelom poskytovatela ovlddané osoby v zmysle ustanovenia § 66a ods. 1 zakona ¢&.
513/1991 Zb. Obchodny zdkonnik v zneni neskorsich pravnych predpisov. b
. Prijemca sa zavazuje, Ze pri vyuZiti finan¢ného prispevku bude konat tak, aby nevzbudll u tretlch
os6b dojem, Ze poskytovatel akymkolvek spésobom podporuje, propaguje alebo vyjadrUJe
sympatie/nesympatie alebo akykolvek svoj postoj voéi politickej strane, politickému hnutiu,' ich
programu alebo vodi subjektom, zdruZeniam alebo organizdcidm potlacajicim zakladné, ludské
prava, podporujicim rasovi alebo rodovi nezné$anlivost, extrémizmus, a pod. afebo vodi
programu alebo ideoldgii takychto subjektov.

. Prijemca vyhlasuje, Ze (i) poskytol pozadované ozndmenia a informécie, ziskal vietky potrebné
oprévnenia a sthlasy s poskytovanim osobnych (dajov poskytovatel'ovi na tGéely uvedené v tejto
zmluve vratane zverejnenia UGdajov a (ii) poskytnutim akychkolvek osobnych udajov
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poskytovatelovi a ich néslednym pouZitim poskytovatefom v rozsahu a za podmienok vyplyvajdcich
z tejto zmluvy vratane ich zverejnenia neddjde k porudeniu platnych pravnych predpisov ani prav
tretfch stran. Ak sa preukdze, Ze ktorékolvek vyhlasenie podla predchadzajiicej vety je o i len v
Casti hepravdivé, nelpliné alebo nesprévne, poskytovatel je opravneny odstlpit od tejto zmluvy a
prilemca je povinny poskytovatelovi nahradit vzniknutd $kodu v rozsahu vyplyvajicom z prévnych
predpisov.

~ Clanok HI
Vratenie finanéného prispevku

. Poskytovatel je opréavneny od zmluvy odstipit, v pripade ak

a) prifemcapouzije finanény prispevok v rozpore s Géelom tejto zmluvy podla &l. |,

b) sa prijemca dopusti takého konania, (i) ktoré modze ohrozit obchodné zdujmy poskytovatela
alebo jeho zriadovatela; (ii) ktoré ]Je v rozpore s platnym prévnym poriadkom Slovenskej republiky,
a to najma ale nieien vo vztahu k Gcelu tejto zmluvy; (iii) ktoré je v rozpore s etickymi principmi a
zékladm’(mi pravidlami moralky a ako také méZe ohrozit dobré meno a/alebo obchodnd povest
poskytovatela, jeho zriadovatefa,

c) prijemca nepred|oZi zavereénu spt;évu podfa prilohy ¢. 2 tejto zmiuvy alebo nelplind zaveretni
spravu nedoplni v dodatoénej lehote, ktora nesmie byt kratfia ako 15 dni, urenej vo vyzve
poskytovatel'a na doplnenie zdvereénej spravy,

d) prijemca porugf povinnost vyplyvajicu z &l. Il bod 5 tejto zmluwvy,

e)v ph’padoch uvedenych v &L Il bode 6 tejto zmluvy.

. Odsttipenie od zmiuvy je U€inné dorugenim pisomnéhc ozndmenia o odstipeni poskytovateia od
zmluvy prijemcovi alebo neskordim difom uvedenym v pisomnom ozndmen( o odstdpen( od zmluvy.
. Prijlemca je povinny najneskdr do 30 dni odo diia zéniku tejto zmluvy vratit poskytnuty finanény
prispevok v pine| vySke poskytovatelovi.

Cldnok IV
Zaverecné ustanovenia

. Vztahy medzi zmluvnymi stranami bli2$ie neupravené v tejto zmluve sa riadia prisludnymi
ustanoveniami Obcianskeho zakonnika a daliimi relevantnymi vieobeche zavaznymi pravnymi
predpismi Slovenskej republiky.

2. Zmluva nadobuda platnost a tGcinnost diiom jej podpisu obidvoma zmluvnymi stranami.

. Zmluva bola vyhotovend v dvoch (2) ravnopisoch. Jeden (1) exemplar je uréeny pre poskytovatefa
a jeden (1) pre prijemcu.
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4. Neoddeliteind su¢ast tejto zmiuvy tvoria nasledovné prilohy:
Priloha &. 1 - Podmienky poskytnutia finanéného prispevkd :
Priloha £. 2 - Pokyny pre spracovanie zaverednej spravy o.pouziti finanéného prispevku.
5. Zmluvné strany prehlasuju, ze predmetni zmluvu podpisali slobodne a vaZne a ich zmiuvna gvol'nost'
nebola obmedzena, tato zmluva nebola uzavretd v tiesni a za napadne nevyhodnych podmienok.

Zmluvné strany prehlasujli, Ze si zmluvu preditali, s jej obsahom sGhlasia, na znak ¢oho ju
podpisuja.

Bratislava, dta 10.4.2024 Leopoldov, dita 10 Dlf- 202y

..............................................................................................................

Peter Bednéf Katarina Antalova
spravca .
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Priloha €. 1 k Zmluve o poskytnuti finanéného prispevku €. 24170094
Podmienky poskytnutia finanéného prispevku

1. Ziadost o poskytnutie finanéného prispevku

Financny prispevok je poskytnuty na zéklade Ziadosti o podporu projektu: Zéhrada poznania a je Géelovo
viazany na realizaciu tohto projektu. Finan&ny prispevok je uréeny pre Materska Zkola Leopoldov.
Finanény prispevok je uréeny na pokrytie poloZiek podfa Struktdry rozpoétu, navrhnutej prijemcom v
Ziadosti o prispevok.

Rozpodet;

Naklady suvisiace s realizéciou projektu 800 eur

Detailny rozpolet je sucastou Ziadosti prijemcu o podporu projektu (Fadost zasland poskytovatefovi v
elektronickej podobe prostrednictvom online formuldra na internetovej stranke poskytovatela
www.nadaciazse.sk). Polozky uvedené v tomto rozpocte su pre prijemcu zavazné, '

Aktivity naplanované v projekte je nevyhnutné zrealizovat v obdobi od podpisu Zmluvy o poskytnutf
financ¢ného prispevku oboma zmiuvnymi stranami do 15.11.2024.

2. Poukazanie platby

Finanény prispevok poskytne poskytovatel prijemcovi najheskér do 30 kalendarnych dni po podpfsani
Zmluvy o poskytnuti finan€ného prispevku oboma zmluvnymi stranami. Podpisom Zmiuvy o poskytnuti
finanéného prispevku sa prijemca zavazuje reSpektovat podmienky pouZitia finan¢ného prispevku a
termfny stanovené v zmluve a vo vietkych prilohach, ktoré tvoria jej neoddelitelnyd stcast.

Finanény prispevok poskytovatel vyplatf prijemcovi naraz v 100% vyske, t.j. 800 eur.

3. Zaverecna sprava o pouziti finanéného prispevku

Do 30 dnf pr.é ukonéenf projektu, najneskdr viak do do 15. novembra 2024 je prijemca povinny predioit
poskytovatelovi ZavereCnld sprévu o pouZiti finanéného prispevku (dalej aj ,zadvere&nd sprava”), a to
elektronickym dorucenim fotokdpii dokladov preukazujlicich takéto pouZite v silade s pokynmi uvedenymi
v dokumente ,Zavereéna sprava” zverejnenom na internetovej stranke poskytovatel'a www.nadaciazse.sk

. Skenované fotokdpie G&tovnych dokladov hradenych z tohto finanéného prispevku musia byt zretelne
oznalené napisom Nadacia ZSE.

Zaverecna épréva bude obsahovat sthri aktivit prijimatela podniknutych v rdmci projektu, sdhrn
dosiahnutych vysiedkov, vyGctovanie pouzitia finanéného prispevku v prisludnej faze a popis naslednych
aktivit. Prilemca sa zavazuje posielat fotografie v digitdlnej podobe. Fotografie si dokumentéciou o
priebehu realizdcie podporeného projektu a sd sti¢astou zévereénej spravy.

4.Vy|.’u‘:’_tovainie finanéného prispevku

V sllade so schvalenym rozpoétom poskytne prijimatel vylétovanie vydavkov vratane zoznamu dalgich
zdrojov financovania projektu, ako aj inej ako finanénej podpory, ziskanej v obdobl ¢erpania finanéného
prispevku na projekt.




NADACIA
LA

Originély G¢tovnych dokladov si prijemca ponechad vo svojej Getovnej evidencii tak, aby mohli byt
kedykolvek pristupné na Gcely kontroly zo strany poskytovatela alebo nim splnomocnene]j oscby, a to po
dobu 5 rokov po ukoneni projektu.

Kontrolu vyGétovania finanéného prispevku uskuto&nf poskytovatel; do 30 dni od obdrzania vyuctovania a
zaverefnej spravy o projekte. V pripade nedostatotného vyl¢tovania financného pn’spevku' (napr.
nesprévne alebo nelpiné dokiady, neddveryhodné vyuZitie prostriedkov) si poskytovatel vyhradzuje
pravo pozadovat vysvetlenie a doplnenie vyuctovania v pinej v¥&ke spornej Ziastky. Prijemca je povinny
vyl¢tovanie doplnit a poskytnif vysvetienie najneskdr do 10 dnf od poZiadania poskytovatela. |

Ak prijemca nebude schopny predlozit kompletné alebo spravne vytctovanie, poskytovatel je opi’évnen;’;
pozadovat od prijemcu yratenie spornej Ciastky, tj. Ciastky nespravne, neiplne alebo nedostatolne
vylctovanej. Prifemca je povinny takdto Ciastku vratit do 60 :dni od obdrzania vyzvy na vratenie
finanénych prostriedkov od poskytovatela. Poskytovatel je oprévneny poZadovat vratenie finanéného
prispevku od prijemcu aj v plnej vyske, pokial vyactovanie pouZitia finanéného prispevku nezodpovedé
rozpot¢tu projektu a Gcelu, na ktory bol finanény prispevok prijemcovi poskytnuty. '

®

5. Verejné podakovanie za finanény prispevok

Ak prijemca chce medializovat finanény prispevok a ak v medializacii pougije zmienku o podpore
poskytovatefa, zavazuje sa zmienku pouZit nasiedovne: ,Tento projekt {tato aktivita) sa uskutoénil vdaka
finantnej podpore Nadécie ZSE.”

Pokial sa prijemca rozhodne pouzit logo Nadacie ZSE, dizajn manudl mu poskytne poskytovatel v
elektronickej podobe, resp. mu zapozi¢ia banner s logom nadécie. Pouzitie loga sa prijemca zavazuje
konzultovat s pracovnikmi Nadacie ZSE. ' '

6. Podmienky poskytnutia finan¢ného prispevku

« Finanény prispevok z projektu mbZe byt pouZity len K verejnoprospednym Ulcelom a v silade so
schvéalenym rozpoétom na schvaleny projekt. ' :

» Prijemca je povinny pri vyuziti finan¢ného prispevku postupovat v sulade so vieobecne zavaznymi
pravnymi predpismi, platnymi normami a dobrymi mravmi vo vztahu k Gelu pouzitia financného
prispevku, pri zachovani mordinych Standardov a dodrsiavania zasad etiky a tak, aby nebolo
pogkodené dobré meno a/falebo obchodné povest poskytovatela.

« Prilemca sa pri vyuZiti finanZného prispevku zdrZf akéhokofvek konania, ktoré by mohlo byt zo
strany tretich os6b povaZované za nemorélne, za konanie v rozpore s dobrymi mravmi é etikou
alebo konania, ktoré by bolo sposobilé ohrazit dobré meno afalebo obchodnu povest poskytovatela.

« Hmotna zodpovednost za poskytnuté finanéne prostriedky nesie prijemcé zodpovedny za realizaciu
projektu. ' '

« Prijemca mdze uskuto€nit presun financif len v rémci schvélenych rozpoctovych poloZiek do vysky
15% z celkove] sumy grantu bez predbeZného sdhiasu poskytovatela, zavazuje sa viak doéiatoéne
o tom informovat v zévereénej sprave.
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V pripade, Ze prijemca potrebuje uskutocnit presun finanénych prostriedkov do inych poloZiek
rozpoctu, ktoré neboli predmetom projektu (vid. Priloha €. 1 a ¢&anok I. zmiuvy), musi vopred
pisomne poziadat o sdhlas poskytovatela a akykolvek presun uskuto¢nit aZ po prijati pisomného
sthlasu poskytovatela.

L'Jroko:vé vynosy ziskané z financného prispevku si ponechéva prijemca, ktory sa zavizuje vyuzit ich
na Géely slvisiace s podporenym projektom.

V pripade, Ze by pri realizacii projektu malo déjst k zmenam oproti schvalenému projektu, prijemca
sa zavazuje bezodkladne plsomne ohlasit tito skutoénost poskytovatefovi.

Prilemca sa zavazuje, Ze vopred a v€as ozndmi poskytovatelovi terminy najdélezitejdich aktivit,
ktore ' sa tykaju realizdcie podporeného projektu. Poskytovatel si vyhradzuje pravo navitivit
prijemcu a zU€astnit sa vSetkych / najdéleditejiich aktivit podporeného projektu.

Priiemca sa zavBzuje ponechat si viastnicke prava k veciam ziskanym na zaklade grantu a
zabezpecovat (drZbu predmetu na ktory bol grant poskytnuty v sllade s projektom a realizovat
dozor nad technickym stavom tohto predmetu minimaine pofas doby trvania zmhuvy.

Prijemca grantu sa zavazuje zachovat predmet, na ktory bol grant poskytnuty podla projektu v
prevadzke pocas celého obdobia trvania Zmiuvy, zveladovat, upravovat a rozdirovat, avdak musf
zachovat pévodny zdmer na ktory bol grant.poskytnuty a pbvodné vlastnicke vztahy k tomuto
predmetu.

Poskytovatel' je opravneny bezodplatne uzivat nazov, znafky, ochranné znamky ajalebo loga
prijemcu a/alebo zobrazenie pracovnikov prijemcu vo svojich obrazovych, zvukovych, obrazovo-
zvukovych afalebo audiovizudlnych zaznamoch, ktoré budl/moézu byt 3lrené (spristupnené
verejnosti} prostrednictvom printovych, televiznych, alebo rozhlasovych médii afalebo
prostrednictvom inych informaénych a komunikaénych médii vratane internetu, naima
prostrednictvom web stranky www.nhadaciazse sk.

=Prl’jemca udeluje v zmysle prisiudnych ustanoveni zakona ¢. 185/2015 Z.z. autorsky zakon v zneni
neskorélch predpisov (dalej ien autorsky zdkon“) poskytovatelovi bezodplatné opravnenie -
nevyhradnﬂ licenciu na pouzitie autorskych diel tykajlcich sa projektu, a to obrazovych, zvukovych,
obrazovo-zvukovych a audiovizudlnych zaznamov vyhotovenych prijemcom. Licencia zahffia préva
podla § 19 ods. 4 autorského zdkona Casovo, teritoridlne a vecne necbmedzené. Prijemca udeluje
poskytovatelovi siihlas na udelenie suhlasu tretej osobe na pouZitie diela vytvoreného prijemcom v
rozsahu poskytovatelovi udelenej licencie (tzv. sublicenciu).
Akakolvek zmena pri poufiti finanéného prispevku prijemcom musi byt vopred pisomne
odsthlasend poskytovatel'om. Ide najma o tieto zmeny:

a) zmena v Casovom plane projektu,

b) ohrozenie realizécie projektu,

€) zmeny ovplyvhujice Uéelové vyuzZitie finanZného prispevku,

d} organizécia nie je schopnd zabezpeéit planovany finanény vklad do rozpodtu do rozpoltu z
inych zdrojov,

e} v organizacii dojde k zmenam, ktoré rozhodujicim spbdsobom ovplyvnia jej ¢innost, vratane
zmeny sidla organizéacie,

f) zmena osoby zodpovednej za projekt.




NADACIA
2¥-7SE

+ V pripade nedodrZania podmienck prijemcom, alebo ak d8jde pri realizacii projektu k délezitym
zmenam bez suhlasu poskytovatela, je poskytovatel opravneny pozadovat vratenie finanéného
prispevku, ktory bol prifemcovi poskytnuty.

V pripade zéniku organizécie prijemcu v priebehu realizécie projektu je tento povinny vratit nevy&erpany
zostatok financného prispevku a vietko technické vybavenie, ktoré bolo zakipené z prostriedkov
poskytnutého financného prispevku.

Podpisom Zmluvy o poskytnuti finanéného prispevku potvrdzuje prijemca svoj sihlas s uvedenymi
podmienkami poskytnutia finanéného prispevku.




Priloha €. 2 k Zmluve o poskytnuti finanéného prispevku €. 24170094
Pokyny pre spracovanie zavereénej spravy o pouziti finanéného prispevku

Prijemca je bovinn{( vyldctovat cellt sumu finanéného prispevku, t.j. 100%.

Zaverelna programova aj finanéné sprava musi byt doruéend elektronicky vyplnenim online formutdru s
nédzvom Zverecna sprava na internetove] stranke poskytovatela www.nadaciazse.sk v termine do 30 dni
od ukoncenia aktivit projektu, najneskidr viak do 15. novembra 2024.

A. Programova sprava obsahuje informéacie tykajlce sa vyhodnotenta projektu

A. 1. VYHODNOTENIE PROJEKTU.

Pod vyhodnotenim projektu rozumieme vade zhodnotenie vasho podporeného projektu. Tato spriva by
mala byt odpovedou na predloZeny projekt.

1. Zhodnotenie a popisanie aktivit, ktoré ste v rdmci projektu zrealizovali. PopiSte vystupy a vysledky
projektu. Udaje uvadzajte &o najkonkrétnejsie, napr.

» Ako ste naplnili ciele stanovené v projekte.

s Popiste odozvu ludi, Sirokej verejnosti.

s Spomefite zaujimavé momenty z pripravy a realizécie projektu (€o vas potesilo, prekvapilo, zaujalo
(&astnikov a pod.)

2. Boli naplnené ciele projektu, ktoré ste si dali v predkiadanom projekte? Ak ano, ako? Ak nie, preto nie?
3. Uvedte, aké faktory ovplyviiovali priebeh projektu v pozitivhom i negativnom zmysle.

4. Aké sd Vade plany do buddcnosti, resp. akou formou chcete v projekte pokracovat. Ak @no, za akych
okolnost.

A. 2. Sucastou programovej spravy su aj naskenované képie élankov, ktoré boli publikované v
méediach a tykali sa projektu.

A. 3. K zdvereine] sprave je potrebné priloZif fotografie v elektronickej podobe, ktoré
dokumentuju priebeh projektu.

B. Finanéna sprava obsahuje vyu&tovanie prostriedkov, ktoré Vam boli poskytnuté na realizaciu vasho
projektu.

B.1 FINANCNE VYUCTOVANIE PREDKLADAJTE V NASLEDOVNE] PODOBE:

Finan¢né vylUctovanie predkladajte rovnako v elektronickej podaobe prostrednictvom online formularu
na internetovej strénke poskytovatela www.nadaciazse.sk, kde prikladate naskeﬁované Uétovné doklady:

1. Naskenované U¢tovné doklady hradené z tohto finanéného prispevku musia byt zretefne oznalené
hapisom ,Nadacia ZSE”.

2. U&tovné doklady roztriedite, oéislujete a naskenované priloZite podla kategdrii uvedenych v zmluve a
jej prilohach.

Originaiy Gc‘ifov'_{(ch dokladov si ponechavajte vo svojej Uctovej evidencii tak, aby mohii byt kedykolvek
pristupné nagej kontrole.

Prvotné u&tovné doklady (od dodavatelov): faktiry, vypisy z registraénych pokladnic, cestovné
doklady spolu s cestovnym prikazom, darovacie zmluvy (dohody o poskytnuti financného prispevku).
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Pruhotné uctovné doklady (autorizujice platbu): vydavkovy pokiadni¢ény doklad organizacie v pripade
hotovostnej platby, bankovy vypis organizacie (nie prevodovy prikaz) v pripade bezhotovostnej plafby.

Pri kazdej faktiire musite zdokumentovat spésob jej dhrady, napr. vypis z Getu, vydav'kovy a prijmovy
doklad. K vydavkovému bloku musi byt priloZeny Géet z pokladne alebo faktura.

PRI VYUCTOVANI:
Sluzieh:

» Faktdra alebo ind zmluva o sluzbe;
« Dafiovy doklad autorizujiici zaplatenie faktdry:
o bezhotovostna platba - vypis z (€tu {nie prikaz na Ghradu);
o hotovostnd platba - priimovy pokladni¢ny doklad od doddvatela spolu s oéislovanym
vydavkovym pokladni¢nym dokladom. ‘

Cestovného:

= Danovy doklad autorizujlici preplatenie cestovnych nakladov:
o bezhotovostnd platba - vypis z U¢tu
o hotovostna platba - vydavkovy pokladniény doklad.

« Cestovné naklady hradené prostrednictvom grantu nemajd charakter sluZobnej cesty a nie je
mozné pri nich uplatiovat si naklady podia zdkona & 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach v
zneni neskorsich predpisov. Do cestovnych nakladov nemdZzu byt zahrnuté stravné, amartizécia
osobneého vozidia ako ani iné vydavky podia osobitnych pravnych predpisov.

s Pri ceste osobnym automobilom je poirebné pritoZit képiu technického preukazu auta a blok z
registra¢nej pokladne o nakupe benzinu.

» PriloZit prehl'ad ciest, uviest odkial' kam a datum cesty, poéet kilometrov - vytlaéit z internetu Gdaje
o vzdialenosti trasy. '

VZOREC na vypocdet: pocet km x spotreba x cena benzinu / 100.
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