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Medzinarodna cena vojvodu z Edinburghu (DofE) . %
- b Tadi ‘ : ek cial THE DUKE OF EDINBURGH'S {,./5
Ocenujeme mladych fudi, ktori sa neboja velkych cielov INTERNATIONAL AWARD

SLOVAKIA

Zmluva o spoluprici a licencia
pre Miestne centrum programu Medzindrodns cena vojvodu z Edinburghu

Zmluvné strany:

nazov: The Duke of Edinburgh’s International Award Slovensko, o0.z.
sidlo: Bottova 2/A, 811 09 Bratislava

ICO: 42418232

DIC: 2120049734

Zastupenie: Milos Ondrasik, Riaditel

Kontaktn4 osoba a email: Michaela Pavlovig, michaela.pavlovic@dofe.sk

Bankové spojenie

IBAN: SK68 8330 0000 0021 0098 2979

(d’alej ako Narodna kanceldria)

a
nazov: Strednd odborna $kola obchodu a sluzieb, Lomonosovova 2797/6, Trnava
sidlo: Lomonosovova 2797/6, 91854, Trnava

1CO: 00893412

DIC: 2021133851

zastupenie: Darina Sulkova, Statutdrny zastupca

Kontaktné osoba a email: Miroslava Smetikova, msmetakova@hotmail.com

Bankové spojenie

Prijmovy ti¢et IBAN: SK5581800000007000497530

Vydavkovy téet IBAN: SK5581800000007000497530

(dalej ako Miestne centrum)
PREAMBULA

(A) Nérodna kancelaria je obcianskym zdruZenim registrovanym na tizemi Slovenskej republiky,
ktorého cielom je motivovat vSetky skupiny mladych Pudi vo veku 14-24 rokov na sebe
komplexne pracovat, najmi sprostredkovanim overeného vzdel4vacieho programu a mat’ trvaly
dopad na mladych Pudi aich praktické zruénosti, spolo¢enski zodpovednost’ a $ancu uspiet’
v Zivote.

(B) SOS obchodu a sluZieb je $kola s bohatou tradiciou a histériou. Presla roznymi zmenami. Rozsirila
svoju poOsobnost’ a v sudasnosti je modernou kolou, ktort reprezentuju jej Ziaci na
celoslovenskych i medzindrodnych sttaZiach.

(C) Zmluvné strany sa rozhodli uzavriet’ tito zmluvu za Géelom stanovenia podmienok spoluprace
a udelenia licencie v stvislosti s programom , The Duke of Edinburgh’s International Award*,

“
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1. Definicie
1.1 Definicie pojmov pouzivanych pre Glely tejto zmluvy st uvedené v Prilohe 1.
2. Podporné sluzby

2.1 Nérodnd kanceléria bude podla vlastného uvaZenia poskytovat’ Miestnemu centru podporu vo
forme, ktoru uznd za vhodnt, pocas doby trvania tejto zmluvy, najmé, aviak nielen, pristup ku
Skoleniam, Online Learning Hub a Online U&astnickej knizke (ORB) po dobu trvania jej &lenstva
v Klube. Miestne centrum bude pouzZivat’ ORB na vytvorenie databdzy v sulade s Elankom 7.
VyuZivanie tychto sluzieb je podmienené ¢lenstvom Miestneho centra v Klube zdruZenia.

2.2 Clenstvo v Klube opraviiuyje Miestne centrum k bezodplatnému uzivaniu Licencie v zmysle
¢lanku 3 tejto Zmluvy po dobu trvania jeho &lenstva.

2.3 Miestne centrum d’alej bude hradit’ Narodnej kancelarii poplatky za volitelné podporné sluzby
v pripade, ak sa tak Miestne centrum rozhodne objednat’ dodatoéné podporné sluzby, za ktoré sa
uctuje poplatok, je povinné uhradit’ poplatky za tieto dodatoéné podporné sluzby.

2.4 Poplatky budd hradené Narodnej kancelarii Miestnym centrom na zaklade faktur dorucenych
Miestnemu centru a to v lehote do dvadsiatich 6smich (28) kalendarnych dni odo diia dorugenia
danej faktuiry.

2.5 Uhradu poplatkov vykond Miestne centrum v sulade s pokynmi uvedenymi vo fakturach
vystavenych Narodnou kancelériou (napr. ¢islo uétu).

2.6 Narodna kanceldria je oprdvnend zmenit' poplatky, pric¢om uéinky tohto zvySenia nastanu ku
Sest'desiatemu (60) diiu odo diia doruéenia ozndmenia o tychto zmenach Miestnemu centru.

2.7 V pripade, ak Miestne centrum neuhradi sumy uvedené v bode 2.3 aZ 2.6 v lehote splatnosti
faktiry, Néarodna kanceldria je opradvnend odstdpit’ od tejto zmluvy (zmluva o spolupraci
a licen¢nd zmluva) s okamZitym u¢inkom ku dfiu doruéenia odstipenia Miestnemu centru.

2.8 Narodna kanceldria na zaklade vlastného uvazenia moéZe poskytnit’ Miestnemu centru
bezodplatne podporu (i) finanénd, alebo (ii) nefinanéni za ufelom podpory programu DofE
v Miestnom centre, podpory dobrovolnikov poskytujicich program DofE, alebo podpory
Ucastnikov programu DofE.

3. Licencia

3.1 Nérodné kanceldria tymto udeluje Miestnemu centru nevyhradnd licenciu na pouzivanie nazvu,
loga uvedenych v Prilohe €. 4 tejto zmluvy, ako aj Materidlov uvedenych v prilohe .1 tejto
zmluvy na tcely vykonavania programu ,,The Duke of Edinburgh’s International Award* a to po

dobu ucinnosti tejto zmluvy.
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3.2 Narodnd kancelaria udel’uje licenciu v rozsahu:
3.2.1 vyhotovenie rozmnoZeniny diela;
3.2.2 preklad;
3.2.3 verejné vystavenie originalu diela alebo rozmnoZeniny diela;
3.2.4 verejné vykonanie diela.

33 Miestne centrum sa zavizuje:
3.3.1 postupovat’ v stilade s brandingovou priru¢kou Nérodnej kanceldrie najméd v suvislosti
s pouzivanim nézvu, loga a materidlov a nebude konat’ tak, aby poskodilo dobré meno
Nérodnej kancelérie; a
3.3.2 pouZivat’ ndzov, logo a materidly tak, aby nedochadzalo k poruSovaniu prav Narodnej
kanceldrie.

3.4 Miestne centrum sa zavdzuje, Ze (i) nebude konat’ tak ako je uvedené niZie v tomto odseku, ako
aj Ze (ii) zabezpeci, aby tak nekonali zamestnanci Miestneho centra, osoby nad ktorymi vykondva
Miestne centrum kontrolu, alebo také osoby ktoré na zaklade zmluvného alebo iného vztahu
vykondvaju pre Miestne centrum &innosti v zmysle tejto zmluvy a taktieZ (iii) vykond vietky
nevyhnutné kroky nato, aby nedochddzalo k takémuto konaniu zo strany tretich osob:

3.4.1 zneuZivat’ alebo akokol'vek pouzivat' ndzov, logo alebo materidly (najmi tie uvedené
v bode 3.1 tejto zmluvy), ¢i akukol'vek inti zamenitel'nti zna¢ku mena alebo loga inak, ako
je zmluvnymi stranami dohodnuté v tejto zmluve;

3.42 pouzivat' ndzov, logo amateridly Nérodnej kancelarie tak, akoby boli majetkom

Miestneho centra;

3.43 nebude pouZivat’ ani iné ndzvy, logd, materidly, ktoré by boli zamenitelné s ndzvom,

logom, alebo materidlmi Nérodnej kancelérie, a to aj po ukongeni tejto zmluvy;

3.4.4 pouZivat nazov, logo a/alebo materidly tak, Ze bude dochadzat' k poruSovaniu prav

Nérodnej kanceldrie, alebo poruSovaniu dobrého mena programu ,Medzinarodna cena
vojvodu z Edinburghu®.

3.5 Pre vylucenie akychkol'vek pochybnosti, udelenim licencie na nazov, logo a materialy Narodnej
kancelérie neprechddza vlastnicke pravo k nim na Miestne centrum.

4. Materidly, databdza a ochrana osobnych tidajov

4.1 Miestne centrum touto zmluvou udel'uje sthlas Nérodnej kancelérii s nahliadanim, ako aj so
spracovanim udajov (aj osobnych udajov) uvedenych v databdze. Miestne centrum, koordinatori,
pripadne akékol'vek d’alSie osoby, ktoré budi zhromaZdovat’ osobné tdaje tidastnikov, alebo
d’alsich osob, zabezpeclia, aby vietky spracovdvané tidaje v databéze boli spracované v zmysle
Nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych
0sdb pri spractivani idajov a o volnom pohybe takychto udajov, ktorym sa zruSuje smernica
95/46/ES (vSeobecné nariadenie o ochrane udajov) a v zmysle zékona &. 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych tudajov aozmene adoplneni niektorych zékonov. Osobné tdaje mdZe Nérodna
kancelaria spractvat’ po dobu G¢innosti tejto zmluvy.
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4.2 Materidly, fotografickd dokumentéciu, alebo iné dokumenty, ktoré vypracuje Miestne centrum za
ucelom plnenia podmienok tejto zmluvy budi odovzdané Nérodnej kanceldrii, ktord ich bude
spracuvat’ pre ucely vyhodnotenia vysledkov programu a propagacie programu. Miestne centrum
zabezpeCi, aby obsah tychto dokumentov neporuoval prava tretich os6b (najmi v suvislosti
s ochranou osobnych udajov). Za tymto tiéelom Miestne centrum udeluje Néarodnej kanceldrii
bezvyhradnt a ¢asovo neobmedzenu licenciu na pouZivanie tejto fotografickej dokumentacie,
alebo inych dokumentov.

4.3 V pripade, Ze Miestne centrum vytvori preklady, zmeny alebo iné Gpravy materidlov, ktoré ziskalo
od Narodnej kanceldrie, je Miestne centrum povinné v pripade ukonéenia zmluvy z akéhokolvek
dovodu ktorejkol'vek zmluvnej strany postipit’ bezodplatne vykon majetkovych prav
vzt'ahujlcich sa k uvedenym materidlom na Néarodnud kanceldriu.

4.4 Za iCelom splnenia povinnosti uvedenej v odseku 4.3 tohto ¢lanku, je Miestne centrum povinné
pri vyhotovovani prekladov, zmien a inych Uprav materidlov ziskanych od Nérodnej kancelarie
postupovat’ tak, aby vZdy bolo moZné postiipit’ vykon majetkovych prav na Narodna kanceldriu.

4.5 Povinnosti v odsekoch 4.2, 4.3 a 4.4 sa vzt'ahujt aj na Databazu.

5. Povinnosti Miestneho centra

5.1 Miestne centrum sa zavizuje, Ze:

bude uskutofniovat’ aktivity v sulade so Zasadami a Principmi Medzinarodnej ceny

vojvodu z Edinburghu;

podl’a ustanoveni tejto zmluvy, bude poskytovat’ program v sulade s platnymi normami

Slovenskej republiky a Eurdpskej tnie, vratane tych uvedenych v Prilohe 2;

bude viest’ a spristupfiovat’ Narodnej kanceldrii uplné a relevantné zdznamy a Statistiky

vSetkych aspektov odovzdavania Medzinarodnej ceny vojvodu z Edinburghu, vratane, ale

nielen:

a)  databdzy v zmysle ¢lanku 7.1;

b)  Skody spdsobené ucastnikom, koordinatorom alebo akejkol'vek inej osobe, ktora
kon4 v stvislosti s touto zmluvou

c)  vSetkych aktivit a/alebo Skoliacich cvigeni uskutoénenych v ramci programu.
Na zaznamenanie takychto informacii je Miestne centrum povinné pouZivat’ systém
ORB (okrem tych vyssie uvedenych v bode 5.1.3 (b), ktoré budi bez zbyto¢ného
odkladu hldsené Nérodnej kancelarii). V pripade, ak nie je mozné pouZit’ systém
ORB, Miestne centrum sa pisomne dohodne na alternativnom postupe s riaditelom
Narodnej kanceldrie.

bude pouZivat' ndzov alogo Medzindrodnej ceny vojvodu z Edinburgu vo svojich

reklamnych a marketingovych materidloch (vratane tych, ktoré boli upravené, preloZené

alebo zmenené) podl'a brandingovej priru¢ky Néarodnej kanceldrie;

zabezpeCi, aby na svojej internetovej stranke bol uvedeny odkaz na webovi stranku

Nérodnej kancelérie;




DocusSign Envelope ID: 6865E940-7DEE-482A-BC05-9CFBB056D8D9

nebude v suvislosti s programom DofE hladat’ prostrednictvom inzercie, ani prijimat’
alebo zapdjat’ Gcastnikov, ktori nie sG sGastou Miestneho centra a zakladat’ jednotky
alebo iné prevadzkové orgény v stvislosti s Medzindrodnou cenou vojvodu z Edinburghu
mimo Miestneho centra. Vynimku predstavuji G&astnici, ktori podla osobitného zédkona
(zdkon €. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov) prestali byt Ziakmi Skoly, ktora je
zaroveni Miestnym centrom, na ktorom je aéastnik zapojeny do programu DofE; takito
uastnici maji prdvo byt zapojeni do programu do 30. septembra prislu$ného
kalendarneho roka, v ktorom prestali byt’ Ziakmi 3koly. Pri¢om plati, Ze prislu$né Miestne
centrum je za nich aj nad’alej zodpovedné v stivislosti s programom DofE. Ak nastane ina
obdobnd situdcia, ktord nie je rieSend tymto bodom, Miestne centrum o tom bude
informovat’ Nérodnu kancelariu, ktora si vyhradzuje pravo vo veci rozhodnut’;

Co najskdr ozndmi Nérodnej kancelarii akukolvek vaznu nehodu, staznost’ & moznu
reklamdciu vo€i Miestnemu centru, ktord by mohla vyvolat’ zna¢nti negativnu reklamu, ¢i
finanCny zdvézok pre Miestne centrum alebo Narodnu kancelariu a informovat’ Narodn
kancelériu o postupe v takomto pripade;

pri realizdcii Casti ¢innosti Medzinarodnej ceny vojvodu z Edinburghu externe tretou
stranou, zabezpegi, aby poskytovatelia &innosti spifiali poZiadavky na dodanie danej
Cinnosti, vratanie opatreni na ochranu zdravia a bezpe&nosti pri praci a nekonali tak, aby
dochédzalo k poruseniu tejto zmluvy.

zabezpedi, aby vSetky osoby participujice na programe DofE v ramci Miestneho centra
(najmd viak Vedtci programu, Skolitelia a Hodnotitelia dobrodruznych expedicii a ini
dobrovolnici) spifiali najvy$§iu monu troveii etického konania, ochrany prav a
bezpec¢nosti deti a mladeZe. V pripade, ak osobami podla predchddzajucej vety nie su tzv.
pedagogicki zamestnanci a/alebo odborni zamestnanci podla osobitného pravneho
predpisu (napr. zdkon &. 138/2019 Z.z.), tieto osoby preukdZu svoju bezithonnost
predloZenim vypisu z registra trestov (t.j. vypis z ich registra trestov je "bez zdznamu")
nie starSieho ako 3 mesiace v ¢ase za€iatku ich spoluprdce s Miestnym centrom, ako aj
kedykol'vek nesko6r na poziadanie Miestneho centra a/alebo Nérodnej kanceldrie; tito
skutoCnost’ je Miestne centrum povinné bezodkladne potvrdit’ Narodnej kancelarii. Ak
Miestne centrum porusi akymkol'vek spdsobom ktorukol'vek povinnost’ podla tohto
odseku, a/alebo bude spolupracovat’ s osobou, ktord nepreukdzala svoju bezithonnost
podla tohto odseku, povazuje sa to za podstatné poruSenie tejto zmluvy a Narodnd
kancelaria mdZe od tejto zmluvy odstlpit’ podla bodu 12.1.3.1.

5.2 Miestne centrum je povinné dodrZiavat’ Standardy pre Miestne centrum uvedené v Prilohe &. 2
pocas celej doby trvania tejto zmluvy a v stlade s asovymi obmedzeniami uvedenymi v Prilohe

2,

5.3 Miestne centrum je povinné za trvania tejto zmluvy poskytnit’ Nérodnej kanceldrii dokazy
o splneni povinnosti Miestneho centra v zmysle tejto zmluvy.
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5.4 TaktieZ je Miestne centrum povinné poskytnit’ odpovede na otdzky poloZzené Nérodnou
kanceldriou v procese monitoringu ato najmi, & Miestne centrum zabezpelilo splnenie
nasledovnych podmienok:

5.4.1 podpisanie dokumentu Eticky kdédex vSetkymi plnoletymi osobami zapojenymi do
projektu DofE na Miestnom centre bezodkladne po absolvovani Skolenia a archivovanie
tohto dokumentu po obdobie zapojenie tychto 0séb do projektu DofE na danom Miestnom
centre.

5.4.2 ZabezpeCenie tvorby a archivicie Planov trds Dobrodruznych expedicii, Risk
manaZmentu, Zoznam ¢lenov expediéného timu a garancii, Sthlas zdkonného zastupcu,
Kolokvium - zdznam o priprave a dokumentu Incident,

5.4.3  priebezné doskol'ovanie Vedicich a/alebo Skolitelov a Hodnotitelov expedicii, ak je ich
pocet mensi, ako vyzaduju licenéné $tandardy.

6. Vyhlasenia Miestneho centra

6.1 Miestne centrum vyhlasuje, Ze je opradvnené uzatvorit’ tuto zmluvu. Miestne centrum je povinné
nominovat’ koordindtora, ktory bude zodpovedny za fungovanie programu v rdmci tohto
Miestneho centra a oznamit' jeho menovanie Narodnej kanceldrii. Miestne centrum bude
oznamovat’ Narodnej kanceldrii zmeny v osobe koordinatora. Narodna kanceldria moze zverejnit’
kontakt na koordindtora (napr. meno, email a telefon) na svojej webovej stranke.

6.2 Zmluvné strany sa dohodli, Ze najmenej dve dospelé osoby z Miestneho centra absolvujti $kolenie
1. stupiia pre Skolenie pre Veduceho programu, Skolitela a Hodnotitel'a Dobrodruznej expedicie,
tak ako je uvedené v Prilohe &. 3.

7. Databaza

7.1 Miestne centrum zabezpeli spracovanie udajov v aktualizovanej databdze prostrednictvom
systému ORB, pricom bude dodrZiavat’ bezpe&nostné poZiadavky tykajuce sa ochrany tidajov v
databéze, tak ako je uvedené v Standardoch pre Miestne centrum. Miestne centrum nebude
spracivat’ udaje inak ako prostrednictvom systému ORB bez predchddzajiiceho pisomného
suhlasu Narodnej kanceldrie.

7.2 Dalsie podmienky spracvania osobnych udajov zo strany Miestneho centra ako
sprostredkovatel'a si upravené v zmluve o povereni na spractivanie osobné udaje, ktord tvori
neoddelitel'nt prilohu tejto zmluvy.

8. Schvalovanie cien

8.1 V3etky ceny su schvalené Narodnou kanceldriou.

8.2 Nérodnd kanceldria mdZe za twlelom schvélenia Bronzovej a Striebornej ceny ustanovit
overovatela programu DofE, ktory overi vhodnost’ udelenia ceny konkrétnemu uéastnikovi.
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9. Vyhodnotenie

9.1 Zmluvné strany sa dohodli, Ze Nérodna kancelaria je opravnena kedykol'vek pocas trvania tejto
zmluvy vyhodnocovat’ na zdklade vlastného uvaZenia a v stlade s ustanoveniami tejto zmluvy
vykon &innosti Miestneho centra a nasledne je opravnena tieto vysledky zverejnit; v tejto
suvislosti je Miestne centrum povinné poskytnit’ Narodnej kancelarii potrebni1 sicinnost’;

9.2 Miestne centrum predlozi Nérodnej kancelarii spravu o vykone ¢innosti v zmysle tejto zmluvy do
tridsat’ (30) dni odo dfia dorudenia Ziadosti Miestnemu centru, v ktorej budd uvedené pokyny na
vypracovanie tejto spravy. Miestne centrum tymto sthlasi, aby Nérodna kancelaria zverejnila
spravy a Statistiky Miestneho centra v stvislosti s vykonom ¢innosti v zmysle tejto zmluvy.
Miestne centrum zabezpeci, aby udaje uvedené v sprave boli spractivané na zéklade platnych
pravnych predpisov Slovenskej republiky.

9.3 Nérodna kanceldria je na svoje ndklady opravnend na:

9.3.1 vykonanie monitoringu riadneho vykonavania povinnosti Miestneho centra, t.j. i Miestne
centrum vykondva svoje povinnosti v stilade so Standardmi a ustanoveniami tejto zmluvy,
a takisto na vykonanie prehliadky v priestoroch Miestneho centra za uéelom kontroly
plnenia tejto zmluvy. Miestne centrum tento vstup zastupcom Nérodnej kancelarie
bezodkladne povoli na zéklade Ziadost’ zo strany Narodného centra. Narodna kancelaria
je povinnd informovat’ Miestne centrum o vykonani monitoringu a prehliadky najneskor
pét’ (5) pracovnych dni pred ich uskutoénenim;

9.3.2 vystavit hodnotiacu spravu z monitoringu.

9.4 V pripade, ak Narodnad kanceldria identifikuje poruSenie podmienok tejto zmluvy a/alebo
nedosahovanie Standardov uvedenych v Prilohe ¢&. 2 zo strany Miestneho centra, vyzve Miestne
centrum, aby v lehote tridsiatich (30) kalendarnych dni odo diia dorudenia ozndmenia
o vyhodnoteni, vykonalo ndpravu nedostatkov uvedenych v oznameni o vyhodnoteni. Miestne
centrum v primeranej lehote uvedenej vo vyzve tieto nedostatky odstrani a doruéi Nérodnej
kanceldrii bez zbyto¢ného odkladu ozndmenie o ndprave nedostatkov. Néarodna kanceldria moze
na zéklade vlastného uvézenia prediZit’ lehotu na népravu.

9.5 Ak neddjde k néprave v zmysle predchddzajiiceho bodu zmluvy, Narodn4 kancelaria je opravnena
vykonat’ nasledovné opatrenia:
9.5.1 odstlpit od tejto zmluvy na zdklade ozndmenia o odstipeni s okamzZitym u¢inkom ku ditu
jeho dorucenia Miestnemu centru,
9.5.2  rozhodnut’ o zniZeni prispevkov v zmysle tejto zmluvy.

10. Odskodnenie a poistenie

10.1 Miestne centrum sa tymto zavizuje, ze v pripade, ak Narodnej kancelarii vznikne $koda v
dosledku konania Miestneho centra (jej zamestnancov, alebo inych tretich os6b, ktoré sa
prostrednictvom Miestneho centra podiel’ali na programe DofE — na zdklade zmluvy alebo iného
vzt'ahu), tito Skodu Néarodnej kancelarii uhradi Miestne centrum. Miestne centrum nahradi
Nérodnej kanceldrii Skodu, alebo néklady, ktoré vznikni Nérodnej kanceldrii v désledku
reklamdcii, strat, alebo akéhokol'vek iného konania v rozpore s touto zmluvou. Miestne centrum
nahradi aj Skodu spdsobenti Miestnym centrom (porusenie zmluvy alebo pravnych predpisov SR
a E[’J), ktora vznikne Nérodnej kancelarii v d6sledku konania zamestnancov Miestneho centra,
ucastnikov programu DofE, ako aj dobrovol'nikov.
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10.2

Miestne centrum musi disponovat’ poistenim zodpovednosti pravnickych os6b za Skodu. Ak
pocas trvania tejto zmluvy dbjde k ukonéeniu poistenia, Narodna kanceldria je oprdvnena od
tejto zmluvy odstipit’ s okamzitym i¢inkom diiom doruCenia ozndmenia o odstiipeni Miestnemu
centru.

11. Doba trvania

11.1

Téato zmluva je uzatvorena na dobu neurcitu.

12. Ukon¢enie zmluvy

12.1

12.2

12.3
12.4

Tuato zmluvu moZno ukongit’

12.1.1 dohodou zmluvnych stran;

12.1.2  odstipenim ktorejkol'vek zmluvnej strany, ak je tak vyslovne uvedené v tejto zmluve;
12.1.3 odstipenim Nérodnej kancelarie od zmluvy v pripade, ak:

12.1.3.1 Miestne centrum podstatnym spésobom porusilo tato zmluvu, resp.
licenciu;

12.1.3.2 Miestne centrum podstatnym spdsobom poskodilo dobré meno
Nérodnej kanceldrii;

12.1.3.3 Miestne centrum vstipi do konkurzu, restrukturalizacie, alebo nie je

schopné platit’ poplatky Néarodnej kancelarii po obdobie dlhSie ako tri
(3) mesiace.

12.1.4 zénikom ktorejkol'vek zo zmluvnych stran;

12.1.5 podpisom zmluvy medzi Narodnou kanceldriou a Autorizovanym prevadzkovatel'om,
ktory zdkonom, zmluvne, organiza¢ne alebo dohodou o spolupraci moze formalne
alebo neformaélne vplyvat’ na Miestne centrum alebo vykondvat’ svoju prdvomoc voci
Miestnemu centru;

12.1.6 vylucenim alebo vystiipenim Miestneho centra z Klubu zdruzenia;

12.1.7 vypoved'ou ktorejkol'vek zo zmluvnych stréan.

V pripade, Ze ddjde k ukonéeniu tejto zmluvy zo strany Miestneho centra, alebo dohodou
zmluvnych stran, Miestne centrum zabezpeéi, aby ucastnici programu DofE mohli pokracovat’
v tomto program na inej inStittcii. Narodna kanceldria v tomto zmysle poskytne Miestnemu
centru potrebnu sucinnost’.

Odstupenie je ucinné ku diu dorucenia odstiipenia druhej zmluvnej strane.

Zmluva zanikne 31.12. kalendarneho roka, ak bola vypoved podla bodu 12.1.7 tohto ¢lanku
doruCend druhej zmluvnej strane v obdobi od 01.01. do 30.06. prislusného kalendarneho roka.
Ak bola vypoved’ podl'a bodu 12.1.7 tohto ¢lanku doruéend druhej zmluvnej strane v obdobi od
01.07. do 31.12. kalendarneho roka, zmluva zanikne 31.12. nasledujuceho kalendarneho roka.

13. Utinky ukon&enia zmluvy

13.1

V pripade, ak déjde k ukonéeniu zmluvy, tak ako je uvedené v ¢lanku 12 tejto zmluvy, Miestne
centrum je povinné:
13.1.1  bezodkladne zastavit’ pouzivanie ndzvu a loga programu a prijimat’ novych
ucastnikov;
13.1.2  vrétit, nepouzivat’ a v pripade pokynu Narodnej kanceldrie aj zlikvidovat’ vietky
materidly Miestneho centra tykajice sa programu v zmysle tejto zmluvy;
13.1.3  nepouzivat’ databdzu;
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13.1.4  Pri ukonceni zmluvy z akéhokol'vek dovodu a z ktorejkol'vek zmluvnej strany nie je
Narodna kanceléria povinna preplacat’ ani vracat’ naspit’ Ziadnu Cast’ zaplatenych
poplatkov, ktoré Miestne centrum uhradilo Narodnej kanceldrii.

14. Ochrana dovernych informacii a transparentnost’

14.1

14.2

Obsah tejto zmluvy avSetky ddverné informdcie o druhej zmluvnej strane, alebo ddverné
informdcie poskytnuté druhou zmluvnou stranou (ako st napr. osobné tidaje Veducich programu
ainych osdb, prevadzkové materidly, atd’.) nie je moZné spristupnit’ tretej strane bez
predchadzajuceho pisomného sthlasu druhej zmluvnej strany, okrem odbornych poradcov
zmluvnej strany alebo pokial’ to vyZaduje zékon, alebo pokial’ tak stanovuje tato zmluva.
Zmluvné strany st povinné zachovavat’ ml¢anlivost’ v zmysle tohto ustanovenia aj po skonéeni
trvania tejto zmluvy.

Miestne centrum je povinné postupovat’ pri zverejneni tejto zmluvy v silade so zdkonom ¢&.
211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informécidm a o zmene a doplneni niektorych zékonov.
Miestne centrum nie je opravnené zverejnit’ napr. osobné udaje dotknutych os6b, know-how
Nérodnej kancelérie (uvedeny v materidloch a $koleniach Nérodnej kancelarie), t.j. §tandardy
uvedené v Prilohe €. 2 tejto zmluvy, prevadzkové materidly, resp. iné materialy, ktoré poskytne
Nérodna kanceléria a oznadi ich za doverné.

15. Oznamenia

15.1

Zmluvné strany sa dohodli, Ze pre ucely tejto zmluvy budi komunikovat’:
15.1.1  Prostrednictvom emailu, uvedeného v zahlavi tejto zmluvy;
15.1.2  PoStou na adresy uvedené v zéhlavi tejto zmluvy.

16. Zaverecéné ustanovenia

16.1

16.2

16.3

16.4

16.5

Ak je Miestne centrum povinné zverejnit’ tito zmluvu v zmysle zdkona ¢. 211/2000 Z.z. o
slobodnom pristupe k informéacidam a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni
neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon*) a tato zmluva je v zmysle § Sa zdkona v spojeni s §
47a zékona €. 40/1964 Zb. Obcianskeho zédkonnika v zneni neskorSich predpisov povinne
zverejiiovanou zmluvou, zmluva nadobudne U¢innost’ diiom nasledujiicim po dni jej
zverejnenia Miestnym centrom spOsobom stanovenym zakonom. Miestne centrum vyda
Nérodnej kanceldrii pisomné potvrdenie o zverejneni tejto zmluvy neodkladne po jej
zverejneni.

Ak Miestne centrum nie je povinné tito zmluvu zverejnit’ podl'a zdkona, zmluva nadobudne
ucinnost’ dilom jej podpisania oboma zmluvnymi stranami.

Zmeny v tejto Zmluve je mozné vykonat’ len formou pisomnych dodatkov, ktoré buda
podpisané oprdvnenymi zastupcami oboch Zmluvnych stran.

Zmluva bola vyhotovend v dvoch (2) rovnopisoch, z ktorych kazdd zmluvnd strana obdrZzi
jeden (1) rovnopis.

Vztahy medzi zmluvnymi stranami v tejto Zmluve neupravené sa spravuju vSeobecne
z&vaznymi pravnymi predpismi Slovenskej republiky.
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16.6

16.7

16.8

16.9

V.Z.

Zmluvné strany sa dohodli, Ze v pripade sporov, vyplyvajucich z tejto zmluvy budu tieto
prednostne riesit’ vzajomnou dohodou a az nésledne stidnou cestou.

Na pravne vztahy zmluvnych stran, vyplyvajice z tejto zmluvy, sa vztahuje prdvomoc stidov
Slovenskej republiky.

Zmluvné strany vyhlasuji, Ze si tito zmluvu riadne preéitali, jej obsahu porozumeli, je
prejavom ich slobodnej vole a na znak stihlasu ju podpisuju.

V pripade, ak niektoré z ustanoveni tejto zmluvy je v rozpore so zékonom, alebo bude
vyhlésené sidom za neplatné, ostavajli ostatné ustanovenia tejto zmluvy v platnosti. Zmluvné
strany s v takom pripade povinné v primeranej lehote nahradit’ neplatné ustanovenia za
ustanovenia suladné so zékonom.

——DocuSigned by: ~——DocuSigned by:
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Priloha 1

Definicie

Klub

Clen Klubu

Program (DofE)

Koordinator

Skupina ucastnikov

Prirucka pre Vedicich programu

Veduci programu
Prirucka riadenia Medzindrodnej ceny

vojvodu z Edinburghu

Zasady Medzinarodnej ceny vojvodu z

Edinburghu

Overovatel’

Databaza

Klub zdruZenia zaloZeny na zéklade ¢lanku
XVIII Stanov Narodnej kancelérie.

Fyzicka alebo pravnicka osoba, ktord je €lenom
Klubu.

Program ,,Medzinarodn4 cena vojvodu

z Edinburghu“ (skratene DofE) a po anglicky
,»The Duke of Edinburgh’s International
Award*,viac na www.dofe.sk

Osoba poverena koordinaciou Medzinarodne;j
ceny vojvodu z Edinburghu v Miestnom centre,
ktora je zodpovedna za vSetky skupiny
ucastnikov zapojené v programe na danom
mieste;

Skupina os6b ktoré sa zapéjaji do aktivit

v Miestnom centre a ktori vykonavaju aktivity
spolo¢ne na programe DofE na urcitej Grovni
(bronzova, strieborna, zlatd) alebo pod
dohladom niektorého z Veducich programu;

Prirucka pre Vedticich programu (priebezne
aktualizovand), ktord zahfiia Principy programu,
sucasné poZiadavky a podmienky
Medzinérodnej ceny vojvodu z Edinburghu;

Osoba, ktord je zodpovednd za Skupinu
ucastnikov fungujicu v Miestnom centre;

Obsahuje podrobné informécie o povinnostiach
koordinatora a o spdsobe riadenia programu
DofE v Miestnom centre, ktorej képiu dostane
Miestne centrum;

Zakladné a prevadzkové Zasady stanovené
v zakladatel'skej listine Medzinarodnej ceny
vojvodu z Edinburghu a ktoré Nérodna
kancelaria poskytne Miestnemu centru na
Ziadost’ Miestneho centra;

Osoba poverend Nérodnou kancelériou, ktord
zodpoveda za kontrolu a odovzdanie cien

v zmysle zmluvy. Overovatel nemoze
kontrolovat’ svoju vlastni skupinu t€astnikov.

Databaza informécii o Miestnom centre a jeho
aktivitach, osobné udaje a kontaktné informacie
pracovnikoch (zamestnancoch) Miestneho
centra, G¢astnikoch, pomocnikoch a Veducich

11
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Udalost’ v désledku vyssej moci

Pomocnici

Licencia

Logo

Materialy

Nazov

Online Learning Hub

Prevadzkové materialy

ORB

Utastnik

programu ktor¢ su spracované podla €lanku 7 a
v zmysle platnych pravnych predpisov;

Udalost’ alebo okolnost’, ktorti nemo6ze
kontrolovat’ ani ovplyvnit’ zmluvn4 strana
vratane vojnového konfliktu, prirodne;j
katastrofy, neodvratitel'nej alebo
neovplyvnitel'nej udalosti, vzbury a obCianskych
nepokojov (neplati pre pracovné spory medzi
Miestnym centrom/Narodnou kancelariou a ich
zamestnancami);

Priami zamestnanci Miestneho centra a
ktorykol'vek Hodnotitel’, Skolitel, in3truktor,
dobrovol'nik alebo in4 osoba poverena
Miestnym centrom na pomoc v priebehu
programu;

Licencia na ndzov, logo a materialy podla tejto
zmluvy;

Logo a vizuélna identita uvedend v Prilohe 4;

Materialy, ktoré Naddcia obcas poskytne
Miestnemu centru v stvislosti s Medzindrodnou
cenou vojvodu z Edinburghu a vsetky preklady,
upravy a/alebo zmeny celej alebo Casti tejto
dokumentécie, ktord vypracovalo Miestne
centrum alebo tretia strana kedykol'vek poverena
Miestnym centrom, avSak bez fotografii, ktoré
Miestne centrum vyhotovilo alebo pouZilo ako
sucast’ tychto materidlov;

»Medzindrodn cena vojvodu z Edinburghu® a
po anglicky ,,The Duke of Edinburgh’s
International Award*;

Nov4 e-learningova platforma programu DofE;

Listinna forma (tzn. nie elektronickd) materidlov
potrebnych na zapojenie osob do programu
DofE, vratane: Priru¢ky pre Veducich programu,
ucastnickej kniZky, pripinacich odznakov
bronzovej, striebornej a zlatej irovne, prirucky
riadenia Miestneho centra;

Online tGcastnicka kniha Narodnej kancelarie;
online riadiaci systém vytvoreny Miestnym
centrom ako pomdcka pre poskytovatel'ov, ktord
pouZivaju vsetky skupiny tcastnikov na
zaznamendvanie aktivit programu DofE;

Osoba vo veku 14 az 24 rokov, ktory sa Gcastni
programu;

12
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Reklamné materialy

Standardy

Dohodnuté pouZzitie

Podporné sluzby

Doba trvania

Ramec Skoleni

Webova stranka

Plan trasy

Incident

Materidly na propagéciu a informovanie o
programe, najma: letdk o Medzinarodnej cene
vojvodu z Edinburghu, d’alie letdky alebo
plagéty, informaéné broziry, darcekové
predmety akymi su tri¢kd, polokoSele, nasivky,
darCeky alebo iné materidly suvisiace

s programom na propagaciu a informovanie

o programe v ramci Miestneho centra alebo na
inych miestach;

Standardy na vykon ¢innosti Miestneho centra
uvedené v Prilohe 2, a iné Standardy, ktoré moze
Narodna kancelaria oznamit’ Miestnemu centru
pocas platnosti tejto zmluvy;

Dohodnuté pozivanie ndzvu a loga ako uvéadza
Priloha 4;

Podporné sluzby, ktoré Narodna kanceléria
ponukne Miestnemu centru pocas doby trvania
tejto zmluvy, vréatane pristupu do Online
Learning Hub a ORB;

Dobea trvania tejto zmluvy, ktora za¢ina diiom
podpisu zmluvy (alebo v iny datum, na ktorom
sa zmluvné strany pisomne dohodli) a konéi
uplynutim platnosti tejto zmluvy;

Skolenia, ktoré musi absolvovat’ kazdy
pracovnik alebo dobrovolnik povereny
Miestnym centrom na riadenie aktivit
Medzindrodnej ceny vojvodu z Edinburghu, ako
je uvedené vo Vyhlaseni Miestneho centra

o Skoleni v tabul’ke 3.

www.dofe.sk

Dokument, v ktorom Studenti pod dohl'adom
Skolitela expedicif naplanuju detailnt trasu
expedicie, zaznacia v fiom podrobnosti a to
najmi: predpokladany €as pochodu,
stipanie/klesanie, ¢as na odpo€inok, rizikové
miesta na trase ¢i inikové trasy v pripade
zranenia ¢i zlého pocasia a iné. Tento dokument
pomaha Skolitel'ovi manaZovat riziko a
prisposobit’ mieru dohl'adu podla potreby a
miery rizika.

Dokument, ktory Miestne centrum vypliia a
zasiela Narodnej kancelarii vzdy ked’ dojde k
zraneniu Gcastnikov alebo
Skolitefov/Hodnotitel'ov alebo k poskodeniu
materidlu, alebo v pripade ak nastane riziko
takejto udalosti. V pripade, Zze d6jde k vaZnej
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Risk manazment

Hodnotitel’ Dobrodruznej expedicie

Skolitel’ Dobrodruznej expedicie

udalosti, je nutné postupovat’ podl'a krizového
scendra popisaného v dokumente Risk
manazment a ¢o najskor po udalosti kontaktovat’
Nérodnu kancelariu DofE.

Dokument, ktory vypiiia Skolitel’ expedicie pred
Dobrodruznou expediciou. Skolitel’ v fiom
identifikuje moZné rizikd spojené s konkrétnou
DobrodruZnou expediciou a nastavi systém jeho
rieSenia spocivajlici v prevencii tomuto riziku,
ako aj krizovy manazment v pripade, ak ddjde

k uvedenému riziku.

Vhodne kvalifikovana, vytrénovana a skiisend
plnoletd osoba, ktord monitoruje a hodnoti
ucastnikov pokrok a pripravuje patri¢ni
Dobrodruzni1 expediciu bertic do tivahy spravu
od Hodnotitel’a aktivity. Ak je to mozZné,
Hodnotitel'om by nemala byt t4 istd osoba ako
Skolitel’ Dobrodruznej expedicie.

Vhodne kvalifikovand, vytrénovand a skiisend
plnoleta osoba - dobrovol'nik zodpovedny za
bezpecnost’ jeho skupiny pocas cviéenia a potom
za kvalifikaéné Dobrodruzné expedicie. Tato
osoba taktieZ dohliada na cvi¢né expedicie,
hodnoti schopnosti uéastnikov a skupiny pre
absolvovanie kvalifikacnej expedicie, ako aj
dohliada zapisovanie do Ugastnickej knihy alebo
Online uc¢astnickej knihy Narodnej kancelarie

a tym potvrdzuje, Ze je uCastnik na expediciu
pripraveny a je schopny ju absolvovat’. Ulohy
Skolitel'a Dobrodruznej expedicie mbze dodasne
vykonavat’ aj Veduci programu, avsak len za
podmienky, Ze plnenie tychto tloh dohliada
Hodnotitel’ Dobrodruznej expedicie.
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Priloha 2

Standardy pre Miestne centrum

V8etky organizacie, ktoré sa chcu ztcastnit’ projektu Medzinarodnej cenu vojvodu z Edinburghu vyhlasuju, Ze sa
budu riadit’ nasledujtcimi Standardmi. V priebehu dvoch rokov od podpisu zmluvy pre Miestne centrum, okrem
Uvodnych $tandardov, ktoré dodrziava kazdy, musi organizacia na zachovanie licencie:

Standard

| Priklad dékazov

1. Uvodné tandardy

1.1

dodrziavat’ Zakladné a Organizainé Zasady programu (stdéast’
duSevného vlastnictva programu, zverené Narodnou kancelériou),
Zékladné Principy programu (10) a dodrziavat’ Pravidla poskytovania
(tak ako je uvedené v Prirucke pre Veducich programu).

Stratégia Miestneho centra v pisomnej
forme odsthlasend vedenim organizécie.

PouZivanie relevantnych dokumentov
uréenych na poskytovanie programu ako
Priruc¢ka Vedtcich programu, IAC
Award management manual, Podporna
priru¢ka pre Veducich programu,
Podporna priruka pre Skolitelov a
Hodnotitel'ov Expedicii, Priru¢ka na
pouzivanie ORB a iné

1.2

je v sulade s poZiadavkami na zaznamengvanie a administraciu
programu Medzindrodnd cena vojvodu z Edinburghu (definované
licenciou)

Ro¢na §tatistickd sprava vyplnena a
zasland Nérodnej kancelérii vo formate
excel obsahujiica informécie o podte
zapojenych Studentov v réznych
urovniach programu (Bronz, Striebro,
Zlato), o poéte zapojenych Vediicich,
SkolitePov a HodnotitePov, d’alsich
dobrovol'nikov, peer-to-peer u€astnikov,
rodi¢ov, mentorov v ramci a mimo
Miestneho centra.

1.3

pouzivat’ vizudlnu identitu a zdroje Medzinarodnej ceny vojvodu

z Edinburghu (ako napr. Priru¢ka pre Veducich programu, Ggastnicka
knizka, odznaky a certifikéty), a to v sulade s ustanoveniami
Brandingovej prirucky.

Priklad letakov, prezentécii vyuzivanych
na prezentaciu programu (mali by byt' v
stlade s Priruckou o vizualnej identite)
referencia o poskytovani programu na
webstranke a/alebo podstranka na hlavnej
stranke organizdcie venovand programu
DofE so spravnym nastavenim
brandingu.

Predchéadzajtice pouzivanie odznakov,
certifikatov od ASL (len v pripade, Ze sa
objednavalo z ASL)

Vlastné vided a propagacné materialy
alebo fotografie vyuzivané k verejnej
propagécii programu so spravnou
vizuélnou identitou.

14

Postupovat’ pri sprave majetku s odbornou starostlivostou, iéelovo
a transparentne nakladat’ so vSetkymi zdrojmi a majetkom.

Roény rozpodet uréeny na manazovanie
programu.

Evidencia redlnych prijmov a vydavkov
spojenych s manaZovanim programu v
Miestnom centre.

1.5

zabezpecit, aby vSetci plateni zamestnanci, koordinatori, Vedtci
programu, Skolitelia a Hodnotitelia programu spliiali nasledovné
kritéria:

st riadne zaSkoleni, pridani v systéme
ORB a majt vyplnené vietky relevantné
udaje

(ndvod ako zaznamenavat’ do ORB bude

poskytnuty)

1.5.1

boli vo veku 16+.
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1.5.2

absolvovali §kolenia (podl'a pravidiel Narodnej kancelarie), ktoré
umozituji Veducim, SkolitePom a HodnotitePom poskytovat’ program
(minimélne jeden trénovany Vedici, Skolitel’ a Hodnotitel expedicie -
do 18 mesiacov od zacatia poskytovania programu
2xvedtci+2xSkolitel a Hodnotitel’).

V pripade ak l'udia, ktori absolvovali
Skolenie a odisli z Miestneho centra, je
potrebné dodatoéne absolvovat $kolenie,
aby v MC bol minimélny Standard -
dvaja vyskoleni Veduci a dvaja kolitelia
a hodnotitelia (mo6Ze ist’ o dve osoby,
ktoré absolvujt obe $kolenia).

1.5.3

boli naleZite prevereni a v stilade s narodnymi $tandardami ochrany
dietata

Eticky kddex podpisany kaZzdym
dospelym zapojenym do programu

a predloZeny vypis z registra trestov
Koordinatorovi (vypis z ich registra
trestov obsahuje potvrdenie "Nema
zdznam v registri trestov.") osobami,
ktoré nie st tzv. pedagogicki zamestnanci
a/alebo odborni zamestnanci podl'a
osobitného pravneho predpisu (napr.
zakon ¢. 138/2019 Z.z.).

1.5.4

sti si vedomi zévizku k vizii programu a poznaji hodnoty a principy
programu

1.5.5

boli poudeni o ochrane a bezpeénosti zdravia pri praci (BOZP) v sulade
s prisluSnymi pravnymi predpismi upravujucimi otdzky BOZP.

1.6

dodrZiavat’ a zabezpetit’ dodrziavanie zakonov a predpisov o ochrane
prév deti a mladeze

Miestne centrum mé spisané pravidla
ochrany deti a mladeZe, dobrovolnici
zapojeni do programu podpisali Eticky
kédex dobrovolnika

1.7

zabezpe(it existenciu systémov na ochranu zdravia a bezpeénosti
ucastnikov a pracovnikov a ich sulad s prislu§nymi platnymi pravnymi
predpismi o BOZP.

Miestne centrum mé spisané pravidla
ochrany zdravia a bezpe¢nosti (BOZP)

1.8

poskytnut’ nevyhnutné tidaje (v rozsahu vyZadovanom programom)
0 osobe nominovanej do pozicie koordinatora Miestneho centra a jej
kontaktné udaje.

Existencia aktivneho koordinatora
Miestneho centra, meno, telefon a
emailova adresa

1.9

viest a uchovavat’ aktualizovani databazu osobnych idajov

o pracovnikoch, i¢astnikoch, vedicich a inych dobrovolnikoch za
ucelom riadenia a monitorovania programu, vyhotovovania sprav o
vykone, vytvarania $tatistik a za uelom komunikacie.

Aktuélne a doplnené ORB zéznamy
vSetkych zapojenych do poskytovania
programu

2. Poskytovanie a administracia

2.1

Existuje koordinator programu zodpovedny za vietko o suvisi s
poskytovanim programu v ramci Miestneho centra.

V ORB je spravne nastaveny hlavny
Veduci programu na Miestnom centre
(Koordinator)

22

Existuje nélezita a efektivna §truktiira na manaZment a vytazenost
Vedtcich programu a d’al$ich pomocnikov s jasne zadefinovanymi
rolami a zodpovednostami.

Aktuélne a doplnené ORB zédznamy
vsetkych zapojenych do poskytovania
programu

2.3

Online ucastnicka knizka je pouZivana na administraciu a poskytovanie
programu, vietky tdaje si v nej aktudlne.

Aktivne vyuzivanie Online u¢astnickej
knizky. V celkovom manaZmente
programu

24

Koordinator absolvoval odborné $kolenia, ktoré organizuje alebo
schvaluje Narodna kanceléria.

Zaznam zo Skolenia v ORB
Certifikat o ucasti

25

Miestne centrum aktivne rozvija a udrZiava partnerstva s inymi
organiziciami na zabezpe&enie réznych aktivit pre Gigastnikov.

Zoznam existujicich partnerskych
organizacif

Plén buducich partnerstiev (podpornej
siete)

2.6

Povinnost’ vytvorit’ plan financovania, v ktorom st uvedené prijmové
a vydavkové polozky.

3. ManaZment Vedtcich programu a d’alSich dobrovolnikov

3.1

Na mieste st aspoti dvaja dospeli, ktori absolvovali kolenie prvého
stupiia organizované alebo schvélené Néarodnou kancelariou.
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3.2

Zaznam o absolvovani $kolenia zamestnancov/dobrovolnikov je
zapisany v ORB spolu so zdznamoch o d’al§ich dobrovolnikoch, ktorf
asistuju pri poskytovani programu

Aktuélne a doplnené ORB zdznamy
vsetkych zapojenych do poskytovania
programu

4. Monitoring. rozvoj a zlepSovanie

4.1

Miestne centrum preveruje, vyhodnocuje a reguluje kvalitu
poskytovania Medzindrodnej ceny vojvodu z Edinburghu.

Vyroéna sprava zahfiia napriklad datumy
Dobrodruznych expedicii, prezentacii pre
Studentov, tréningov uréenych na
pripravu Dobrodruznej expedicie...
délezité datumy v ramci realizacie DofE
v Miestnom centre - Plan rozvoja na
obdobie aspoii 2 rokov (do d’alsej
monitorovacej navstevy). Vyuzitie
sebahodnotiaceho dotaznika.

4.2

Miestne centrum zabezpeduje vykonavanie aktivit oblasti

Dobrodruznej expedicie v bezpednom a vhodnom prostredi a tdboroch.

Vyuzitie a povedomie o Bezpeénostnom
manudli a krizovom
manaZmente/zhodnoteni rizik pred
Dobrodruznou expediciou.
(Bezpetnostny manuél pre Skolitelov a
Hodnotitel'ov Dobrodruznych expedicii +
Manazovanie rizik - Checklist)

4.3

Pri poskytnuti pristupu internym a externym poskytovatelom
Dobrodruznej expedicie sa Miestne centrum musi ubezpegit', Ze
poskytovatel je preSkoleny (organizované alebo schvalené Nérodnou
kanceldriou) a musi pred uzatvorenim zmluvy zabezpegit', Ze
poskytovatel plni ich vlastné zdravotné a bezpecnostné poziadavky.

Aktuélne zdznamy o externych
Skolitel'och a hodnotiteloch na ORB.
Evidencia posty/zmliv, ktoré preukazuji,
Ze poZiadavky na ochranu zdravia a
bezpeénosti st v sulade s poziadavkami
Narodnej kanceldrie.

5. Schvélenie ceny

5.1

Miestne centrum kontroluje zaznamy aktivit v ORB a zaruuje
dodrZiavanie poziadaviek Néarodnej kanceldrie.

Aktivne a pravidelné vyuzivanie ORB v
ramci celkového chodu programu v
Miestnom centre

52

Miestne centrum sleduje a pripadne potvrdzuje aktivitu G¢astnikov na
pravidelnej béaze

Aktivne a pravidelné vyuZivanie ORB v
ramci celkového chodu programu v
Miestnom centre

5.3

Miestne centrum zabezpeluje, aby v pripade potreby schviélenia zo
strany Nérodnej kancelérie alebo otdzok ohl'adom dosiahnutia cielov
boli tieto prezentované s dostatoénym asovym predstihom na
postdenie a vyhodnotenie.

Nie je potrebné mat’ dokaz
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Priloha 3

Stanovisko k skoleniu Miestheho centra

Uvod

Skolenie a rozvoj dospelych Ggastnikov, za dgelom ich efektivneho podporovania a poskytovania programu, je
zakladom pre rast a buducnost' Medzinarodnej ceny vojvodu z Edinburghu. Toto stanovisko mé za ciel zabezpedit,
aby:

»Ludia zapojeni do programu vedeli Ze na to, aby mohli robit svoju ,précu” naozaj dobre je potrebné vzdelavat sa,
a Ze maju moznost naplanovat si spésob, resp. cestu vzdeldvania sa v spolupraci s manazérmi a mentormi.

Program DofE mé& velké mnozstvo tgastnikov, ktori podporuji Medzinarodnud cenu vojvodu z Edinburghu. Jeho
vyhodou je najma komunita podporovana zamestnancami programu, ktori mézu ulahéit a rozsiri dobru prax
a poznanie.

Poziadavka

Tato poziadavka je pre v8etkych dospelych (&astnikov, ktori st zapojeni do programu DofE, aby si dokongili
8kolenie 1. stupfia® alebo podobné online moduly este pred tym, ako zaénl program pontkat alebo podporovat.
Je mnoZstvo G&astnikov, ktori podporovali program uZ v minulosti, avéak bez absolvovania formalneho $kolenia,
a preto tito G€astnici budi mat' prileZitost na dovzdelanie sa ohladom poskytovania programu 2. Stat' sa $kolitefom
je mozné po absolvovani $kolenia 3. stupria®.

Vsetci dospely Gcastnici, ktori st zapojeni do poskytovania programu vo svojich Miestnych centrach, su povinni

poznat’
1. Histériu, filozofiu a vplyv Medzinarodnej ceny vojvodu z Edinburghu.
2. Prevéadzkové zasady a poZiadavky programu.
3. Oblasti programu vratane oblasti Reziden&ného projektu.
4. Mentorovanie Uc¢astnikov.
5. Fungovanie programu vratane Online U&astnickej knizky (ORB), v8eobecnl administrativu, vedenie

dobrovolnikov, manazment rizik, outsourcovanie aktivit, planovanie a komunikaciu.
6. Proces vyhodnotenia licencii.

Pristup ku skoleniu

Pristup ku $koleniu musi odrézat okolnosti a &tyly uéenia nagich fudi. V prvom rade musi brat ohl'ad na vzdelavanie,
musi byt pristupny, finanéne dostupny a prijatelne Zasty. V&etky $kolenia budu Miestnemu centru poskytované
Narodnou kancelariou.

Zaver

Toto stanovisko ustanovuje pristup a poZiadavky nevyhnutné pre zagkolenie dospelych G&astnikov. Je povinnostou
v8etkych dospelych Gastnikov, ktori sa zi&astfiuji na poskytovani programu v Miestnom centre, aby pochopili
zaklady programu DofE a realizovali ich v stlade so $tandardmi, zadsadami a poziadavkami programu DofE.
Priru¢ka pre Veducich programu je povazovana za referenény dokument na zakolenie véetkych VedUcich
programu, Skolitelov a Hodnotitelov Dobrodruznej expedicie, ako aj dal§ich dobrovolnikov a pomocnikov.

. 1.stupeii — Skolenie pre Vediiceho programu, Skolitela a Hodnotitel'a Dobrodruznej expedicie
2 2.stupeii — Skolenie pre manazovanie programu

3 3.stupeti — Skolenie pre Zkolitelov programu
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Priloha 4
Dohodnuté pouzivanie
1.¢ast = Nazov a logo Miestneho centra

Zmluvné strany sa dohodli, Ze Miestne centrum je opravnené pouzivat anglické heslo ,Proud to deliver” alebo
slovenské heslo ,S hrdostou poskytujeme":

Dizajn anglickej verzie loga je nasledovny: Dizajn slovenskej verzie loga je nasledovny:

Proud to deliver S hrdostou poskytujeme

THE DUKE OF EDINBURGH'S %_f) V4 THE DUKE OF EDINBURGHS (35
INTERNATIONAL AWARD —L  / INTERNATIONAL AWARD /

Miestne centrum je tiez opravnené pre Gcéastnikov programu DofE vybrat’ anglické logo ,Proud to be doing* alebo
slovenské logo ,S hrdostou sa zapajam* (napriklad na osobné profily na socialnych sietach, spravy tsekov alebo
prezentécie Gdastnikov, tricka a iné daréekové predmety pre Géastnikov atd'.)

Dizajn anglickej verzie loga je nasledovny: Dizajn slovenskej verzie loga je nasledovny:

Proud te be doing 1 S hrdostou sa zapajam
- P S & LT L B Ko h ket et gy f'fj
THE DUKE OF EDINBURGH'S (\/ I 4 THE DUKE OF EDINBURGH'S 4

INTERNATIONAL AWARD / INTERNATIONAL AWARD .

W

Ny
%

2.¢ast’' = Dohodnuté pouzivanie nazvu a loga

Nazov a odsuhlasené logo Medzinarodnej ceny vojvodu z Edinburghu musi byt vyhotovené v stlade s pokynmi
uvedenymi v Brandingovej priru¢ke nasledovne:

e Aspon na jednej webovej stranke (ak ju Miestne centrum stranku ma zriadent) s odkazom na webovd
stranku Narodnej kancelarie: www.dofe.sk

e Prevadzkové materidly nevyhnutné pre udelovanie ceny, ako je Priru¢ka pre Vedlceho programu,
Ggastnicka kniZka a certifikaty, je nutné objednavat cez Narodn( kancelariu. Miestne centrum nie je
opravnené vypracovat vlastné Prevadzkové materialy.

e Miestne centrum je opravnené vytvorit si vlastné propagaéné materialy v stlade s Brandingovou priru¢kou
Miestneho centra a na zaklade predchadzajliceho pisomného suhlasu udeleného Narodnou kancelariou.
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Priloha €.5

ZMLUVA O POVERENi NA SPRACUVANIE OSOBNYCH UDAJOV

uzatvorena podla &lanku 28 Nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o
ochrane fyzickych oséb pri spractivani osobnych Gidajov a o volnom pohybe takychto tidajov (dalej len ,,GDPR*)

(dalej len ,Zmluva*)

uzatvorena medzi zmluvnymi stranami:

The Duke of Edinburgh’s International Award Slovensko, o.z.
so sidlom: Bottova 2/A, 811 09 Bratislava — Staré Mesto
zastupena: Milo§ Ondrasik, Riaditel’

Michaela Pavlovi¢, michaela.pavlovic@dofe.sk
Obcianske zdruZenie je zapisané v registri organizacii podra § 21 ods. 2 Zakona ¢.540/2001 Z. z. na
Statistickom urade Slovenskej republiky pod &islom spisu VVS/1-900/90-45834 pod identifikaénym
Cislom 42 418 232

(dalej len ,,Prevadzkovatel’)

a
Stredna odborna skola obchodu a sluzieb, Lomonosovova 2797/6, Trnava
sidlo: Lomonosovova 2797/6, 91854, Trnava
ICO: 00893412
DIC: 2021133851

zastupenie: Darina Sulkova, Statutarny zastupca
Miroslava Smetdkova, msmetakova@hotmail.com

(dalej len ,Sprostredkovatel*)

(Prevadzkovatel a Sprostredkovatel dalej spolu len ,,Zmluvné strany*)

Clanok .
Predmet Zmluvy

1.1 Predmetom Zmluvy je poverenie Sprostredkovatela na spraclivanie osobnych Udajov v mene

Prevadzkovatela v zmysle ¢lanku 28 GDPR, ako aj dohodnutie vzajomnych prav a povinnosti
V ramci spracuvania a tiez suvisiacich sankcii.
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2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

c)

d)

] Clanok II.
U&el, podmienky a rozsah spractivania

Sprostredkovatel je na zaklade Zmluvy opravneny spracuvat v mene Prevadzkovatela osobné
udaje v rozsahu podla Prilohy &. 1 Zmluvy (dalej len ,,Osobné Gdaje*), ktoré Prevadzkovatel
spraciva vo svojom informaénom systéme s nazvom Podpora a rozvoj &innosti v oblasti
vzdelavania, vyskumnych sluZieb, vychovy, telesnej kultiry, dobrovornictva, spologenskej
zodpovednosti, zamestnanosti a dal$ich aktivit, ktoré su v sulade s cielom zdruZenia (dalej aj
.verejnoprospesny ucel").

Vramci GCelu uvedeného vbode 2.1. bude Sprostredkovatel v mene Prevadzkovatela
vykonavat nasledovnl spracovatelski ¢&innost: podpora a realizacia motivaéného a
vzdelavacieho programu pre mladych [fudi, znameho ako ,Medzindrodna cena vojvodu z
Edinburghu®, a to na zaklade Zmluvy o spolupréaci a licencia pre Miestne centrum programu
Medzinarodna cena vojvodu z Edinburghu (dalej len ,,Zmluva o spolupraci“). V ramci tejto
c¢innosti je opravneny s Osobnymi tidajmi vykonavat len také spracovatelské operéacie, ktoré st
nevyhnutné na vykon takejto ¢innosti, a to v stilade s podmienkami stanovenymi v tejto Zmluve,
zdokumentovatelnymi pokynmi Prevadzkovatefa a vylugne v suvislosti s plnenim Zmluvy o
spolupraci.

Kategorie dotknutych oséb, ktorych Osobné tdaje st spractivané na Géel uvedeny v bode 2.1
a v ramci Cinnosti uvedenej v bode 2.2, st nasledovné: U&astnici motivaéného a vzdelavacieho
programu s nazvom Medzindrodna cena vojvodu z Edinburghu, zakonni z&stupcovia
U&astnikov, Hodnotitelov a Skolitelov Dobrodruznych expedicii (dalej len ,,Dotknuté osoby*).

Sprostredkovatel nesmie spractivat Osobné Udaje na iny G&el a v rdmci inej &innosti ako je
uvedené v bodoch 2.1 a 2.2. Zmluvy.

Sprostredkovatel sa zavazuje, Ze:

Osobné udaje bude spractivat len v stlade s podmienkami stanovenymi v tejto Zmluve a na
zaklade pokynov Prevadzkovatela vyplyvajlcich zo Zmluvy o spolupréci. Prevadzkovatel je
opravneny vydavat Sprostredkovatelovi dalSie pokyny stvisiace so spracivanim Osobnych
tdajov a poskytovat mu v8etky potrebné dokumenty a informécie formou e-mailu alebo inym
spdsobom dohodnutym na komunikéciu medzi Zmluvnymi stranami v sGvislosti s plnenim
Zmluvy o spolupréaci. Pre Sprostredkovatela st uvedené pokyny zavazné.

bez predchadzajiceho pisomného pokynu Prevédzkovatela Osobné Udaje, ktoré su
predmetom spractvania v zmysle Zmluvy nebude zdruZovat sinymi Gdajmi o Dotknutych
osobach ziskanymi, evidovanymi alebo inak spractvanymi Sprostredkovatelom, ato ani
s cielom dosiahnutia rovnakého Gcelu (napr. priradenie udajov z vlastnych/verejnych databaz
a pod.),

Osobné Udaje na zaklade tejto Zmluvy budu spractvané vyluéne na tzemi EU a tretich krajin
poskytujucich primeranu Uroveri ochrany. Bez predchadzajiceho pisomného sthlasu
Prevadzkovatela nebude uskutociovat prenos Osobnych tdajov do inej tretej krajiny alebo do
medzinarodnej organizacie,

bez predchadzajuceho pisomného pokynu Prevadzkovatela nezverejni a ani neposkytne
Osobné udaje tretej osobe,
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h)

m)

na spracuvanie nebude vyuZivat a zabezpeci aby neboli vyuzivané cloudové sluzby ani iné
sluzby podobného technického charakteru,

zabezpecdi, aby sa osoby opravnené spractvat Osobné Udaje ¢i osoby poskytujlice technicku
podporu zaviazali, Ze zachovaju dévernost informacii atieto osoby preukazatelne poudi
o prislusnych povinnostiach suvisiacich so spractvanim osobnych Udajov, a to vSetko este
predtym, ako sa tieto osoby dostantl do kontaktu s Osobnymi Gdajmi,

dalSieho sprostredkovatela (dalej len ,,Subdodavatel*) zapoji do spraclivania na zaklade
Zmluvy len na zaklade osobitného pisomného sihlasu Prevadzkovatela, pricom kazdého
Subdodavatela sa zavazuje preukazatelne poucit o prislusnych povinnostiach suvisiacich so
spracivanim Osobnych Udajov, ato vSetko eSte pred zacatim spractvania tymto
Subdodavatelom,

v pripade, ak v mene Prevadzkovatela ziskava Osobné (daje, poskytnut Dotknutym osobam
informacie, ktoré sa im maju poskytovat na zaklade ¢lankov 13 a 14 GDPR,

v €o najvacsej miere bude pomahat Prevadzkovatelovi vhodnymi technickymi a organizaénymi
opatreniami pri plneni jeho povinnosti reagovat na Ziadosti o vykon prav Dotknutej osoby
ustanovenych v kapitole 11l GDPR,

bezodkladne informovat Prevadzkovatela o kaZzdej Ziadosti alebo uplatneni prav Dotknutej
osoby a zarovefi bezodkladne odoslat prislusné podanie Dotknutej osoby a suvisiacu
dokumentaciu, ato zabezpetenou formou na e-mailovl adresu, ktora je uvedena v zahlavi
Zmluvy o spolupraci,

v pripade akéhokolvek porusenia ochrany Osobnych Udajov ako aj v pripade podozrenia na
taketo porudenie bezodkladne, najneskor nasledujlci kalendarny deri, oznami tuto skutoénost
Prevadzkovatelovi zabezpedenou formou na e-mailovil adresu, ktora je uvedena v zéhlavi
Zmluvy o spolupréaci a zaroveri sa v tejto stvislosti zavazuje poskytovat Prevadzkovatelovi pind
sucinnost a vSetky informacie,

v pripade potreby bude pomahat Prevadzkovatelovi zabezpetit plnenie povinnosti podla
Elankov 32 az 36 GDPR a tiez akychkolvek inych povinnosti v suvislosti so spractivanim Gidajov
stanovenych pravnymi predpismi,

po ukonceni poskytovania sluZieb tykajlcich sa spractvania na zéklade Zmluvy o spolupraci
v8etky Osobné Udaje vymaze alebo vrati Prevadzkovatelovi a vymaze tiez existujlice kdpie, ak
platné pravne predpisy nestanovuju inak,

poskytne Prevadzkovatelovi vSetky informécie potrebné na preukézanie spinenia podmienok
spractivania stanovenych Zmiluvou alebo prislusnymi pravnymi predpismi a umozni audity, ako
aj kontroly vykonavané Prevadzkovatelom alebo inou osobou, ktort poveril Prevadzkovatel,
pripadne verejnou autoritou opravnenou vykonavat dohlad nad spractivanim osobnych Udajov,
pric¢om v takychto pripadoch poskytuje Prevadzkovatelovi plnu suginnost,

ak mu budu zo strany Prevadzkovatela poskytnuté/spristupnené Osobné Uidaje v rozsahu, ktory
bude nad ramec stanoveny v tejto Zmluve, bezodkladne o tom Prevadzkovatela informuje
a zabezpedi vymaz tychto Osobnych tdajov,
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26

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

pri spracuvani Osobnych Udajov na zaklade tejto Zmluvy bude postupovat s najvy$sou
odbornou starostlivostou, pricom bude povinny zdrzat sa akéhokolvek konania, ktoré by mohlo
naplfiat znaky trestného &inu alebo je v akomkolvek rozpore s pravnymi predpismi alebo
dobrymi mravmi ako aj konania, ktoré by mohlo ohrozit reputéaciu Prevadzkovatela.

V pripade, ak v sllade s élankom 2.4 pism. g) tejto Zmluvy Sprostredkovatel zapoji do
spracuvania Subdodavatela, tento Subdodavate! bude povinny splfiat vSetky podmienky
spraclvania stanovené Zmluvou zavazné pre Sprostredkovatela, vratane podmienky spinenia
primeranych organizaénych a technickych opatreni s ciefom =zaistit Groveh bezpeénosti
v zmysle ¢lanku 28 ods. 3 pism. c) a ¢lanku 32 GDPR. Sprostredkovatel zostane vzdy vogi
Prevadzkovatelovi pine zodpovedny za plnenie povinnosti Subdodavatela.

Clanok Il
Technické a organizaéné opatrenia

Sprostredkovatel sa zavézuje, Ze potas celej doby spractivania Osobnych Gdajov bude mat
preukazatelne prijaté primerané technické a organizatné opatrenia s ciefom zaistit' Grovef
bezpelnosti v zmysle ¢lanku 28 ods. 3 pism. c) a &lanku 32 GDPR tak, aby spractvanie podfa
tejto Zmluvy spifialo poziadavky platnych pravnych predpisov, najmd GDPR a aby sa
zabezpecila ochrana prav Dotknutych os6b. Minimalny zoznam technickych a organizaénych
opatreni je uvedeny v Prilohe ¢&. 2 tejto Zmluvy.

Sprostredkovatel sa dalej zavazuje pravidelne monitorovat, testovat, vyhodnocovat a pripadne
modifikovat prijaté technické a organizatné opatrenia s cielom zaistit primerant drovefi
ochrany a bezpec€nosti Osobnych Udajov v zmysle &lanku 32 GDPR.

S ciefom zdokumentovat vykonavanie technickych a organizainych opatreni ma
Prevadzkovatel pravo poziadat Sprostredkovatela o poskytnutie spravy o ochrane osobnych
Udajov, ktora bude opisovat skutoéne prijaté technické a organizatné opatrenia (dalej len
~Sprava o ochrane osobnych udajov’). Sprostredkovatel je povinny vyhoviet poZiadavke
Prevadzkovatela do 30 kalendarnych dni od zaslania Ziadosti Prevadzkovatela, pricom
Prevadzkovatel je opravneny definovat podrobnejsi rozsah / obsah Sprévy o ochrane osobnych
udajov.

V ramci vykonu dohladu nad spractivanim Osobnych Gdajov si Prevadzkovatel vyhradzuje
pravo pozadovat doplnenie Spravy o ochrane osobnych Udajov alebo poskytnutie daldich
doplfiujtcich informéacii. Prevadzkovatel je opravneny na zaklade takto ziskanych informacii
navrhnut Sprostredkovatelovi zlepSenia vykonavanych opatreni a/alebo uloZit pokyn suvisiaci
so spractvanim Osobnych Udajov.

Prevadzkovatel je opravneny poZadovat, aby Sprostredkovatel preukazal, Ze skuto¢né
spracuvanie Osobnych udajov u Sprostredkovatela zodpoveda technickym a organizaénym
opatreniam uvedenych v Sprave o ochrane osobnych Udajov a v daldich informéaciach
poskytnutych Sprostredkovatelom v zmysle &lanku 3.3 Zmluvy.
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Clanok IV.
Doba spractivania Osobnych tdajov

41 Sprostredkovatel je opréavneny =zadat so spraclivanim Osobnych Udajov v zmysle
Zmluvy najskor odo diia ucginnosti tejto Zmluvy a tiez Zmluvy o spolupraci a jeho opravnenie na
spracuvanie trva poc¢as celej doby trvania Zmluvy o spolupraci.

Clanok V.
Zaverecné ustanovenia

5.1 Zmluva nadobuda platnost a Géinnost diiom podpisu opravnenymi zastupcami Zmluvnych
stran.

52 Zmluva nahradza akukolvek predchadzajicu zmluvu o povereni na spractivanie osobnych
Udajov alebo akékolvek zmluvné ustanovenia tykajlice sa spraclvania osobnych (dajov zo
strany Sprostredkovatela na G€el uvedeny v bode 2.1 Zmluvy.

5.3 Zmluvu je mozné menit a dopifiat len pisomnymi dodatkami podpisanymi Zmluvnymi stranami.

5.4 Pravne vztahy Zmluvnych stran, ktoré nie st touto Zmluvou bliz&ie upravené, sa riadia
prisludnymi ustanoveniami GDPR, Zakona &. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov a o
zmene a doplneni niektorych zakonov a Zakona ¢. 513/1991 Zb., Obchodny zakonnik v platnom
zneni a inymi prislusnymi pravnymi predpismi Slovenskej republiky.

5.5 Zmluva je vyhotovena v dvoch vyhotoveniach, pre kazdl zo Zmluvnych stran po jednom.

5.6 Zmluvné strany si Zmluvu pregitali, jej obsahu porozumeli a svojim podpisom vyjadruju svoju
vaznu a slobodnu vélu, ktora je bez omylu, uzatvorit Zmluvu za podmienok v nej uvedenych.

V.Z.

r—-DocuSigned by: r—DocuSigned by:

za Prevadzkovatela -2 Sorostredkovatela

I .

Prilohy:

1. Zoznam/rozsah osobnych tdajov
2. Minimélne technické a organizaéné opatrenia
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Priloha ¢. 1

Osobné udaje, ktorych spractivanim Prevadzkovatel poveril Sprostredkovatela:

Identifikané udaje (napriklad meno, priezvisko, datum narodenia, miesto narodenia, $tatna
prislusnost, identifikaéné Udaje rodinnych prislusnikov),

Video a audio zaznamy, fotografie,

Skola, vzdelanie, §tudijny odbor,

Kontaktné udaje (napriklad adresa trvalého/prechodného pobytu, emailova adresa, telefénne
cislo),

Udaje o zdravotnych obmedzeniach, Udaje o poskytovanej lekarskej starostlivosti a pod,
Socio-demografické udaje (napriklad vek, vzdelanie,)

Udaje savisiace s vykonom motiva&ného a vzdelavacieho programu

Priloha ¢. 2

Minimalne technické a organizaéné opatrenia

Bezpecné uloZenie fyzickych nosicov osobnych tdajov (napr. uloZenie listinnych dokumentov

v uzamykatelnych skriniach alebo trezoroch)

Sifrova ochrana obsahu déatovych nosicov a Sifrova ochrana dat premiestfiovanych
prostrednictvom pocitacovych sieti

Riadenie pristupu k informaénym systémom (napr. prostrednictvom hesiel)

Detekcia pritomnosti 8kodlivého kédu v prichadzajlcej elektronickej poste a v inych stiboroch
prijimanych z verejne pristupnej pocitatovej siete alebo z datovych nosiéov

PouZzivanie legalneho softvéru

Bezpecné vymazanie osobnych Udajov z datovych nosiov

Pravidelna aktualizacia operatného systému a programového aplikagného vybavenia

Interna politika ochrany osobnych tdajov

Ochrana pred nevyZiadanou elektronickou postou (anti-spam)

Oboznamenie zamestnancov s prijatymi internymi politikami v oblasti ochrany osobnych tGdajov
Vzdelavanie zamestnancov v oblasti ochrany osobnych udajov

Pravidla manipulacie s fyzickymi nosiémi osobnych udajov (napr. listiny, fotografie) mimo
chranenych priestorov a vymedzenie zodpovednosti

Ur€enie postupov likvidacie osobnych tGdajov s vymedzenim suvisiacej zodpovednosti jednotlivych
zamestnancov (bezpe¢né vymazanie osobnych Udajov z datovych nosi¢ov, likvidacia datovych
nosiCov a fyzickych nosiéov osobnych tdajov)

Postup pri rieSeni jednotlivych typov bezpeénostnych incidentov

Vedenie zaznamov o spracovatel'skych &innostiach podra &lanku 30 ods. 2 GDPR
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