Priloha €. 3 k Zmluve o poskytnuti finanéného prispevku SPPolo¢ne pre komunity ¢. 84052024
Pokyny pre spracovanie zdvereénej spravy o poutiti finanéného prispevku
(Tento material Vam poméze pri spracovani sprév o pouZiti financného prispevku.)

Prijemca je povinny vyuétovat celd sumu finanéného prispevkuy, t. j. 100%.

Zavereéna sprava musi byt doruéena elektronicky vyplnenim on-line formuldru s nazvom Zavereéna
sprava na https://nadaciaspp.egrant.sk/ v termine do 15. novembra 2024.

A. Programova sprava obsahuije informacie tykajlce sa vvhodnotenia projektu

Pod vyhodnotenim projektu rozumieme Vade zhodnotenie Vasho podporeného projektu. Tato sprava
by mala byt odpovedou na predloZeny projekt (zhodnotenie a popisanie aktivit ktoré ste v ramci
zariadenia zrealizovali, popiste vystupy a vysledky projektu).

A. 2. Stiéastou programovej spravy su aj képie éléankov, ktoré boli publikované v médiach a tykali sa
projektu.

A. 3. K zdvereénej sprédve je potrebné prilozit fotografie v elektronickej podobe, ktoré dokumentuju
priebeh projektu a Prilohu €. 5 Suhlas dotknutych os6b s vyhotovenim a pouiitim obrazovych,
zvukovych, obrazovo-zvukovych a/alebo audiovizualnych zdznamoch zaznamov.

B. Finanéna sprava obsahuije vyictovanie prostriedkov, ktoré Vam boli poskytnuté na realizdciu vasho
projektu.

B.1 FINANCNE VYUCTOVANIE PREDKLADAIJTE V NASLEDOVNEJ PODOBE:

Finanéné vyuctovanie predkladajte rovnako v elektronickej podobe prostrednictvom on-line
formularu na https://nadaciaspp.egrant.sk/, kde prikladate naskenované tctovné doklady:

1. K vyuétovaniu ziadame predloZit fotokopie prvotnych aj druhotnych détovnych dokladov.

2. Naskenované uctovné doklady hradené z tohto finanéného prispevku musia byt zretelne
oznacené napisom Nadacia SPP.

3. Uétovné doklady roztriedite, oislujete a naskenované priloZite podla kategdrii uvedenych v zmluve.

4. Originaly Gétovych dokladov si ponechavajte vo svojej Gctovej evidencii tak, aby mohli byt
kedykolvek pristupné nasej kontrole.

5. V pripade, Ze je prijemca platcom DPH, predloZi ako sucast zaverecnej spravy potvrdenie o tejto

skutocnosti a zaroven predloZi aj potvrdenie, Ze je platcom DPH len pri vykone inych cinnosti ako

realizacia projektu v zmysle podpisanej zmluvy.

Originaly G¢tovych dokladov si ponechévajte vo svojej uctovej evidencii tak, aby mohli byt kedykolvek
pristupné nasej kontrole. Prvotné Gétovné doklady (od dodavatelov): faktury; vypisy z registraénych
pokladnic; cestovné doklady spolu s cestovnym prikazom; darovacie zmluvy (dohody o poskytnuti
finanéného prispevku). Druhotné Gétovné doklady (autorizujice platbu): vydavkovy pokladnicny
doklad organizicie v pripade hotovostnej platby; bankovy vypis organizacie (nie prevodovy prikaz) v
pripade bezhotovostnej platby. Pri kazdej faktire musite zdokumentovat spésob jej dhrady, napr.
vypis z Uétu, vydavkovy a prijmovy doklad. K vydavkovému bloku musi byt priloZeny ucet z pokladne
alebo faktura. Pri vytGétovani sluZieb: faktura alebo ind zmluva o sluzbe; danovy doklad autorizujlci
zaplatenie faktury: bezhotovostna platba - vypis z G¢tu (nie prikaz na dhradu); hotovostna platba -
prijmovy pokladniény doklad od dodavatela spolu s ocislovanym vydavkovym pokladni¢nym dokladom.
Pri vyGétovani cestovného: cestovné doklady na cestovnom prikaze v zmysle zédkona ¢. 283/2002 Zb.



