o cestovnych nahradach v platnom zneni; dafovy doklad autorizujici preplatenie cestovnych
nakladov: bezhotovostna platba - vypis z (¢tu, hotovostna platba — vydavkovy pokladniény doklad.

PRI VYUCTOVANI ...

SluZieb:
X Faktura alebo indg zmluva o sluzbe;
x  Darovy doklad autorizujuci zaplatenie faktury:
% bezhotovostnd platba - vypis z uctu (nie prikaz na uhradu);
% hotovostnd platba - prijmovy pokladnicny doklad od doddvatela spolu s ocislovanym
vydavkovym pokladni¢énym dokladom.

Cestovného:

x  Cestovné doklady na cestovnom prikaze v zmysle zakona ¢.119/1992 Zb.;
% Darnovy doklad autorizujici preplatenie cestovnych ndkladov:

— bezhotovostnad platba - vypis z uctu

— hotovostnad platba —vydavkovy pokladnicny doklad.

% (estovné doklady spolu s cestovnym prikazom; cestovné ndklady hradené prostrednictvom grantu
nemaju charakter sluZobnej cesty a nie je mozné pri nich uplatriovat si néklady podla zdkona
€.283/2002 Z.z. Do cestovnych ndkladov nemézZu byt zahrnuté stravné, amortizdcio osobného
vozidla ako ani iné vydavky podla osobitnych pravnych predpisov.

x  Pri ceste osobnym automobilom je potrebné priloZit kdpiu technického preukazu auta a blok
z registracnej pokladne o nakupe benzinu.

x  priloZit prehlad ciest, uviest odkial kam a ddtum cesty, pocet kilometrov — vytlacit z internetu tdaje
o vzdialenosti trasy.

VZOREC na vypocet: Pocet km*PHM*priemernd spotreba/100

Mzdovych nékladov:

Vypldcanie odmien sa riadi Zdkonnikom prdce a Zdkonom o nelegdlnej prdci a nelegdlnom
zamestnavani ¢. 82/2005

% Doklad na zdklade ktorého je vypldacand mzda zamestnanca, ktory je zamestnany na
zdklade pracovnej zmluvy, dohody o pracovnej ¢innosti, dohody o vykonani prdce alebo
dohody o brigddnickej prdci Studentov — scan zmluvy/dohody alebo posledny platny
dodatok kzmluve urcujuci platové podmienky alebo platovy dekrét zamestnanca.
V pripade odmien vypldacanych nad ramec ndrokovatelnej mzdy — rozhodnutie o udeleni
odmeny.

X Doklad o vyuctovani mzdy zamestnanca, zamestnankyne - vyplatnd pdska zamestnanca,
zamestnankyne alebo vyplatnd listina alebo mzdovy list.

% Doklad preukazujuci uhradu mzdy zamestnanca:

x  bezhotovostnd platba - vypis z uctu
- hotovostnad platba —vydavkovy pokladni¢ny doklad

X Doklad preukazujuci uhradu odvodov (do socidlnej a zdravotnej poistovne) za
zamestnanca:

- bezhotovostna platba - vypis z uctu.




