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Príloha č. 1

(Jsmeľnenie č.112024
k vyričtovaniu dotácie-Všeobecný rozvoj územia NSK

Usmernenie bližšie upľavuje pravidlá a postupy, ktoľé je potľebné dodržat' pľi vyúčtovaní
schválenej dotácie.

I.
Pľedloženie lyúčtovania

1. Prijímateľ je povinný r,ykonať vnrčtovanie najneskôr do tetmínu uvedenom v zmluve.

2. Elektľonické podanie r'yúčtovania musí byť platne podpísané štatutáľnym ZáStupcom' resp.
písomne splnomocnenou osobou. Splnomocnenie na podanie výčtovania musí bý podpísané
oboma stľanami a musí obsahovať všetky zákonom stanovené náležitosti' Splnomocnenie sa
predkladá súčasne s vyričtovaním dotácie.

3. Po doručení vyúčtovania príslušný zamestnanec NSK prekontroluje správnosť a úplnosť
výčtovania, vykoná administľatírmu finančnú kontrolu (ďalej len ''AFK")'4. Prijímateľ je povinný vykonať vyúčtovanie schválenej dotácie do ó0 dní od zľealizovania
pľojektu, ľesp. zľealizovania poslednej aktivity pľojektu. V prípade, ak projekt bol realizovaný
pľed nadobudnutím účinnosti zmluvy, prijímatel' je povinný vykonať výčtovanie najneskôr do
ó0 dní od nadobudnutia účinnosti zmluvy. Pri podporovanej činnosti realizovanej v novembľi
a v decembri 2024 musia bý vnlčtovania doručené najneskôr do 15. januáľa2025 do 14.00 hod.

5. Výčtovanie poskytnutej dotácie je možné vykonať len elektronicky vo foľmulári Vyúčtovanie
dotácie v elektronickom systéme, ktory je dostupný na https://dotacíensk.egľant.sk, podpísané
kvalifi kovaným elektronickým podpisom.

6. Na vyúčtovanie predložené e-mailom a na vťlčtovanie predložené po určenom termíne sa nebude
prihliadať a bude to považované za porušenie Zmluvy.

7. Poskytovateľ si vyhradzuje právo vyžiadať si k nahliadnutiu originály dokladov a prijímateľ
dotácie je povinný v určenej lehote predloŽiť vyžiadané doklady. V pľípade, ak prijímateľ
nepľedloží v určenej lehote vyžiadané doklady, poskýovateľ si vyhradzuje právo nepos$tnúť
dotáciu.

8. Ak je prijímateľ platcom DPH za oprávnený výdavok sa bude považovať iba výdavok bez DPH.
9' Po kontrole vytrčtovania poskýnutej dotácie je prijímatel' povinný vľátit' identifikované

neoprávnené lydavky poskytovatel'ovi spolu s avízom o vľátení finančných pľostriedkov
najneskôľ do 7 dní bezhotovostným prevodom na účet č. sK64 8180 0000 0070 0031 5493 odo
dňa doručenia Správy z administratívnej finančnej kontľoly.

10. Výčtovanie dotácie sa povaŽuje za ukončené dňom doručenia Správy zadministratívnej
finančnej kontroly prijímatel'ovi dotácie.

II.
oprávnenost' qýdavkov

Prijímateľ je oprávnený pľedložiť vo výčtovaní len opľávnené výdavky. Za oprávnené výdavky
sa považujú len výdavky, ktoré sú vzhl'adom na všetky okolnosti:
a)pľimeľané, t. j. zodpovedajú obvyklým cenám v danom mieste a čase ako aj potľebám

projektu,
b)vynaložené v súlade s nasledujúcimi princípmi:

ba) hospodárnosť (minimalizácia nákladov pľi rešpektovaní cieľov projektu),
bb) účelnosť (priama vázba na projekt) a
bc) efektívnosť (maximalizácia pomerov medzi ýsťupmi a vstupmi projektu),

c)ľeálne - skutočne vynaložené,
d)spľávne - v súlade so žiadosťou, VZN NSK č. 912023, zmluvou' výzvou,
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e) aktuálne - vynaložené a realizované v príslušnom kalendárnom roku,
f) originálne _ t. j. sa navzájom neprekryvajú - na úhradu jednej a tej istej položky nie je možné

použit' podpoľu formou dotácie a zároveíl finančné prostriedky z inýcll programov ľozpočtu
NSK,

g)identifikovatel'né a preukázatel'né a musia byť doložené účtormými dokladmi, ktoľe sú riadne
evidované u prijímateľa dotácie v súlade s platnou legislatívou.

2. Prijímatel' je povinný použit' finančné prostriedky výlučne na položky súvisiace s ľealizáciou
schváleného pľojektu a ýlučne v súlade So Zmluvou. Prijímateľ je oprávnený použiť frnančné
pľostľiedky výlučne v obdobĺ oprávnenosti výdavkov' tzn. všetky výdavky musia byt'len na
podpoľovanú činnost', ktorá sa ľealizuje v teľmíne od 01.01.2024 do 3l.12.2024 a musia byt'
uhľadené do 3l.12.2024.

3' Za neoprávnený ýdavok sa považuje aj časť finančných prostriedkov, vo vzťahu ku ktoľej
prij ímate l' nepľedl oží žiaďne al ebo re levantné výčtovan i e.

III.
Finančné vyúčtovanie

1. Podkladom pľe riadne vyúčtovanie je vypracovanie finančného vyúčtovarria dotáciena
predpísanom formulári Vyúčtovanie dotácie, ktoÚ je dosfupný na https://dotaciensk.egrant.sk.

z. Všetky predložené doklady musia byť zoraďené v súlade s finančným výčtovaním, aby bolo
možné sa v nich jednoducho oľientovať.

3. Poskýovatel'môže pľi vyúčtovaní schválenej dotácie akceptovať len opľávnené výdavky.
4' V tabul'ke je potľebné uviesť pľehl'ad účtovných dokladov predložených k vyúčtovaniu dotácie v

členení:
/poľadové číslo - poradie ako sú doklady pľedkladané na vytrčtovanie - všetky účtovné

doklady musia byt' ľoztľiedené, očíslované tym is|ým číslom pľvotný a dľuhotný
doklad, (napľ. 1 - zmluva + l príjmoý doklad + 1 ýdavkový doklad alebo l zmluva } 1

faktúra + 1 v-ipis z účtu, a pod. ), dokumenty musia byt' usporiadané v stänovenom
poľadí, ak sa najednom doklade nachádzajú aj iné položky, ktoré nie sú hradené z dotácie,
pľijímateľje povinný na dokladejasne rozpísať a označiť položky, ktoľé súvisia s ľealizáciou
projektu a sú hľadené z dotácie.

/ položka - druh oprávneného ýdavku v zmysle zmluvy (napľ. propagácia, prenájom
ozvučovacej techniky, kultuľny pľogram' materiálne zabezpečenie' Vecné ceny, atď.).
oprávnené výdavky musia mať priamy súvis s realizovanÝm pľojektom.

'/ tYP dokladu:
o faktúľa - v prípade predloženia zálohovej faktúry je potrebné predložiť aj konečnú

zúčtovaciu faktúru.
r zmluva - zmluvy musia bý podpísané oboma zmluvnými stľanami a musia

obsahovat' všetky zákonom stanovené náležitosti.
o blok z registľačnej pokladnice,

/ spôsob úhrady- pľevod/ hotovosť/ platba kaľtou
a) platba v hotovosti: pokladničný blok,
b) platba kaľtou cez inteľnet- faktúra/ doklad' z ktoľého bude zrejme, za aký

tovar/služby je úhľada + výpis z účtu, resp. potvrdenie o vykonaní platby (prikaz na
úhradu nebude akceptovaný),

c) platba pľevodom na účet: zmIuval faktúľa + výpis zičtu, resp. potvrdenie

o vykonaní platby (príkaz na úhradu nebude akceptovaný),

d) platba kaľtou,
e) príjmový pokladničný doklad/ výdavkový pokladničný doklad _ potrebné lyplniť

všetky požadované údaje.
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IV.
Doklady o ľealizácii projektu a fotodokumentácia

l. Prijímatel' je povinný pľedložiť fotodokumentáciu z realizácie proiektu (minimálne 3 fotM.
2. Fotodokumentácia musí bý aktuálna a musí bý znej zrejmé, že projekt bol realizovaný v súlade

so zmluvou.
3. Fotodokumentácia musí bý v súlade s predloženými účtor'nými dokladmi.

v.
Pľopagácia NSK

l. Prijímateľ je povinný predložiť informácie opropagácii NSK napr. printscľeenom (snímka
obrazovky) inteľnetovej stránky, naskenovanou fotokópiou, ...

2. V prípade nadobudnutia majetku alebo zhodnotenia majetku musí byť na predmetoch a objektoch
označenie,,Realizované sfinančnou podporou Nitrianskeho samosprá'ĺmeho kraja" na
najviditelhejšom mieste. To neplatí, ak omačenie nie je moälé z technických dôvodov' vtedy sa
označenie vykoná v priestore realizácie projektu.

3. Vprípade ľealizácie projektu pred podpisom zmluvy prijímatel' je povinný predložiť doklady
pľeukazujúce infoľmovanie laickej alebo odbomej verejnosti po ľealizácii projektu'

4. Logo NSK je potrebné použiť len to, ktoré je zveľejnené na webovom sídle NSK:
https ://www.unsk'slďzobraz/sekciu/lo ga-ns k.
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