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Usmernenie ¢. 1/2024

k vyuctovaniu dotacie_Vseobecny rozvoj Gzemia NSK

—

ysmernenie blizSie upravuje pravidla a postupy, ktoré je potrebné dodrZzat pri vyucétovani
schvilenej dotacie,
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I
PredloZenie vyhacétovania

Prijimatel je povinny vykonat vyiétovanie najneskdr do terminu uvedenom v zmluve.
Elektronické podanie vylcétovania musi byt platne podpisané S§tatutarnym zastupcom, resp.
pisomne splnomocnenou osobou. Splnomocnenie na podanie vyucétovania musi byt podpisané
oboma stranami a musi obsahovat’ vSectky zakonom stanovené naleZitosti. Splnomocnenie sa
predklada stcasne s vyuétovanim dotacie.

Po dorudeni vylcétovania prisiusny zamestnanec NSK prekontroluje spravnost’ a uplnost’
vylctovania, vykona administrativnu finanénu kontrolu (d’alej len ,,AFK*).

Prijimatel’ je povinny vykonat vyuctovanie schvalenej doticie do 60 dni od zrealizovania
projektu, resp. zrealizovania poslednej aktivity projektu. V pripade, ak projekt bol realizovany
pred nadobudnutim Géinnosti zmluvy, prijimatel’ je povinny vykonat’ vytétovanie najneskor do
60 dni od nadobudnutia i¢innosti zmluvy. Pri podporovanej éinnosti realizovanej v novembri
a v decembri 2024 musia byt’ vytictovania dorucené najneskor do 15. janudra 2025 do 14.00 hod.
Vyuétovanie poskytnutej dotacie je mozné vykonat’ len elektronicky vo formulari Vyaétovanie
dotacie v elektronickom systéme, ktory je dostupny na https://dotaciensk.egrant.sk, podpisané
kvalifikovanym elektronickym podpisom.

Na vyuétovanie predlozené e-mailom a na vyuctovanie predlozené po uréenom termine sa nebude
prihliadat’ a bude to povazované za poruSenie Zmluvy.

Poskytovatel’ si vyhradzuje pravo vyziadat' si k nahliadnutiu originaly dokladov a prijimatel’
dotacie je povinny v urlenej lehote predlozit’ vyZiadané doklady. V pripade, ak prijimatel
nepredlozi v uréenej lehote vyZziadané doklady, poskytovatel’ si vyhradzuje pravo neposkytnit’
dotaciu.

Ak je prijimatel’ platcom DPH za opravneny vydavok sa bude povaZovat iba vydavok bez DPH.
Po kontrole vyuctovania poskytnutej dotacie je prijimatel’ povinny vratit’ identifikované
neopravnené vydavky poskytovatelovi spolu s avizom o vrateni finanénych prostriedkov
najneskor do 7 dni bezhotovostnym prevodom na ucet ¢. SK64 8180 0000 0070 0031 5493 odo
diia doruéenia Spravy z administrativnej finan¢nej kontroly.

Vyuctovanie doticie sa povazuje za ukonéené diiom dorucenia Spravy z administrativnej
finané&nej kontroly prijimatel’'ovi dotacie.

IL.
Opravnenost’ vydavkov

Prijimatel’ je opravneny predlozit’ vo vyictovani len opravnené vydavky. Za opravnené vydavky
sa povaZuju len vydavky, ktoré sit vzhPadom na vSetky okolnosti:
a)primerané, t. j. zodpovedajii obvyklym cendm v danom mieste a ase ako aj potrebim
projektu,
b)vynaloZené v stlade s nasledujucimi principmi:
ba) hospodarnost’ (minimalizicia nakladov pri re§pektovani cielov projektu),
bb) Géelnost (priama vdzba na projekt) a
be) efektivnost’ (maximalizacia pomerov medzi vystupmi a vstupmi projektu),
¢)redlne - skutoéne vynalozené,
d)spravne - v sulade so Zziadostou, VZN NSK ¢&. 9/2023, zmluvou, vyzvou,




e) aktualne — vynaloZené a realizované v prisluinom kalendarnom roku,

f) originalne — t. j. sa navzdjom neprekryvaju — na uhradu jednej a tej istej poloZKy nie je moZné
pouZit’ podporu formou dotacie a zaroven finanéné prostriedky z inych programov rozpoctu
NSK,

g)identifikovatelné a preukazatel'né a musia byt’ doloZené uctovnymi dokladmi, ktoré st riadne
evidované u prijimatel’a dotdcie v sulade s platnou legislativou.

Prijimatel’ je povinny pouzit' finanéné prostriedky vyluéne na poloZky stvisiace s realizaciou
schvaleného projektu a vyluéne v sulade so zmluvou. Prijimatel’ je opravneny pouzit’ finanéné
prostriedky vylucne v obdobi opravnenosti vydavkov, tzn. vietky vydavky musia byt’ len na
podporovanu ¢innost’, ktora sa realizuje v termine od 01.01.2024 do 31.12.2024 a musia byt’

uhradené do 31.12.2024.

Za neopravneny vydavok sa povaZuje aj &ast' finanénych prostriedkov, vo vztfahu ku ktorej
prijimatel’ nepredloZi Ziadne alebo relevantné vytétovanie.

III.
Finanéné vyudtovanie

Podkladom pre riadne vydctovanie je vypracovanie finaniného vyGétovania dotaciena
predpisanom formulari Vyictovanie dotacie, ktory je dostupny na https:/dotaciensk.cgrant.sk.
Vsetky predlozené doklady musia byt zoradené v silade s finan¢nym vyaétovanim, aby bolo
mozné sa v nich jednoducho orientovat’.

Poskytovatel’ méze pri vyuctovani schvalenej dotacie akceptovat’ len opravnené vydavky.

V tabul’ke je potrebné uviest’ prehl'ad i¢tovnych dokladov predlozenych k vyaétovaniu dotécie v
¢lenenti:

v poradové &islo — poradie ako s doklady predkladané na vyaétovanie - vietky tuétovné
doklady musia byt roztriedené, olislované tym istym ¢&islom prvotny a druhotny
doklad, (napr. 1 - zmluva + 1 prijmovy doklad + 1 vydavkovy doklad alebo 1 zmluva + 1
faktara + 1 vypis zuctu, a pod. ), dokumenty musia byt usporiadané v stanovenom
poradi, ak sa na jednom doklade nachadzaju aj in¢ polozky, ktoré nie s hradené z dotacie,
prijimatel’ je povinny na doklade jasne rozpisat’ a oznacit’ polozky, ktoré stvisia s realizaciou
projektu a st hradené z dotacie.

v'polozka - druh oprivneného vydavku vzmysle zmluvy (napr. propagicia, prenijom
ozvucovacej techniky, kultirny program, materidlne zabezpelenie, vecné ceny, atd’).
Opréavnené vydavky musia mat’ priamy suvis s realizovanym projektom.

v’ typ dokladu:

e faktdra — v pripade predloZenia zalohovej faktury je potrebné predlozit’ aj koneénu
zuctovaciu faktaru.

e zmluva — zmluvy musia byt podpisané oboma zmluvnymi stranami a musia
obsahovat’ vSetky zdkonom stanovené naleZitosti.
e  blok z registracnej pokladnice,

v' spdsob uhrady- preved/ hotovost’/ platba kartou

a) platba v hotovosti: pokladniény blok,

b) platba kartou cez internet- faktGra/ doklad, zktorého bude zrejmé, za aky
tovar/sluzby je uhrada + vypis z Gctu, resp. potvrdenie o vykonani platby (prikaz na
uhradu nebude akceptovany),

c) platba prevodom na udet: zmluva/ faktra + vypis zuétu, resp. potvrdenie
o vykonani platby (prikaz na thradu nebude akceptovany),

d) platba kartou,

e) prijmovy pokladniény doklad/ vydavkovy pokladniény doklad — potrebné vyplinit
vsetky pozadované udaje.




—

Iv.
Doklady o realizacii projektu a fotodokumentacia

Prijimatel’ je povinny predlozit’ fotodokumentéciu z realizicie projektu (minimélne 3 fotky).
Fotodokumentacia musi byt’ aktualna a musi byt’ z nej zrejmé, Ze projekt bol realizovany v sulade
so zmluvou.

Fotodokumentacia musi byt v sulade s predlozenymi uétovnymi dokladmi.

V.
Propagacia NSK

Prijimatel’ je povinny predloZit informacie o propagicii NSK napr. printscreenom (snimka
obrazovky) internetovej stranky, naskenovanou fotoképiou, ...

V pripade nadobudnutia majetku alebo zhodnotenia majetku musi byt’ na predmetoch a objektoch
oznaCenie ,,Realizované s financnou podporou Nitrianskeho samospravneho kraja“ na
najviditel'nejSom mieste. To neplati, ak oznaenie nie je mozné z technickych dévodov, vtedy sa
oznacenie vykona v priestore realizicie projektu.

V pripade realizicie projektu pred podpisom zmluvy prijimatel’ je povinny predlozit doklady
preukazujuce informovanie laickej alebo odbornej verejnosti po realizacii projektu.

Logo NSK je potrebné pouzit' len to, ktoré je zverejnemé ma webovom sidle NSK:
https://www.unsk.sk/zobraz/sekciu/loga-nsk.




