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inStrukcie k podaniu elektronickej zaverecnej spravy
Mili priatelia,

dakujeme, Ze svoju spravu o vyuZiti grantu z Nadédcie Pontis podate elektronicky cez systém
www.darca.sk. Aby vypracovanie aodovzdanie sprdvy prebehlo bez komplikcii, prosime vas
o dodrZanie nasledovnych pokynov pre vypracovanie zdvereénej spravy.

Pristup k elektronickému formularu spravy o vyuiiti grantu

Spravu o plneni projektu vypliite prostrednictvom vasho konta na www.darca.sk v zilozke Priebeina
a zaverecna sprava.
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e Na zadiatku zakrtnite, e vyplfiate zavereéni spravu.

e Darca.sk do spravy automaticky natiahne informacie z va$ho projektu.

e Vypliite vietky pozadované informdcie a priebeZne ich na kaidej karte uloZte v zaujme ich
uchovania (t/a¢idlo PriebeZne uloZ). Po priebeinom uloZeni jednotlivych kariet mdZete vyplianie
kedykolvek prerusit a odhlasit sa z vasho konta.

e Budte strucni a zrozumitelni. Oceriujeme hutné, no dostatoéne vypovedné vyjadrenie podstaty,
faktov, Cisiel a vdsho prinosu. DoleZitou sucastou sprévy je Struéné zhrnutie priebehu
a vysledkov projektu, ktoré bude ¢itat najviac ¢itatefov a ktoré by preto malo zrozumitefne
zosumarizovat najdolezitejsie kroky a vysiedky.
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e  Privyplfiani &asti 6. Vyictovanie grantu zhromaidite vietky Uctovné-doklady, ktoré sa vztahujd

k Eerpaniu grantu a rozdelte ich do uvedenych rozpoétovych kategdrii. Ak je z grantu hradena
len €ast sumy na Gétovnom doklade, rozdelte &iastky do dvoch stlpcov (Schvdlend suma od
Naddcie Pontis a Redina suma z vlastnych alebo inych zdrojov).

o Cast 6. Vyictovanie vypliiate rozkliknutim jednotlivych kategérii.

¢ Je dblezité, aby suma SPOLU v prvom stfpci tabulky (Schvdlend suma od Naddcie Pontis) bola
totoZnad so sumou v druhom stlpci v tabulke vyiétovania (Redlne cerpané z Naddcie Pontis).
Vpripade, Ze sa Vam nepodarilo vyCerpat celi schvilenu sumu, bezodkladne nas prosim

kontaktuijte.

Wyuctovanie:
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Ayerg

Parvovi vy

Seyata dosky e wtvorane podsiavia

forsat. B KOMUMAIKE nAKL

o ot G INE RAKLADY

Tl tstldoy

Vrtvorenie g 5 osadenie iR najnvanslie tragice

SPOLU

ST tote! 25 499 3 baliye <oy

I orequow AREE kKafeporaTy 600,00 €, &Ry v whtors] 1o Hatege prekrodde, vade pol-“- e

2 = teding Suma
Schudlens suma Redine barpand ~ - X p Cadicowd 13hindy
od Hadide Pantis £ Hadace: Ponbs Roadie: 7 viastnych akbo mycli 4 projekt
2drojov
0.00
0,00 000 e .00 0.00
(LR
0.00 0.00 STl 000 0.08
0.00
.00 0.00 S 0.06 0.00
0.00 y
000 00 A 00 0.00
495000 2GE.77 45333 0.00 J458.77
W L% ey
Q2.0 93.3% 135 0, S35
289,90 JA75220 194.20
249,90 534,50 L] 0.94
1686.90 22272 1457.28
2050 1609.66 T035.00 3. K]
7280 200 33
3750 2.6 17,54
34,50 279,66 a5
219,00 7409 145,00 7R 24,50
vou
L) 0.00 e 0.00 ¢80
. - 451 2%
105000 153123 ot il Lo 1369.00 2900.23
0.0 323 -1i8,77 31.2
400 60 1500,0¢ 2969 53
4000.00 4000.00 5369.00

Suma schvélend musi presne
sediet so sumou redlne
terpanou.




@) |-
pontis ;

e PoloZky z vlastnych alebo inych zdrojov staéi v kaZdej rozpoctove] kategdrii uviest sumarne,
nevyZadujeme zaslanie képii dokladov.

e Grantové vydavky hradené z iného Gctu, ako je Ulet uvedeny v grantovej zmluve: Snajte sa
takémuto postupu vyhnit. V pripade potreby bezodkladne kontaktujte prisluiného
programového koordinatora Nadacie Pontis.

* VkaZdej rozpottovej kategérii moZete pridat struény komentar s objasnenim &erpania vydavkov,
resp. zmien oproti rozpoc€tu. O zmeny rozpoétu nad 15% z celkovej sumy grantu je nutné VOPRED
poZiadat samostatnou elektronickou Ziadostou s odévodnenim poZadovanych zmien.

® V3etky doklady musia byt riadne oznafené konkrétnou rozpo&tovou kategériou (zhodné s
rozpoctom vasho projektu na Darca.sk), ku ktorej sa vztahuji dané naklady. Musi byt
Specifikovand suma, ktord je hradena z grantu od Nadicie Pontis a suma hradend z vlastnych
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POZOR: Oznacenie musi sahlasit s vyuétovanim na Darca.sk:

Rozp. ka . B: STRAVA: vl Lowiikais syia s
Razpiste (erponte kadde) nolndly o v kowanas vysyetiite prp. ziveny onsedi rozpodhe,

Polodka Owadie - ablka, bmisky, hrorna - schvaleny grant 109,00 €
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Podanie elektronickej spravy

® Podokonéeni celej elektronickej spravy potvrdte findinu verziu — na konci karty &.8. Sumarizﬁcia
spravy.

Elektronické prilohy (nahrat pod kartu Galéria)

a) povinné: aspofi 3 kvalitné fotografie
z realizovaného projektu alebo jeho vysledkov.
Max. velkost JPG obrazka je 2 MB. Pre spravne nahratie fotografii nesmie n&zov
nahrévanej fotky obsahovat medzery ani diakritiku.
b) vystupy projektu (publikdcie, bulletiny, informagné materidly) vo forme PDF alebo
naskenovanych dokumentov a naskenované képie ¢lankov uverejnenych v stvislosti s projektom,
prip. prehfad vysttipeni v masmédich. Max. velkost PDF formatu je 5 MB.

| Vasa sprava je Gspegne podana po zaslani kompletnej elektronickej sprivy (online) a zirovef
doruéeni kompletnych képii uctovnych dokladov apodpornej dokumentscie {postou)
vyhotovenych v siilade s indtrukciami k vydétovaniu grantu.

ﬁakujeme, Ze ste venovali pozornost tomuto textu a verime, e Vém to vyrazne ufah¢i zévereéni

fdzu realizdcie vdsho projektu. V pripade dal$ich otdzok nds prosim kontaktujte cez sekciu Posta cez
Vase konto na www.Darca.sk.



