Priloha ¢. 1

Usmernenie ¢. 1/2024
k vyadétovaniu dotacie na podporu §portovych aktivit na izemi NSK

Usmernenie bliZSie upravuje pravidla a postupy, ktoré je potrebné dodriat’ pri vyuctovani
schvalenej dotacie.

&

10.

L.
PredloZenie vyudtovania

Prijimatel’ je povinny vykonat’ vyGétovanie schvalenej dotacie vratane spolufinancovania do 30
dni od zrealizovania podporovanej Cinnosti (projekt, aktivita, &innost) resp. zrealizovania
poslednej aktivity projektu. V pripade, ak projekt bol realizovany pred nadobudnutim G¢innosti
zmluvy, prijimatel’ je povinny vykonat vyultovanie najneskér do 30 dni od nadobudnutia
udinnosti zmluvy. Pri podporovanej cCinnosti realizovanej v decembri 2024 musia byt
vytiétovania doru¢ené najneskdr do 15.1.2025, do 14.00 hod.

Elektronické podanie vylctovania musi byt platne podpisané Statutdrnym zastupcom, resp.
pisomne splnomocnenou osobou. Splnomocnenie na podanie vyGétovania musi byt podpisané
oboma stranami a musi obsahovat’ vSetky zakonom stanovené naleZitosti. Splnomocnenie sa
predklada sucasne s vyuctovanim dotacie.

Vyuctovanie poskytnutej dotacie je moZné vykonat' len elektronicky vo formulari Vyaétovanie
dotdcie v elektronickom systéme, ktory je dostupny na https:/dotaciensk.egrant.sk, podpisané
kvalifikovanym elektronickym podpisom.

Na vyuctovanie predlozené e-mailom a na vyuctovanie predlozené po uréenom termine sa nebude
prihliadat’ a bude to povazované za porusenie Zmluvy.

Po doruCeni vyultovania prislu§ny zamestnanec NSK prekontroluje spravnost’ a uplnost’
vyUctovania, vykond administrativnu finan¢na kontrolu. (d’alej len ,,AFK*).

V pripade neuplnosti, nejasnosti pri vyiétovani dotécie zasiela prisluiny odbor Uradu NSK vyzvu
prijimatelovi na doplnenie vyQétovania e-mailovou notifikiciou prostrednictvom
elektronického systému, ktory je dostupny na: https://dotaciensk.egrant.sk, aby dodatoéne
odstranil netplnost’, nejasnost’ vo vyictovani (preukazal opravnenost’ vydavkov) a to najneskor v
termine uvedenom vo vyzve na odstranenie nedostatkov. Ak prijimatel’ neodstrani nedostatky
vyuctovania dotacie uvedené vo vyzve podla tohto odseku:

a) NSK neposkytne prijimatel'ovi finan¢né prostriedky v zmysle uzatvorenej zmluvy,
Poskytovatel’ si vyhradzuje pravo vyziadat’ si k nahliadnutiu originaly dokladov a prijimatel
dotécie je povinny v uréenej lehote predlozit’ vyziadané doklady. V pripade, ak prijimatel
nepredlozi v urCenej lehote vyziadané doklady, poskytovatel si vyhradzuje pravo neposkytnat’
dotaciu.

Ak je prijimatel’ platcom DPH za opravneny vydavok sa bude povazovat iba vydavok bez DPH.
Spravu z AFK alebo navrh spravy z AFK zasiela prisluiny odbor Uradu NSK e-mailovou
notifikiciou prostrednictvom elektronického systému, ktory je dostupny na:
https://dotaciensk.egrant.sk.

Vyuctovanie sa povazuje za ukonfené az diiom odstranenia nedostatkov a zaslania spravy
z administrativnej finanénej kontroly prijimatelovi dotacie.

II.
Opravnenost’ vydavkov

Prijimatel’ je opravneny predlozit’ vo vyuétovani len oprdvnené vydavky. Za opriavnené vydavky
sa povaZuji len vydavky, ktoré sii vzhPadom na vietky okolnosti:
a) primerané, t. j. zodpovedaju obvyklym cendm v danom mieste a ¢ase ako aj potrebam
projektu,
b) vynaloZené v stlade s nasledujiucimi principmi:
ba) hospodarnost’ (minimalizacia nakladov pri reSpektovani ciel'ov projektu),
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bb) tdelnost’ (priama vézba na projekt) a
bc) efektivnost’ (maximalizacia pomerov medzi vystupmi a vstupmi projektu),

¢) realne - skutoéne vynalozené,

d) spravne - v sulade so ziadostou, VZN NSK ¢&. 9/2023, zmluvou, vyzvou,

e) aktudlne — vynaloZené a realizované v prislusnom kalendarnom roku,

f) origindlne — t. j. sa navzajom neprekryvaju — na uhradu jednej a tej istej polozky nie je
mozné pouzit’ podporu formou dotdcie a zaroven finanéné prostriedky z inych programov
rozpoctu NSK,

g) identifikovatelné a preukdzatelné a musia byt dolozené Gétovnymi dokladmi, ktoré su
riadne evidované u prijimatel'a dotacie v stilade s platnou legislativou.

Prijimatel’ je povinny pouzit' finanéné prostriedky vylu¢ne na polozky suvisiace s realizaciou

schvaleného projektu a vyluéne v stlade so zmluvou. Prijimatel’ je opravneny pouzit’ financné

prostriedky vyluéne v obdobi opradvnenosti vydavkov, tzn. vietky vydavky musia byt len na
podporovant ¢innost’ (projekt, Glohu, aktivitu), ktora sa realizuje v termine od 01.01.2024 do

31.12.2024 a musia byt’ uhradené do 31.12.2024.

Za neopravneny vydavok sa povazuje aj Cast finanénych prostriedkov, vo vztahu ku ktorej

prijimatel’ nepredloZi Ziadne alebo relevantné vytétovanie.

II1.
Finan¢né vyuétovanie

Podkladom pre riadne vyuctovanie je vypracovanie finanéného vyultovania dotacie
na predpisanom formuldri Vyhétovanie dotacie — Zavereéna sprava, ktory je dostupny na
https://dotaciensk.egrant.sk.

Vietky predloZzené doklady musia byt zoradené v sulade s finanénym vyuctovanim, aby bolo

mozZné sa v nich jednoducho orientovat’.

Poskytovatel’ méZe pri vyuctovani schvalenej dotacie akceptovat’ len opravnené vydavky.

Na predpisanom formulari Vyuctovanie dotacie — Zaveredna sprava je potrebné mat’ vyplnené
vietky pozadované zalozky:

- Prijimatel’ doticie

- Zavereéna sprava

- Finanén4 sprava

Vo formulari v ¢asti Finanéna sprava — Polozky (vydavky) je potrebné uviest’ prehl'ad Gétovnych
dokladov predlozenych k vyaétovaniu dotacte v ¢leneni:

v poradové &islo — poradie ako st doklady predkladané na vytGdtovanie - vSetky uétovné

doklady musia byt roztriedené, olislované tym istym <&islom prvotny a druhotny
doklad, (napr. 1 - zmluva + 1 prijmovy doklad + 1 vydavkovy doklad alebo 1 zmluva + 1
faktara + 1 vypis z Gétu, a pod. ), dokumenty musia byt usporiadané v stanovenom
poradi.
Ak sa na jednom doklade nachadzaja aj iné polozky, ktoré nie si hradené z dotécie,
prijimatel’ je povinny na doklade jasne rozpisat’ a oznadit’ polozky, ktoré suvisia s realizaciou
projektu a st hradené z dotacie. V pripade, ze Cast’ utovnych dokladov je pouzitd na
vydavky hradené z dotacie a Cast’ na pokrytie povinného minimalneho spolufinancovania,
prijimatel je tento fakt povinny jasne a zrozumitel'ne uviest’ vo vyuétovani.

v'polozka - druh oprévneného vydavku v zmysle zmluvy (napr. propagicia, prendjom
ozvucovacej techniky, materidlne zabezpedenie (presne Specifikované podl'a zmluvy), vecné
ceny, atd’.). Opravnené vydavky musia mat’ priamy sivis s realizovanym projektom. v
pripade, Ze to nie je jasné z dokladu, je potrebné doloZit' dopliujuci doklad, z ktorého to
bude zrejmé.
Pozor: Opravnené vydavky na dokladoch (faktura, dodaci list, atd’) musia byt
konkretizované, nie je moZné akceptovat doklady len s uvedenim na ,materidlne
zabezpelenie/materialno - technické zabezpedenie, vecné ceny, daréekové/ spomienkoveé/
propagacné predmety a pod.*,




opravneny vydavok ubytovanie — k U¢tovnym dokladom je potrebné dolozit’ zoznam
ubytovanych (podpisand prezenc¢na listina s uvedenim mena, priezviska, podpisu) a Gcel
cesty, ku ktorému sa ubytovanie viaze,

opravneny vydavok kuriér, poStovné — uznivané v pripade uvedenia v opravnenych
vydavkoch podra zmluvy CL. IIL,

opravneny vydavok cestovmé — k uftovnym dokladom je potrebné dolozit' zoznam
cestujucich (podpisana prezencna listina s uvedenim mena, priezviska, podpisu),

v pripade objedniavania cestovného elektronicky (letenky) — k u¢tovnym dokladom je
potrebné predlozit’ aj doklad o registracii (na sustredenie, siitaz, atd’.), vypis z uétu,

- ak st doklady alebo registracia v inom jazyku, je potrebny preklad do $tatneho jazyka,
opravneny vydavok propagafné predmety a materialy — musia mat priamy a
preukdzatelny stvis s realizovanym projektom (nie s prijimatel'om),

opravneny vydavok marketingové sluzZby — musia mat’ priamy a preukazatelny suvis s
realizovanym projektom (propagacia, inzercia).

v/ suma v € — uviest sumu oprivneného vydavku (polozky) z daného u&tovného dokladu
(faktara, dodaci list a pod.).

typ dokladu:

faktiira - vpripade predloZenia zilohovej faktiry je potrebné predlozit aj koneéna

zuétovaciu faktiru. Ak je na faktire uvedené Cislo dodacieho listu, musi byt” tento dodaci

list dolozeny k faktire. V pripade ak je uvedené na uctovnom doklade faktiara shizZi ako

dodaci list nie je potrebné dokladat’ samostatne dodaci list(ale na faktire je uvedeny aj

datum dodania tovaru);

Ddtum dodania tovaru alebo sluZby, nie datum vystavenia faktiry, musi byt
najneskor v deii konania podujatia/akcie a musi byt uvedeny na faktiire alebo

dodacom liste samostatne.

zmluva —zmluva o diclo, dohoda o vykonani prace, zmluva alebo dohoda o spolupraci,

zmluva o poskytnuti sluzby,....

Zmluva musi byt podpisand oboma zmluvnymi stranami najneskér v deii podujatia/

akcie a musi obsahovat’ vietky zakonom stanovené nalezitosti.

blok z registra¢nej pokladnice - pri platbe kartou je sucastou (prilohou) aj potvrdenie

o platbe kartou, ak nie je toto potvrdenie sucast'ou bloku (je potrebné prilozit).

vypis z u€tu - prijimatel'a dotacie s oznafenim thrady vSetkych vydavkov (faktlr, miezd,

odvodov) v ramci projektu (Cislo uctu prijimatel'a dotacie uvedené v zmluve o poskytnuti

dotacie na podporu §portovych aktivit na izemi NSK, v tétovnych dokladoch a na vypise

z uétu musi byt totozZné).

Ditum dodania tovaru a sluZieb — uvadza sa datum dodania, ktory je uvedeny na
uctovnom doklade (faktira, blok, dodaci list), v pripade, Ze k faktire dokladate dodaci list
je potrebné uviest’ datum uvedeny na dodacom liste.

Uttovny doklad — nahrava sa Gétovny doklad vo formate pdf, jpg alebo png

v spésob uihrady- prevod/ hotovost’/ platba kartou

a) platba v hotovosti: pokladni¢ny blok + vydavkovy pokladniény doklad prijimatela
dotacie alebo zmluva/ faktura + prijmovy pokladniény doklad/ blok z pokladne +
vydavkovy doklad prijimatela dotacie,

b) platba Kkartou cez internet- faktura/ doklad, zktorého bude zrejmé, za aky
tovar/sluzby je Ghrada + vypis z G¢tu, resp. potvrdenie o vykonani platby (prikaz na
uhradu nebude akceptovany),

V pripade platby cez platobnll branu — ak nie je mozné stotoZnit’ fakt(ru a potvrdenie o
zaplateni (nie si zhodné udaje), je potrebné predlozit’ potvrdenie predavajiceho, Ze
uvedena platba je tthradou tej danej faktary,



c) platba prevodom na udet: zmluva/ faktira + vypis z G€tu, resp. potvrdenie o vykonani
platby (prikaz na dhradu nebude akceptovany),

d) platba kartou - pokladni¢ny blok + doklad preukazujici platbu kartou + vypis z G&tu
prijimatela dotacie/ potvrdenie o vykonani transakcie.
V pripade, Ze bola platobna transakcia vykonana siikromnou platobnou kartou
(napr. Statutdrny zastupca XY/zamestnanec,... zaplati tovar svojou platobnou kartou),
prijimatel’ dotacie predlozi aj doklad o preplateni dokladu tejto osobe - vydavkovy
pokladniény doklad vystaveny prijimatelom doticie majitel'ovi platobnej karty ako
preplatenie hradeného dokladu alebo vypis o prevode z 0¢tu prijimatela dotacie na udet
platitel’a kartou.

¢) prijmovy pokladni¢ny doklad/ vydavkovy pokladni¢ny doklad — potrebné vyplnit
vSetky poZadované daje.

Ak je tovar doruCeny cez kuriérsku sluzbu, je potrebné predlozit’ prijmovy doklad od kuriéra o
prijati platby.

Vsetky originaly uétovnych dokladov, vztahujiice sa k vyuzitiu dotacie, budi uloZené v zmysle
uctovnych predpisov k nahliadnutiu u prijimatel’a a budi obsahovat’ nazov podporovanej ¢innosti,
oznalenie zmluvy a text: ,,Realizované s finanénou podporou Nitrianskeho samospriavneho
kraja“.

Iv.
Povinné spolufinancovanie projektu

1. Prijimatel je povinny predloZit' vyultovanie schvélenej doticie a minimalneho povinného
spolufinancovania, ktoré predstavuje minimalne 20% zo schvélenej sumy.

2. Prijimatel’ musi povinné spolufinancovanie vyaétovat’ vo vyske, ako je uvedené v zmluve.

3. Spolufinancovanie mdZe byt’ pouzité len na aktivity priamo s@visiace s realizovanymi aktivitami
projektu.

4. Minimalne spolufinancovanie nemodze byt realizované zrozpottu NSK- zfinanénych
prostriedkov schvalenych alebo poskytnutych prijimatel'ovi, napr. z iného projektu.

V.
Vecné vyhodnotenie projektu

1. Prijimatel’ je povinny strutne (5 - 10 viet) opisat’ etapy realizacie projektu, popisat’ realizované
aktivity a dosiahnuté ciele a zamery, ktoré si stanovil v Ziadosti.

2. Vecné vyhodnotenie projektu prijimatel uvadza v e-grante v &asti ,,Vyuctovanie dotacie -
Zaverelna sprava® - Vecné vyhodnotenie projektu.

VL
Doklady o realizacii projektu a fotodokumentacia

1. Prijimatel’ je povinny predloZit’ vietky doklady preukazujilice realiziciu projektu ako su plagaty,
programy, pozvanky, patade, vystrizZky z tlaée a pod. (v $taitnom jazyku) a zaroveil predlozit
fotodokumentaciu z realizacie projektu.

2. Fotodokumentacia musi byt aktudlna a musi byt znej zrejmé, Ze projekt bol realizovany
v zmysle Ziadosti a v sulade so zmluvou. (fotografia musi byt v jednom z nasledovnych sithorov
Jpg, Jpeg, .png, .gif, alebo .wbmp).

3. Fotodokumentacia vydavkov - Prijimatel’ je povinny predloZit’ fotodokumentaciu vydavkov —
veci hradenych z dotacie a spolufinancovania prejektu — a to:

a) propagacia projektu (nie prijimatel’a dotacie) - propagaéné predmety,
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b) materidlne zabezpedenic projektu (obstaranie hnutelnych veci investiéného a neinvesti¢ného
charakteru),
¢) technické zabezpedenie projektu (obstaranie hnutel'nych veci investi¢ného a neinvesti¢ného
charakteru),
d) vecné ceny, odmeny.
Fotodokumentacia musi byt v sulade s predloZzenymi Gétovnymi dokladmi.

VIL
Propagicia NSK

Prijimatel je povinny predlozit’ propagaciu NSK v zmysle C1. V. ods. 2 zmluvy.

Prijimatel’ je povinny predloZit informacie o propagicii NSK napr. printscreenom (snimka
obrazovky) internetove;j stranky, naskenovanou fotokodpiou, ...

V pripade nadobudnutia majetku alebo zhodnotenia majetku musi byt’ na predmetoch a objektoch
oznalenie ,Realizované s finan¢nou podporou Nitrianskeho samospravneho kraja“ na
najviditel'nejSom mieste. To neplati, ak oznadenie nie je mozné z technickych dévodov, vtedy sa
oznacenie vykona v priestore realizacie projektu.

V pripade realizacie projektu pred podpisom zmluvy prijimatel’ je povinny predloZit' doklady
preukazujice informovanie laickej alebo odbornej verejnosti po realizacii projektu.

Pri kaZdej propagacii NSK je potrebné pouzit’ vylu¢ne logo NSK, ktoré je zverejnené na
HYPERLINK "https://www.unsk.sk/zobraz/sekciu/loga-
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