Zmluva o poskytnuti sluzieb
Poskytovatel’:
Ing. Monika Michali¢kova
Stani¢na 619/56
951 13 Branc
I1CO: 52522776
DIC: 1085575172
Zastupeny: Ing. Monika Michalickova, Ph.D.

Objednavatel’

Zakladna $kola, Skolska ulica 197/10, Cabaj-Capor
Skolska ulica 197/10, 951 17 Cabaj - Capor

ICO: 37865382

DIC: 2021649410

Zastupena: PaedDr. Adriana Novosadova — riaditel’ka Skoly

uzavreli tito zmluvu o poskytnuti sluZieb

1. Predmet zmluvy

Poskytovatel' sa zavédzuje poskytovat objedndvatel'ovi pravidelni sluzbu, spocivajucu
v komplexnom vedeni ekonomickej agendy rozpoctovej organizacie (okrem spracovania
miezd a personalistiky, vystavovania faktur, fyzického vedenia pokladne, vystavovania
cestovnych prikazov, registratiirne prace, verejné obstaravanie a inventariza¢na ¢innost’) za

jednotlivé organizaéné zlozky (zékladna kola, $kolska jedalen, SKD) nasledovne.:

- mesacné spracovanie Uctovnictva rozpoctovej organizacie (doslé a odoslané faktiry,

pokladna, majetok, bankové Ucty),
- uCtovanie miezd na zéklade poskytnutych podkladov od mzdovej uctovnicky,

- Uctovanie suhrnného dokladu (penazny a materidlovy tok) za Skolskt jedalenn na

zéklade poskytnutych podkladov od veducej Skolskej jedalne,
- uctovanie prijmov na zéklade Ziadosti o regulaciu prijmov zriad’ovatelovi,

- vyhotovovanie a odovzdavanie vSetkych vykazov a udajov do syst¢ému RISSAM
(uzavierky, rozpocet a iné stivisiace ukony),

- spolupraca so Statutdrnym organom a so zriad’ovatel'om v otdzkach rozpoctu, stavu
cerpania originalnych a prenesenych kompetencii a uctov hlavnej knihy - elektronicky
(po dohovore podl'a potreby detailnejSia osobné konzultacia a poskytnutie dodatocnych
informaécit),

- poskytovanie prehl'adovych informacii o ¢erpani rozpoctu Statutdrnemu organu -
kazdy Stvrtrok elektronicky (po dohovore podla potreby detailnejSia osobna
konzultacia a poskytnutie dodatocnych informaécit),

- fyzické dorucenie dokladov najneskor po kazdom ukoncenom Stvrtroku s prislusnymi
finanénymi vykazmi subjektov verejnej spravy (s vynimkou rozpoctovych opatreni
a zmien v majetku - 1x ro¢ne s uctovnou zdvierkou), pricom tato lehota moéze byt
podl'a dohovoru zmluvnych stran a na zaklade nepredvidate'nych udalosti (kontroly,
epidemiologické opatrenia) skratena alebo prediZena,

- aktualizacia uctovnych smernic.



2. Rozsah, forma a obsah vedenia ekonomickej agendy rozpoctovej organizacie a jej
jednotlivych  zloziek, vyplyva zrelevantnych platnych pravnych predpisov,
vztahujucich sa k predmetu zmluvy v Case nadobudnutia jej u¢innosti a ich naslednych
zmien.

3. Tato zmluva neopraviiuje objednavatel'a pozadovat’ od dodavatel’a sluzieb pravidelné
navstevy organizécie a ani organizovat’ systém, ¢as a miesto vykonu jeho ¢innosti.

2. Prava a povinnosti poskytovatel’a

Poskytovatel je povinny pri vykone predmetu zmluvy postupovat’ s odbornou
starostlivostou a na zaklade podkladov objednédvatela riadne a v stlade s relevantnymi
pravnymi predpismi vykonavat’ objednant sluzbu.

Poskytovatel sa zavizuje plnit’ poziadavky Statutarneho organu objednévatel’a, kontinudlne
spracovavat’ ekonomickl agendu rozpoctovej organizécie s prisluchajucou dokumentaciou
podla predmetu zmluvy.

Poskytovatel' je povinny chranit’ prava a opravnené zaujmy objednéavatel’a pri dodrziavani
vSeobecne zaviznych pravnych predpisov.

Poskytovatel' bude plnit’ predmet zmluvy samostatne, za pouzitia legalne uzivaného
programového vybavenia v sidle poskytovatela (¢tovanie). VSetky materialno — technické
naklady, naklady na Skolenia, vypo€tovl techniku a beZzné cestovné naklady, ktoré pri
vykone prace vznikni, buda na ukor poskytovatel’a.

Poskytovatel je povinny bezodkladne telefonicky alebo e-mailom upozornit’ objednavatel’a
na akékol'vek nedostatky tykajliice sa podkladov objedndvatel’a, nevyhnutnych na riadne
vedenie evidencie.

Poskytovatel' sa zavdzuje informovat’ objednavatela o vSetkych relevantnych zmenéach
pravnych predpisov v suvislosti s vedenim uctovnej evidencie klienta bez zbytocného
odkladu.

Poskytovatel musi byt pritomny pri kontrole uG¢tovnych dokladov objednavatel’a
prisluSnymi organmi a poskytnut’ naleziti su¢innost’.

Poskytovatel’ musi nedostatky zistené kontrolou v oblastiach predmetu zmluvy odstranit’.

Poskytovatel nezodpoveda za pravost’ a vecnt spravnost’ odovzdanych prvotnych dokladov
objednavatel'om.

Poskytovatel’ ma pravo na odmenu za vykonanu pracu.

Poskytovatel nezodpovedd za pripadni nelplnost v dokumentécii a chyby vzniknuté
predchadzajticimi poskytovatel'mi sluzieb.

3. Prava a povinnosti objednavatel’a

Objednévatel’ (alebo osoba, ktori objednavatel’ poveril) je povinny odovzdat
poskytovatel'ovi pri preberani ekonomickej agendy podklady podla preberacieho protokolu
(priloha).



Objednévatel’ je povinny vcas odovzdavat vsetky podklady nevyhnutné k vedeniu
ekonomickej agendy rozpoctovej organizéacie tak, aby mohla byt spracovana v sulade
s internymi uctovnymi smernicami objednavatela, t. j. najneskor do 5. dila v mesiaci. Jedna
sa predovsetkym o nasledovné doklady:

- vypisy zo vSetkych bankovych u¢tov podl'a dni uskuto¢nenia pohybov,

- doslé faktary,

- odoslané faktary,

- pokladni¢né doklady,

- sumarny doklad za Skolsku jedalen (podla poziadaviek poskytovatela s Clenenim na
materidlovy a peniazny tok),

- podklady k uctovaniu miezd (po konzulticii mozna priama spolupriaca s mzdovou
uctovnickou),

- sumarizaciu jednotlivych druhov prijmov z prijmového rozpoctového Uctu,

- iné doklady vyssie nespomenuté, suvisiace s vykonom predmetu zmluvy (napr. doklady
od zriad’ovatel'a o rozpoctovych opatreniach, zmeny v majetku, zmluvy na zverejnenie a
ng).

Objednavatel’ sa zavizuje pre ucely plnenia predmetu zmluvy poskytnit potrebnu
sucinnost’, predovSetkym predkladat’ poskytovatelovi sluzieb v dohodnutych lehotach
podklady, zabezpecit’ pristup do informaénych a telekomunika¢nych systémov (pasivny
pristup do bankovych uctov, pristup do systému RISSAM, zabezpecenie licencie na
uctovny software — vie objednat’ iba rozpoctova organizacia).

Objednavatel’ sa zavidzuje znaSat’ vSetky ndklady sposobené oneskorenim dodania (alebo
netplnom dodani) podkladov poskytovatel'ovi, potrebnych k vykonu predmetu zmluvy.

Objednavatel’ je opravneny kontrolovat’ priebeh vykonu objednanych sluzieb a ma narok
na bezodkladné podanie aktualnych informaécii o stave rieSenej problematiky zo strany
poskytovatela, pokiall m4a dokazné podozrenie na porusenie pravnych predpisov
a neplnenie predmetu zmluvy.

Objednavatel’ je povinny zaplatit’ poskytovatel'ovi odmenu za vykon sluzieb podla bodu 4.

Objednavatel’ komunikuje s dodavatelom prostrednictvom Statutarneho zastupcu Skoly
osobne, mailom alebo telefonicky.

Odovzdavanie dokladov sa moze uskutoCniovat osobne — v sidle jednej alebo druhej
zmluvnej strany; mailom alebo postovou sluzbou.

4. Odmena poskytovatel’a

Zmluvné strany sa dohodli na odmene za poskytovanie sluzieb
Specifikovanych v predmete zmluvy vo fixnej vyske 650 € za kazdy spracovany mesiac,
pricom v mesiaci december je vystavena aj faktira za zostavenie rozpoc¢tu na nasledovné
uctovné obdobie a spracovanie Uctovnej zavierky vo vyske 600 €. Od tejto dodato¢ne;j
faktary moze poskytovatel’ upustit’ v pripade nepriaznivej financnej situacie objednavatela,
pripadne ju moZze vystavit’ az v mesiaci januar.

Zmluvné strany sa mozu pisomne dohodnut’ na trvalej zmene ceny.
y y



Poskytovatel mdéze na zéklade vlastného uvazenia poskytnut’ zl'avu z ceny v urcitych
mesiacoch v roku bez pisomného dodatku k zmluve.

Odmena je splatnd podl'a terminu splatnosti na faktare. Poskytovatel’ ma pravo dorucit’
faktaru elektronicky, prostrednictvom e-mailovej komunikéacie.

5. Poverenie na pracu s osobnymi idajmi a mléanlivost’

Poskytovatel tymto poveruje spracuvanim osobnych udajov objednavatela.

Poskytovatel' vyhlasuje, Zze bude dbat’ na odbornt, technicku, organiza¢nu a personalnu
sposobilost’ a schopnost’ zabezpecit’ bezpecnost’ spractivanych osobnych tdajov. Poskytovatel
je opravneny zacat’ spractivat’ osobné udaje odo dna platnosti tejto zmluvy az do jej ukoncenia.
Ucelom spracuvania osobnych tudajov je komplexné spracovanie ekonomickej agendy
rozpoctovej organizacie, detailne Specifikované v predmete zmluvy.

Pocas trvania ako aj po ukonceni Uc¢innosti tejto zmluvy, je poskytovatel povinny

zachovavat’ mlcanlivost’ o vSetkych skutocnostiach, o ktorych sa pri vykone predmetu tejto
zmluvy dozvedel, ako aj o osobnych tdajoch, s ktorymi pride pri plneni predmetu zmluvy do
styku. V pripade poruSenia tejto povinnosti vznika objednavatel'ovi narok na nahradu Skody.

6. Doba trvania a ukoncenie zmluvy

a. Tato zmluva sa uzatvara na dobu neurciti.

b. Tato zmluvu je mozné zrusit’ pisomnou dohodou oboch zmluvnych stran.

c. Zmluvu moézu vypovedat obe zmluvné strany z akéhokol'vek ddvodu, alebo aj bez
uvedenia dovodu. Zmluvné strany si dohodli vypovednu lehotu v trvani troch mesiacov.
Vypovedna lehota zacina plynit' prvym dilom mesiaca nasledujucim po doruceni
pisomnej vypovede druhej zmluvnej strane, a po€as nej st povinné obe zmluvné strany
plnit’ si svoje zavizky; pokial’ sa pisomne nedohodnu inak.

7. Zaverefné ustanovenia

a. Tato zmluva nadobuda u¢innost’ diiom podpisu oboma zmluvnymi stranami.

b. VSetky zmeny a dodatky k tejto zmluve moZzno vykonat len po vziajomnej dohode
zmluvnych strdn, a to formou pisomného dodatku.

c. Zmluva je vyhotovena v dvoch rovnopisoch, z ktorych jeden obdrzi poskytovatel’ sluzieb
a jeden objednavatel’ sluzieb.

d. Zmluvné strany vyhlasuju, Ze si zmluvu precitali, jej obsahu porozumeli a bez vyhrad
s ou suhlasia, na znak ¢oho ju vlastnoru¢ne podpisuju.

V Branci, dia 05.08.2024 V Cabaji-Cépore, dita 05.08.2024
Ing. Monika Michali¢kova, Ph.D. PaedDr. Adriana Novosadova

riaditel’ka skoly



Priloha

PREBERACI PROTOKOL

Odovzdavajci subjekt: Zakladna $kola, Skolské ulica 197/10, 951 17 Cabaj — Capor
Za statutarneho zastupcu:

Za ekondma organizacie:

Preberajuci subjekt : Ing. Monika Michalickova, Ph.D.

Predmety prebratia a ich popis :

- schvaleny rozpocet na rok 2024,

- upraveny rozpocet ku diiu odovzdania agendy aj s rozpo¢tovymi opatreniami,

- Cerpanie rozpoctu k 30.06.2024,

- pociatocny ucet sivahovy 2024,

- uctovny dennik a hlavna kniha k 30.06.2024,

- obratové predvahy Uctov hlavnej knihy za rok 2024,

- pristup do syst¢tmu VEMA,

- pristup do systému RISSAM,

- pristup do bankovych uctov,

- platné uctovné a mzdové smernice, vratane prijatych postupov verejného obstaravania,

- agenda evidencie majetku, vratane majetkovych kariet a odpisovych planov,

- dokumenty zaslané zriad’ovatel'ovi (plnenie prijmovej vydavkovej €asti rozpoctu, Gpravy
rozpoctu, odstuhlasenie transferov, Ziadosti o regulaciu prijmov, Ziadosti o dofinancovanie a
iné),

- finan¢né vykazy subjektu verejnej spravy do 30.06.2024,

- pokladni¢na kniha, kniha dodéavatel'skych faktar, kniha odberatel'skych faktar za rok 2024,

- podklady k zi¢tovaniu miezd aj s prisluachajicimi atovnymi dokladmi za rok 2024,

- podklady k za¢tovaniu Skolskej jedalne aj s prislichajicimi uctovnymi dokladmi za rok 2024,
- podklady k zic¢tovaniu prijmov aj s prislachajicimi a¢tovnymi dokladmi za rok 2024,

- odsthlasenie kone¢nych stavov na bankovych uctoch a vysledkov hospodarenia za ¢innosti,
vratane materidlu na sklade (vypisy z bankovych uctov k 30/06/2024),

- agendu Skolskej jedalne, na zéklade ktorej boli ti¢tované pohyby v Gctovnictve - do dna
odovzdania agendy,

- celu uctovny agendu v elektronickej (pristup do uctovného softvéru) a papierovej podobe.

Poznamky:

Vsetko v papierovej podobe musi obsahovat’ podpis Statutarneho zastupcu Skoly
a ekonéma organizacie v ¢ase uctovania!

podpis zastupcu odovzdavajicej strany podpisy zastupcov preberajucej strany



