
Príloha č. 1b) - Opis predmetu zákazky      Rektorát UK 
 
Zabezpečenie usporiadateľskej služby počas slávnostných promócií a ostatných 
akcií Univerzity Komenského v Bratislave: 
 
Požiadavky na usporiadateľskú službu: 
• dozor a koordinácia pri realizácii promócií a ostatných akcií, 
• zabezpečovať plynulosť realizácie promócií a ostatných akcií, 
• zabezpečovať verejný poriadok v priestoroch pred Aulou UK, v Aule UK, ako aj v Moyzesovej sieni 
Filozofickej fakulty UK, 
• zároveň spolupracovať s pracovníkmi oddelení Rektorátu UK pri koordinovaní a informovaní 
účastníkov akcií, 
• zabezpečovať kontrolu vstupeniek, 
• v zimných mesiacoch obsluha šatní, 
• pomoc hosťom pri obsluhe vstupných turniketov, 
• administratívne práce ako vyhľadávanie dokumentov v archívoch, skenovanie dokumentov, 
triedenie a pod. 
• Miesto výkonu služby Šafárikovo nám. 6, Bratislava/ Gondova 2, Bratislava 
• Počet osôb: 1-6 (v závislosti od typu a počtu akcií v daný deň) 
Ide o nepravidelnú prácu pri rôznych akciách ako promócie, konferencie, ocenenia a pod. Súčasťou 
obstarávanej služby bude aj služba protipožiarnej asistenčnej hliadky v zmysle § 19 ods. 2 Vyhl. Č. 
121/2002 Z. z. o požiarnej prevencii. 
 
Termíny slávnostných promócií a ostatných akcií sú počas celého roka , najmä v mesiacoch jún až 
december. Predpokladaný počet promócií a iných akcií je 180 v trvaní zvyčajne 2 hodín.  
V jeden deň je podľa požiadaviek príslušných oddelení možné usporiadať aj viac než jednu promóciu 
resp. inú akciu. 
 
Časové rozmedzie práce bude určené podľa potrieb obstarávateľa, zvyčajne však od 08:00-18:00 
Konkrétne požiadavky na odev, obuv, resp. úpravu brigádnikov, nakoľko sa jedná o oficiálne udalosti 
budú upresnené v čiastkových objednávkach s ohľadom na konkrétne podujatie (napr. v prípade 
promócií - dlhé nohavice a košeľa). 
 

Kontaktná osoba pre zadávanie a kontrolu prác:  Martin Hadry 0918 329 521 

 
Doba poskytnutia služby: na obdobie 1 roka odo dňa účinnosti zmluvy 

Predpokladaný rozsah služieb: 1 400 hodín /rok 

Jedná sa o priebežné čerpanie počas celého roka podľa povahy a potreby objednávateľa, ktoré 
vznikajú počas roka. Jednotlivé požiadavky budú definované v čiastkových zmluvách a objednávkach 
v závislosti od potrieb verejného obstarávateľa. 

 

 


