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o spolupraci pri uskuto¢iiovani ¢innosti podla ustanovenia § 1 ods. 4 a § 2 ods. 1
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MEMORANDUM
o spolupraci pri uskutoéfiovani ¢innosti podl'a ustanovenia § 1 ods. 4 a § 2 ods. 1 zakona ¢.
243/2017 Z. z. o verejnej vyskumnej inStitdcii a o zmene a doplneni niektorych zakonov,
v zneni neskor$ich pravnych predpisov
(d’alej len ,,Memorandum®)

L
Strany Memoranda

Centrum spolo¢nych ¢innosti Slovenskej akadémie vied, v. v. i.

Organizaéni zlozka: Technicko-hospodarska sprava tstavov spolo¢enskych vied
Slovenskej akadémie vied

Klemensova 19, 813 64 Bratislava

ICO: 00 398 144
Zastipena: Ing. Zuzana Molnarovd, MPH

(d’alej len ,,THS USV SAV*)

a

Ustredna kniZnica SAV, v. v. i
Klemensova 19, 814 67 Bratislava
ICO: 00 587 001

Zastupena: Mgr. Michal Sliacky
(dalej len ,,USV SAVY)

(THS USV SAV a USV SAV spolu d’alej len ako ,,strany Memoranda“)

11
Preambula

Ustavy spolotenskych vied Slovenskej akadémie vied si samostatné verejné vyskumné

institucie, ktoré uskuto¢niuju ¢innosti v sulade s ustanovenim § 1 ods. 4 a § 2 ods. 1 zdkona

¢. 243/2017 Z. z. o verejnej vyskumnej inStiticii a o zmene a doplneni niektorych zékonov,
v zneni neskorSich pravnych predpisov (d’alej len ,,zdkon o verejnej vyskumnej in$titdcii®).

Centrum spoloénych ¢innosti Slovenskej akadémie vied, v. v. i., Organizaénd zloZka:

Technicko-hospodarska sprava ustavov spolocenskych vied Slovenskej akadémie vied,
v stlade so zakonom o verejnej vyskumnej institacii, Zakladacou listinou Centra spolo¢nych
¢innosti SAV, v. v. i. aso zapisom v Registri verejnych vyskumnych institdcii zabezpecuje

aspravuje infra§truktdru vyskumu avyvoja pre potreby USV SAV ato v oblasti:
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rozpoctovnictva, finanCnictva, wi€tovnictva, spravy vietkych prijmov a vietkych vydavkov
v systéme Statnej pokladnice, thrady vSetkych vydavkov v systéme Stitnej pokladnice,
uctovania finan¢nych prostriedkov z domécich a zahraniénych grantov, evidencie a spravy
majetku, persondlnej a mzdovej agendy, technicko-prevadzkovej a spravnej ¢innosti, spravy
nehnutelnosti, ich oprav audrzby, prevadzky autodopravy, ztétovania pohonnych hmét,
zavodného stravovania v budove na Klemensovej ulici &. 19 v Bratislave, poZiarnej ochrany,
bezpe¢nosti a ochrany zdravia pri praci a civilnej ochrany, metodickej pomoci pri verejnom
obstaravani.

Ugelom tohto Memoranda je rozvoj prospesnej a efektivnej spoluprice medzi USV SAV
a THS USV SAV v ramci &innosti vymedzenych v tomto Memorande.

L.
Predmet Memoranda

Spolupraca stran Memoranda spo¢iva najma:

A. vo vytvarani podmienok astanoveni zikladnych predpokladov na zabezpedenie
uskutoCfiovania ¢innosti podl'a ustanovenia § 1 ods. 4 a § 2 ods. 1 zdkona o verejnej
vyskumnej institdcii,

B. vo vzijomnej komunikacii medzi stranami Memoranda, re$pektujuc bezodkladnost’
oznamenia ddleZitych skutoénosti pre naplfianie &innosti oboch stran Memoranda,

C. vkonkretizicii prav a povinnosti a zodpovednosti strin Memoranda vyplyvajucich
z pravnych predpisov, pokynov Slovenskej akadémie vied ako aj z charakteru &innosti
stran Memoranda,

D. vspolupriaci pri vytvdrani vnutornych predpisov, ktoré umoZnia zefektivnit
procesy a postupy riadenia verejnych vyskumnych institGcii, ako aj vzajomnu
spolupracu stran Memoranda.

Iv.
Specifikicia spoluprace stran Memoranda vo vybranych oblastiach

A. Personalna agenda

THS USV SAV spracovéva a vedie administrativu spojend s prijimanim zamestnancov

do pracovného pomeru a so zmenami pracovného pomeru, s prijimanim doktorandov

na doktorandské Stddium, skoncenim pracovného pomeru zamestnancov a doktorandov,
zabezpe€uje plnenie oznamovacej povinnosti vo vztahu k Socidlnej poistovni, zdravotnym
poistovniam a Uradu prace, socidlnych veci a rodiny, kompletizuje, spracovava a kontroluje
podklady k mesaénej uzavierke dochadzky USV, $tvrtrone spracovava povinné $tatistické
vykazy a zabezpetuje elektronickii komunikéciu so Statistickym tradom SR, vypracovava

rotné vykazy oplneni povinného podielu zamestnavania obanov so zdravotnym
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postihnutim. Na zabezpecenie uvedenych ¢innosti je nevyhnutné véasné poskytovanie
informacif zo strany USV SAV.

THS USV SAV spolupracuje s USV SAV, vopred informuje USV SAV o vietkych
skuto¢nostiach  potrebnych pre riadne vedenie persondlnej agendy vratane
pokynov  zo Slovenskej akadémie vied. THS USV SAV na poziadanie poskytuje
informécie a usmernenia v personalnej oblasti.

USV  SAV  zasielajti  apredkladajt  THS USV SAV  kompletné persondlne
dokumenty a podklady o akychkol'vek zmendch v persondlnej agende v zdkonom
stanovenych lehotach a obsahujice zdkonné naleZitosti.

B. Mzdova agenda

THS USV SAV spracovéva a vedie komplexnu mzdovu agendu USV SAV, vedie evidenciu
doh6d o pricach vykondvanych mimo pracovného pomeru, nahlasovanie do Socidlnej
poistovne ado zdravotnych poistovni, spracovava Cinnosti stvisiace s vypoctom mzdy,
Stipendii, doh6d uzatvorenych podla Zakonnika price, aktualizdciu mzdovych listov,
spracovdva avedie agendu eviden¢nych listov dochodkového poistenia, archivovania
dokladov, evidenciu a aktualizaciu mzdovych listov, pripravuje dokumenty a mesa¢né vykazy
pre  Socidlnu  poistoviiu,  zdravotné  poistovne,  ddchodkové  spravcovské
spoloc¢nosti a doplnkové déchodkové spoloénosti, pripravuje mesaéné prehlady a hldsenia pre
Finan¢né riaditel'stvo SR, spractiva mesaéné a ro¢né uzavierky. Na zabezpedenie uvedenych
¢innosti je nevyhnutné v¢asné poskytovanie informacii a doru¢ovanie kompletnych dokladov
zo strany USV SAV.

THS USV SAV spolupracuje s USV SAV, vopred informuje USV SAV o vietkych
skutoCnostiach potrebnych pre riadne vedenie mzdovej agendy vratane pokynov Slovenskej
akadémie vied. THS USV SAV na poziadanie USV SAV poskytuje informacie k mzdovej
agende. THS USV SAV sleduje zmeny v legislative a informuje USV SAV o jednotlivych
zmenach.

USV SAV predkladajt THS USV SAV dohody o pracach vykondvanych mimo pracovného
pomeru najmenej 48 hodin pred nastupom do vykonu prace, v pripade zamestnanca s trvalym
pobytom mimo uzemia Slovenskej republiky; 7 dni vopred. USV SAV predkladaji podklady
k mzdam a podklady k zdloham na finanéné prispevky na stravovanie zamestnancov;

do 25. dita v mesiaci. USV SAV na pokyn THS USV SAV vo vopred dohodnutom termine
(najneskor 2 dni pred vyplatnym terminom ) odstihlasuju podklady k mzdam.



C. Rozpoctovnictvo a iétovnictvo

THS USV SAV spracovava a vedie komplexnt agendu rozpoé&tovnictva USV SAV, najmi
zabezpeCuje odborné prace na useku rozpoétovania, vytvara evidencéné listy uprav rozpo&tu na
zéklade dorucenych Ziadosti a dodatkov zo strany USV SAV, realizuje Upravy rozpodctu
a zabezpeCuje styk so Statnou pokladnicou, spraciva analytické podklady suvisiace
s rozpisom a Cerpanim rozpoétovych prostriedkov, kompletizuje roéné rozpoéty ¢erpania
jednotlivych poloziek USV SAV.

THS USV SAV vedie uétovnictvo na zéklade dorugenych ustovnych dokladov USV SAV.
Za vecnu spravnost’ dokladov zodpovedaji USV SAV.

THS USV SAV posiela v mesalnych intervaloch &erpanie zuétovanych vydavkov
rozdelenych na jednotlivé projekty &lenené na hospodérske strediska. Zodpoveda za v&asné
uloZenie vSetkych potrebnych vykazov (mesaénych, $tvrtroénych, roénych) do systému CKS.
THS USV SAV poskytuje k roénym zavierkam vSetky potrebné podklady.

USV SAV oznamujii schvélenie ro¢nej uétovnej zavierky THS USV SAV. Na zaklade
pokynu USV SAV THS USV SAV uklad4 roéné zavierky do registra iétovnych zavierok.
USV SAV vedt evidenciu jednotlivych projektov, zucastiiuju sa kontraktatného procesu
projektovych zmliv a st zmluvnymi stranami projektovych zmlav s tretimi stranami.

USV SAV zodpovedaju za zverejfiovanie dokumentov, faktir, objednavok a zmliv podla
zékona ¢. 200/2011 Z. z. oslobodnom pristupe k informéacidm a o zmene a doplneni
niektorych zékonov (zdkon o slobode informécii) v zneni neskorsich predpisov. USV SAV

zodpovedaju za vecnu stranku doru¢enych dokladov.

Na zabezpefenie uvedenych Cinnosti je nevyhnutné v&asné poskytovanie informécii
a kompletnych dokladov a podkladov k zatiétovaniu zo strany USV SAV.

Blizsie podrobnosti tykajuice sa uétovnictva USV SAV su upravené v prislu§nych pravnych
predpisoch, platnych metodickych wusmerneniach Ministerstva financii Slovenskej
republiky, internych pokynoch Slovenskej akadémie vied a v Smernici o vedeni uétovnictva
a o obehu u¢tovnych dokladov, na ktort tymto strany Memoranda odkazuju a riadia sa fiou,
po nadobudnuti platnosti a G¢innosti tejto smernice.

D. Sprava a previdzka majetku USV SAV

THS USV SAV zabezpeduje prevadzku a spravu majetku USV SAV, najmi zabezpecuje
a organizuje prace spojené so spravou a udrZzbou objektov, pozemkov, s vybavovanim stavieb
a suvisiacich technickych a technologickych zariadeni. Vykonava drobné opravy, za ktoré
THS USV SAV refunduje USV SAV finanéné prostriedky.
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THS USV SAV zabezpeluje odstranenie rozsiahlych havarii dodévateFskym sposobom,
autodopravu, dovoz a rozvoz posty pre jednotlivé USV SAV, CSC SAV, SAV, dovoz a vydaj
stravy pre zamestnancov USV SAV prostrednictvom jedélne na ulici Klemensova 19,
v Bratislave, odborné prehliadky askuSky vyplyvajice zo zékona, odstranenie zavad
z odbornych prehliadok a skuSok, deratizaciu a dezinfekciu, zimma udrZbu, vykondva
sledovanie nakladov na vykurovanie a pripravu teplej tiZitkovej vody.

Na zabezpelenie uvedenych d&innosti je nevyhnutné veasné poskytovanie informacii
a kompletnych dokladov zo strany USV SAV.

THS USV SAV spracovava komplexnu agendu evidencie majetku a riadi inventarizaciu
majetku USV SAV podla zdkona o G&tovnictve. Spracovéava celt agendu evidencie majetku
v udtovnom programe a poskytuje tladové vystupy podla poziadaviek USV SAV.

Blizsie podrobnosti tykajuce sa spravy aevidencie majetku USV SAV st upravené
v Smernici o evidencii majetku, na ktord tymto strany Memoranda odkazuju a riadia sa fiou,
po nadobudnuti platnosti a u¢innosti tejto smernice.

E. Bezpetnost’ a ochrana zdravia pri praci, poZiarna ochrana a civilna ochrana

THS USV SAV zabezpetuje a uskutodiiuje pre USV SAV pravidelné a opakované gkolenia
zamestnancov v oblasti bezpeCnosti a ochrany zdravia pri praci (dalej len ,,BOZP*)
Zakon ¢&. 124/2006 Z. z. Zakon o bezpe&nosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene a doplneni
niektorych zakonov, poziarnej ochrany (d’alej len ,,PO*) a civilnej ochrany (d’alej len ,,CO%),
o ktorych vopred informuje USV SAV. Za vykonanie tychto pravidelnych $koleni a u¢asti
zamestnancov jednotlivych ustavov na spominanych 8koleniach zodpoveda samostatne kazdy
USV SAV.

THS USV SAV zasiela v pravidelnych intervaloch informacie USV SAV vztahujuce sa na
oblast BOZP, PO a CO, ako aj informécie o novych pravidlach v ramci BOZP, PO, CO.

USV SAV zabezpeduji udast svojich zamestnancov na predmetnych $koleniach, respektujuc
vopred uréené miesta a terminy $koleni.

Skoliace materialy pre zamestnancov USV SAV zabezpetuje a distribuuje THS USV SAV.
Skoliace materialy pre PO, BOZP, vypracované technikmi PO, BOZP USV SAV eviduje na
svojom pracovisku ako samostatnti agendu. USV SAV zabezpeéuju preskolenie novoprijatych
zamestnancov na BOZP, PO.



F. Ochrana osobnych tidajov
Strany Memoranda sa zavizuju:

a) spracuvat osobné tdaje v stlade s Nariadenim Eurépskeho parlamentu a Rady (EU)
2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych 0sb pri spractvani osobnych udajov
a 0 vol'nom pohybe takychto tdajov, ktorym sa zrusuje smernica 95/46/ES (vSeobecné
nariadenia o ochrane udajov), ako aj so zdkonom &. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych
udajov aozmene adoplneni niektorych zikonov, vzneni neskorsich pravnych
predpisov, a to zdkonnym spdsobom, spravodlivo a transparentne vo vztahu k
dotknutej osobe,

b) osobné tdaje ziskavat na konkrétne urené, vyslovne uvedené a legitimne ugely,

¢) ziskavat’ udaje primerané, relevantné a obmedzené v rozsahu, ktory je nevyhnutny
vzhl'adom na G¢ely, na ktoré sa spracuvajt,

d) aktualizovat’ idaje spravne a podl'a potreby,

e) uchovavat’ idaje vo forme, ktord umoZiiuje identifikdciu dotknutych osdb najviac
dovtedy, kym je to potrebné na ucely, na ktoré sa osobné tdaje spracuvaju,

f) spracuvat’ Udaje spdsobom, ktory zaruduje primerant bezpegnost’ osobnych udajov,
vratane ochrany pred neopravnenym alebo nezdkonnym spracivanim a nahodnou
stratou, zni¢enim alebo poSkodenim, a to prostrednictvom primeranych technickych
alebo organiza¢nych opatreni.

BliZ8ie podrobnosti tykajice sa ochrany osobnych udajov st upravené v Smernici o ochrane
osobnych udajov, na ktorti tymto strany Memoranda odkazujt a riadia sa fiou, po nadobudnuti
platnosti a Gi¢innosti tejto smernice.

V.
Zaverecfné ustanovenia

Ustanovenia Memoranda vyjadruji zaujem stran Memoranda spolupracovat’ v oblastiach
vymedzenych v tomto Memorande.

Pocas celej dizky trvania spoluprace na ziklade tohto Memoranda sa kazda strana zavizuje
poskytnut” druhej strane dostatoénul su€innost’ nevyhnutni na riadne plnenie spoluprace, a to
najmi formou poskytovania informécii. Kazd4 zo strdn memoranda znasa pripadny sanké&ny
postih za vlastné pochybenie.

Toto Memorandum sa uzatvara na dobu neur¢iti. Memorandum nadobuda platnost’ dfiom
podpisu obidvoma stranami a u¢innost defi po jeho zverejneni na webovom sidle THS USV
SAV a USV SAV.

Zmeny adoplnenia Memoranda st pripustné len v pisomnej forme na zdklade dohody
vietkych stran Memoranda. '




Strany Memoranda vyhlasuju, Ze si Memorandum riadne a ddsledne precitali, jeho obsahu
porozumeli, ich prejavy su dostatotne jasné, ur€ité a zrozumiteI'né, podpisujuce osoby su
opravnené k podpisu Memoranda a na znak sthlasu a s vedomim si zavézkov, ktoré na seba
preberajt, ho dobrovol'ne podpisuju.

Kazd4 zo stran Memoranda ma pravo pisomnym oznadmenim adresovanym druhej strane
ukongit’ platnost’ tohto Memoranda. Tym nie je dotknutd platnost’ zmluvnych a inych vztahov

vzniknutych v suvislosti s Memorandom.

Memorandum je podpisané v dvoch originalnych vyhotoveniach, po jednom vyhotoveni pre
kazdu stranu Memoranda.

V Bratislave diia 7.10.2024

Centrum spolo¢nych ¢innosti SAV, v. v. i.

Organiza¢na zlozka: Technicko-hospodirska spriava ustavov spolo¢enskych vied
Slovenskej akadémie vied

Zastupena: Ing. Zuzana Molnarova, MPH

Ustredna kniZnica SAY, v. v. i
Zastipena: Mgr. Michal Sliacky

USTREDNA KNIZNICA SAV, v.v.i.
Klemensova 19
814 67 Bratislava
Slovenska republika



