Zmluva o spracovani personalnej a mzdovej agendy

Clanok I.
Zmluvné strany

Dodavatel: Marcela Séurokova

so sidlom:

1CO: 56472811

DIC: 1074258999

zapisana: spolognost je zapisana v registri OU Humenné, registrécia €.720-30755

bankové spojenie: CSOB a.s.
gislo uétu — IBAN: SK46 7500 2000 0200 0237 9798
tel. Cislo:
e-mail: marcela.scurokova@gmail.com
v zastupeni: Marcela S¢urokova
/dalej len dodavatel/
Oberatel: Obec Kalna Roztoka
so sidlom: Kalnd Roztoka 199, 067 72
ICO: 00323098
DIC: 2020794501
bankové spojenie: VUB a.s. Snina
gislo uétu — IBAN: SK78 0200 0000 0000 2592 0532
v zastUpeni: Ladislav Hakulin — starosta obce

/dalej len odberatel/

uzatvaraju vzmysle par.269 a nasledne Obchodného zadkonnika zmluvu o vykonani

mzdovych préc.



Clanok 1.
Predmet zmluvy

2.1. Dodavatel sa zavizuje vykonat pre odberatela v stlade so vieobecne platnymi
a zavaznymi pravnymi predpismi a nariadeniami nasledovné prace:

Spracovanie persondlnej a mzdovej agendy.

- vytvorenie a vedenie databdzy zamestnancov

- &innosti stvisiace s nastupom a vystupom zamestnanca na pracovny pomer alebo na dohodu
vykondavant mimo pracovného pomeru (prihlaska zamestnanca do zdravotnej a Socialnej
poistovne, vypracovanie pracovnej zmluvy, odhlaska zamestnanca zo Socidlnej poistovne a
zdravotnej poistovne, evidenény list déchodkového poistenia, potvrdenie o zdanitelnej mzde,
roéné zuétovanie preddavkov zamestnanca, zapocet rokov)

- mesaéné spracovanie (vypocet) miezd - vypracovanie $tandardnych vykazov pre klienta
(vyplatné pasky, mzdové prehlady, vykazy do poistovni a iné vopred dohodnuté prehlady)

- vypracovanie a zaslanie vykazov a prehfadov do Socidlnej a zdravotnych poistovni a na
Danovy urad

- rofné zU¢tovanie dane z prijmu fyzickych osdb zo zavislej Cinnosti

- tvorba a vypocet socialneho fondu (prispevky na stravné listky)

- prevodny prikaz na vyplatu miezd, odvodov do socidlnej a zdravotnych poistovni a dane z
prijmov vietky zo zavislej ¢innosti alebo vyplatna listina

- vedenie mzdovych listov

Clanok I1l.
Dohodnuté podmienky
3.1 Dodavatel sa zavazuje:

3.1.1. Chranit prava a opravnené zaujmy odberatela doslednym vyuZivanim vietkych
zakonnych prostriedkov pri spracovani mzdovej agendy v su¢innosti s pokynmi odberatefa.

3.1.2. Zachovat mléanlivost o vietkych skutoénostiach, o ktorych sa dozvedel v suvislosti
s pracami, ktoré su predmetom tejto zmluvy.

3.1.3. V pripade zanedbania povinnosti vyplyvajicich mu z tejto zmluvy alebo z inych
véeobecne zaviaznych pravnych noriem uhradit odberatefovi $kodu, ktord mu svojim
konanim sposobil.

3.2. Odberatel sa zavazuje:

3.2.1. Poskytnut dodavatelovi suéinnost pri vykonavani predmetu tejto zmluvy.



3.2.2. Doklady — dochadzka zamestnancov na spracovanie miezd predkladat jedenkrat
mesaéne najneskor do 10.dAa nasledujuceho mesiaca. Pri nedodrzani tychto podmienok
dodéavatel nezodpovedé odberatelovi za $kody, ktoré tymto vzniknu.

Za predlozeni dochadzku zodpoveda odberatel.

3.2.3. Plne zodpovedat za spravnost a v€asnost vietkych odvodov, resp. platieb vyplyvajacich

z jeho ¢innosti.

Clanok IV.
Cena a platobné podmienky
4.1. Zmluvné strany sa dohodli na nasledovnom spdsobe odmefiovania:

za spracovanie personalnej a mzdovej agendy sa odberatel zavizuje uhradit dodavatelovi
mesaént odmenu vo vyke 15,00€ /slovom:pétnast eur/ za spracovanie jednej mzdy
zamestnanca na pracovny pomer ako aj zamestnanca na dohody vykonané mimo
pracovného pomeru. Dodavatel sa zavazuje vyhotovit fakturu za kalendarny mesiac 1.den
nasledujiceho mesiaca, so splatnostou 15.dfia tohto nasledujiceho mesiaca. Datum dodania
sluzby je posledny der kalenddrneho mesiaca, za ktory bola agenda spracovana.

ClanokV.
Doba trvania zmluvy
5.1. Zmluva sa uzatvara na dobu neuréitu s platnostou od 1.1.2025.
5.2. K ukon&eniu platnosti tejto zmluvy méze djst:

52.1. Dohodou oboch zmluvnych stran ku dfiu, na ktorom sa obe zmluvné strany

dobrovolne dohodli.

5.2.2. Jednostrannou vypovedou, ktoroukolvek zmluvnou stranou s tym, Ze vypovedna
lehota je dvojmesacna a zacne plynat prvym diiom kalendarneho mesiaca nasledujuceho po

doruéeni vypovede.

5.2 3. Jednostrannou vypovedou zo strany dodavatela s terminom ihned' a to v tom pripade,
ak odberatel neuhradi dodévatelovi svoje zmluvné zavazky podla bodu IV. tejto zmluvy.



Clanok VI.
Zaverecfné ustanovenia
6.1. Zmluva nadobuda platnost a G¢innost diom podpisania oboch zmluvnych stran.

Zmeny a doplnky k tejto zmluve mozno vykonat len pisomne formou dodatku, pricom ich
platnost je podmienend sihlasom oboch zmluvnych stran.

Ak nie su v tejto zmluve vztahy medzi odberatefom a dodévatefom upravené inak, platia pre

ne ustanovenia Obchodného zakonnika.

Zmluva je vyhotovena v dvoch rovnopisoch s platnostou origindlu, pri¢com kazda zmluvna
strana obdrZi po jednom vyhotoveni.

Zmluvné strany si zmluvu preéitali, tuto bez vyhrad pochopili, €o potvrdzuju vliastnoruénym

podpisom.

V Kalnej Roztoke, dfia 25,12, 2024




