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Zoznam podkladov k vyriEtovaniu postupov'ich srlt'aii v roku 2025

l. Cestovn6

1. Cestovn6 a stravn6 pedagogick6mu sprievodu hradivysielaj(ca ikola. Cestovn6 srlt'aiiacemu hradi

vysielaj0ca 5kola.

ll. Stravn6 - obEerstvenie
1. Prezendn6 listiny s podpismi rjdastnikov.

2. Pri poskytnut[obedajepotrebn6kfaktdredoloiitvlidajkupotravinzoskladu/stravniilistzo5J/.
Podet obedov na fakt[re musisrlhlasit s podtom tidastnikov podplsanri ch na prezendnej listine.

3. Pri poskytnuti obderstvenia je potrebn6:

- uviest' druh obderstvenia, napr, bageta, dirJs,

- priloiit k6pie dokladov z registrainej pokladnice (ak bolo obEerstvenie obstaran6 v hotovosti).
- ak bolo obderstvenie zabezpeden6 formou objedndvky, je potrebn6 priloiit kopiu faktury
s rozpisanlimijednotlivlimipoloikami (rozpisat' tidaje o mnolstve a druhu tovaru alebo rozsahu a
druhu dodanej sluiby). V pripade, ie vo faktr,rre nie su rozpisan6 tieto idaje, je potrebne doloiit aj

k6piu dodacieho listu.
- priloZit vlidajku (ak bolo obierstvenie zabezpeden6 5kolou, napr. 5kolskri bufet, Skolskd jediilefi).
Potet obderstvenia na fakttire alebo na doklade z registradnej pokladnice v musisrihlasi{s podtom

0iastn ikov pod pfsa nlich na preze ndn ej listine.

Ill. Materiilno-technick6 zabezpeienie ( MTZ)

1. K6piu dokladov z registrainej pokladnice (ak bol n6kup realizovanli v hotovosti).

2. Ak bolo MTZ zabezpeden6 formou objedndvky, je potrebnd priloZit' k6piu fakt0ry s rozpisanri mi
jednotlivtimipoloZkami (rozplsatddaje o mnoZstve a druhu tovaru alebo rozsahu a druhu dodanej
sluiby). V pripade, ie vo faktdre nie sU rozpisan6 tieto (daje, je potrebn6 doloii{aj kopiu dodacieho

listu.

lV. Ceny

1. Pri ndkupe v hotovostipriloZit k6pie dokladov z registradnej pokladnice.

2. Ak bol n6kup realizovanli formou objedndvky, priloiit k6piu fakt0ry. Jednotliv6 poloZky vo faktUre
musia byt rozpisan6; ak nie sd, je potrebn6 doloiit k6piu dodacieho listu.

3. Pisomn6 potvrdenie o prevzaticien s((aiiacimiocenenlimina 1.-3. mieste.

4. Je potrebn6 doloiit'pfsomn6 potvrdenie o prevzaticien srjtaiiacimiocenenlimi na L. -3. mieste, ktor6

muslsr]hlasif so zoznamom cien dodanlich zaddvatel'om.
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V. Dohody o vykonani price - povinnosti realizStora srit'aie

-pri dohoddch odvddzat'odvody z prijmu za :

* zamestnanca
* zamestndvatel'a
- na Dariovli tlrad poslat 1x mesaine vlTkazy o zrazenlich preddavkoch,

- zamestnanca prihldsit' do Socidlnej poist'ovne najnesk6r v deri konania sitaZe,
- zaslat vy(dtovanie podla nasledovn6ho vzoru (k vytidtovaniu nie je potrebn6 zasiela{ origindly ani

k6pie doh6d a vfkazov zo SociSlnej poist'ovne).

Vietky priloiene doklady ako aj k6pie dokladov z registradnej pokladnice, fakt0ry, objedndvky musia

byt viditel'n6 a ditatel'ne.

Vpripade, iesazfaktriryaleboz dokladuz registradnejpokladnice poiaduje uhradit'len urditdiiastka,
v doklade je toto potrebn6 zvyraznil a doloiit zd6vodnenie.

Vo fakt(re je potrebne uvies{ adresu zaddvatel'a:

Regiondlny Irad Skolskej sprdvy v Trnave

Ulica Vajanskeho 615/2

917 07 Trnava
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