Priloha €. 3 k Zmluve o poskytnuti finanéného prispevku ¢. 2025 08 04
Pokyny pre spracovanie zaverecnej spravy o pouziti finan¢ného prispevku
(Tento materidl Vdm poméZe pri spracovani sprav o pouZiti finanéného prispevku.)

Prijemca je povinny vyGctovat celi sumu finanéného prispevku, t. j. 100%.
Zaverelnd programova aj finanénd sprava musi byt dorucena elektronicky vyplnenim online
formulara s ndzvom Zavereénd sprava na _https://kauflandnf.eprojekty.sk/ .

Prijemca povinny predlozit poskytovatel'ovi programovt zaverecnu a finanénu spravu o pouziti
finanéného prispevku v termine do 30.06.2025.

Programova a finanéna sprava bude obsahovat tieto informacie:
: A. Programova sprava
B. Financ¢na sprdva

KaZzda sprava musi obsahovat nasledovné udaje:
1. Nazov prijemcu
2. Cislo zmluvy
3. Nazov projektu
4. Vyska finan¢ného prispevku

A. Programova sprava obsahuje informacie tykajlce sa vyhodnotenia projektu

A.1. FOTOGRAFICKA DOKUMENTACIA
Prijemca sa zavdzuje posielat fotografie najvhodnejSie v digitdlnej forme. Fotografie su
dokumentidciou o priebehu realizédcie podporeného projektu a suc¢astou hodnotiacej spravy.

A.2. VYHODNOTENIE PROJEKTU.

Pod vyhodnotenim projektu rozumieme Vase zhodnotenie Vasho podporeného projektu. Tato sprava
by mala byt odpovedou na predloZeny projekt. (Nasa rada: precitajte si projekt, ktory Vdm bol
schvdleny a napiste vsetko, o ste z neho urobili).

Vyhodnotenie predkladajte rovnako v elektronickej podobe prostrednictvom online formularu na
https://kauflandnf.eprojekty.sk/,

Vyhodnotenie by malo obsahovat najma:
1. Zhodnotenie a popisanie aktivit, ktoré ste v projekte zrealizovali. PopiSte vystupy
a vysledky projektu. Udaje uvédzajte ¢o najkonkrétnejsie.
2. Ak bol nejaky ohlas od inych fudi, napr. pre ktorych ste projekt realizovali, napiste ndm ho.
3. Boli naplnené ciele projektu, ktora ste si dali v predkladanom projekte? Ak dno, ako? Ak
nie, preco nie?

A.3. Ak ste o podporenom projekte publikovali ¢lanky, alebo iné medialne vystupy prosim prilozte
ich kopie.

B. Financna sprava obsahuje vyGctovanie prostriedkov, ktoré Vdm boli poskytnuté na realizdciu vaého
projektu.

B.1 FINANCNE VYUCTOVANIE PREDKLADAIJTE V NASLEDOVNEJ PODOBE:
Finantné vylctovanie predkladajte v elektronickej podobe prostrednictvom online formuldru na
https://kauflandnf.eprojekty.sk/, kde prikladate naskenované uctovné doklady:
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1. K vyUcétovaniu Ziadame predloZit naskenované prvotné aj druhotné uctovné doklady.

2. Naskenované uctovné doklady hradené z tohto finanéného prispevku musia byt zretel'ne oznaené
napisom ,Nadacia CpF“

3. Originaly uctovych dokladov si ponechdvajte vo svojej uctovej evidencii tak, aby mohli byt
kedykolvek pristupné nasej kontrole.

4. V pripade transferu financii z prijmového bankového G¢tu na iny ucet prijimatela finanéného
prispevku, Ziadame doloZit doklad o presune tychto financii formou kdpie vypisu z bankového
U€tu. Bez daného dokladu nebude mozné uznat financné vyuctovanie prijimatela finanéného
prispevku.

Prvotné Uctovné doklady (od dodavatelov):

x Faktury;

x Vypisy z registracnych pokladnic;

x Cestovné doklady spolu s cestovnym prikazom;

x Zmluvy o poskytnuti financného prispevku);

Druhotné uétovné doklady (autorizujuce platbu):

x Vydavkovy pokladni¢ny doklad organizdcie v pripade hotovostnej platby;

x Bankovy vypis organizdcie (nie prevodovy prikaz) v pripade bezhotovostnej platby.

Pri kazdej faktura musite uviest (zdokumentovat) akym sposobom bola uhradend, napr. vypis z uétu,
vydavkovy a prijmovy doklad. K vydavkovému bloku musi byt priloZeny uéet z pokladne, alebo
faktura.

PRI VYUCTOVANI ...
Sluzieb:
x  Faktura alebo ind zmluva o sluZbe;
x  Dariovy doklad autorizujuci zaplatenie faktury:
— bezhotovostnd platba - vypis z uctu (nie prikaz na uhradu);
— hotovostnd platba - prijmovy pokladnicny doklad od doddvatela spolu s ocislovanym
vydavkovym pokladnicnym dokladom.
Cestovného:
x  Cestovné doklady na cestovnom prikaze v zmysle zdkona ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych
ndhraddch.; :
% Darovy doklad autorizujuci preplatenie cestovnych ndkladov:
— bezhotovostnd platba - vypis z uctu
— hotovostnd platba —vydavkovy pokladni¢ny doklad.
Mzdovych nakladov:
Vypldcanie odmien sa riadi Zdkonnikom prdce a Zdékonom o nelegdlnej prdci a nelegdinom
zamestnavani ¢. 82/2005
x  Doklad na zdklade ktorého je vypldcand mzda zamestnanca, ktory je zamestnany na zdklade
pracovnej zmluvy, dohody o pracovnej cCinnosti, dohody o vykonani prdce alebo dohody
o0 brigddnickej prdci $tudentov — scan zmluvy/dohody alebo posledny platny dodatok k zmluve
ur¢ujdci platové podmienky alebo platovy dekrét zamestnanca. V pripade odmien vypldcanych nad
rdmec ndrokovatelnej mzdy — rozhodnutie o udeleni odmeny.
x  Doklad o vyuctovani mzdy zamestnanca, zamestnankyne - vyplatnd pdska zamestnanca,
zamestnankyne alebo vyplatnd listina alebo mzdovy list.
x  Doklad preukazujuci uhradu mzdy zamestnanca:
- bezhotovostnd platba - vypis z uctu
- hotovostnd platba - vydavkovy pokladnicny doklad
% Doklad preukazujiuci uhradu odvodov (do socidlnej a zdravotnej poistovne) za zamestnanca:
- bezhotovostnd platba - vypis z uctu
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