Zmiluva o poskytnuti finanéného prispevku ¢. 24220031
uzavreta podia § 51 zakona ¢, 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov
(dalej len ,Obdiansky zakonnik”)

Poskytovatel: Nadacia ZSE

so sidlom: Culenova 6, 816 47 Bratislava

zapisana: Register Nadacif Ministerstva vnltra SR. Registraéné ¢&islo: 203/Na-2002/1089
bankové spojenie: Tatrabanka a.s.

IBAN: SK67 1100 0000 0029 4123 6014

BIC: TATRSKBX

ICO: 42 364 248

Statutarny organ: Peter Bednar, spravca

(dalej len ,poskytovatel™)

Prijemca: Zikladné skola s materskou $kolou, Stagkov 502
sidlo: Staskov 502, 02353 Staskov

ICO: 55492878

IBAN: SKO0356000000007722863002

Statutarny organ: Mgr. Miroslava Kubincové

(dalej len ,prijemca”) |

a

Predkladatel: Ing. Miroslava Tabac¢arova
bydlisko: Rakova 58, 02351, Rakova
datum narodenia: 19. 11, 1987

(dalej len ,predkladatel’™)

(poskytovatel, predkladatel’ a prijemca spolu dalej len ,zmluvné strany” alebo kazdy z nich jednotlivo
ako ,zmluvna strana”)

uzatvéraji dne$ného diia tato zmluvu o poskytnuti finan¢ného prispevku
(dalej aj ,zmluva”)

PREAMBULA

KedZe poskytovatel s cielom prispievat k tomu, aby sa proces vzdeldvania na Slovensku mohol neustéle
zlepSovat, vyhlasil grantovy program s nazvom ,Vynimoc¢né skoly” (dalej len ,grantovy program®),
ktorého cielom je predovietkym zvySovanie kvality vzdelavania na zakladnych a strednych skoldch po
celom Slovensku, podpora iniciativnych uditelov s inovativnym pristupom, odvahou profesne aj
osobnostne rast, pozitivna komunikacia a posilnenie povolania uéitela;
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kedZe v ramci grantového programu poskytovatel oslovil $koly a uéitelov s vyzvou na predkladanie
projektov, ktoré umoznia, pripadne ulahéia ucitelom uéit inovativne a prispeju k skvalitneniu
vzdelavacieho procesu na ich $kole a v rdmci ktorych uéitelia predstavia svoj pribeh o tom, ako uéia, ¢o
potrebuju zlepsit, aké prekazky musia prekondvat vo svojej préci a ¢o by im pomohlo skvalitnit vyucovaci
proces na ich skole;

kedZe podla podmienok grantového programu inicidtorom a realizadtorom projektu a zarover nositelom
pribehu bude ucitel, ktory bude projekt predkladat pod z&&titou Skoly;

kedZe prijemcom nendvratného finanéného prispevku budd skoly, v ktorych pésobia ucitelia, ktorych
projekty budu vybrané poskytovatelom za Uéelom poskytnutia finanénej podpory;

kedZe poskytovatel' rozhodnutim zo dfia 27.11.2024 rozhodol o poskytnuti nendvratného finanéného
prispevku prijemcovi na realizaciu projektu predliozeného predkladatelom:

preto sa zmluvné strany dohodli na uzatvoreni tejto zmluvy s nasledovnym znenim:

Clanok |
Predmet pinenia

1. Poskytovatel poskytne prijemcovi finanény prispevok vo vy$ke 1000 EUR (dalej len ,finanény
prispevok”) na realizdciu projektu; Digitdlne dobrodruistve - Svet na mape ktorého
realizatorom je predkladatel (dalej len ,projekt”).

2. Finanény prispevok bude poskytnuty na zaklade Ziadosti zaslanej poskytovatelovi v elektronicke]
podobe prostrednictvom online formuléra a v sulade s jeho podmienkami na internetove| stranke
poskytovatela www.nadaciazse.sk, zo dfa 9.9.2024 v ramci grantového programu ,Vynimoéné

Skoly“, a to po splneni podmienck stanovenych v ustanoveniach tejto zmluvy vratane priloh k nej.

Pouzitie finan¢ného prispevku je Gcelovo viazané na realizaciu projektu, ktorého popis a rozpocet je

sGCastou ziadosti nachadzajicej sa v elektronickom systéme na internetovej stranke

poskytovatela. -

3. Poskytovatel poskytne prijemcovi finanény prispevok bezhotovostnym prevodom penaznych
prostriedkov na G¢et prijemcu uvedeny v zahlavi tejto zmluvy, po podpisani tejto zmluvy vsetkymi
zmluvnymi stranami v terminoch uvedenych v Prilohe ¢. 1 - Podmienky poskytnutia financného

prispevku, ktora tvori neoddelitelnd suéast tejto zmluvy.
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Prava a povinnosti zmluvnych stran

. Prijemca a predkladatel sa zavazuju, ze finanény prispevok bude pouzity spdsobom a podla
podmienok, ktoré su uvedené Prilohe ¢. 1 - Podmienky poskytnutia financného prispevku, ktora
tvori neoddelitel'nu stcast tejto zmluvy.

. Prijemca a predkladatel' sa zavézuju, ze finan¢ny prispevok bude pouzity na verejnoprospesné
ucely a len spdsobom, ktory je v stlade s ust. § 50 zékona ¢. 595/2003 Z.z. o dani z prijmov v znen{
neskorsich predpisov. Toto ustanovenie sa vztahuje aj na vdetkych prijemcom podporenych
partnerov a ich aktivity v rdmci naplnenia U¢elu pouzitia finanéného prispevku podla tejto zmluvy.

. Prilemca a predkladatel' sa zavéazujd, ze pri vyuziti finanéného prispevku budd postupovat v stlade
so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi, platnymi normami a dobrymi mravmi vo vztahu k
ucelu pouzitia financného prispevku podla tejto zmluvy, pri zachovani moralnych $tandardov a
dodrziavania zaésad etiky a tak, aby nebolo poskodené dobré meno a/alebo dobrd povest
poskytovatela a/alebo jeho =zriadovatela. Prijemca a predkladatel tiez potvrdzujl, ze su
oboznameni so skutolnostou, Zze poskytovatel sa pri riadeni svojich vztahov riadi principmi
zakotvenymi v Etickom koédexe skupiny ZSE, ktorého znenie je zverejnené na internetovej stranke
http://www.skupinazse.sk/sk/O-spolocnosti/Etika-a-transparentnost. Prijemca a predkladatel’ sa
zavazuju dodrziavat rovnaké zasady pri riadeni svojich vztahov s tretimi osobami.

. Prijemca a predlgladatel’ sa zavdazuju, ze pri vyuziti finanéného prispevku sa zdrzia akehokalvek

konania, ktoré by"mohlo byt zo strany tretich osob povazované za nemoralne, za konanie v rozpore
s dobrymi mravmi a etikou alebo konania, ktoré by bolo sposobilé ohrozit dobré meno, dobri
povest ¢i sposobit akikolvek ujmu poskytovatelovi a/alebo jeho =zriadovatelovi a/alebo
spolo¢nostiam v réamci skupiny ZSE. Pod skupinou ZSE sa na ucely tejto zmluvy povazuju
zriadovatel poskytovatela a v3etky zriadovatelom poskytovatela ovladané oscby v zmysle
ustanovenia § 66a ods. 1 zakona ¢. 513/1991 Zb. Obchodny zékonnik v zneni neskorsich pravnych
predpisov.

. Prilemca a predkladatel' sa zavazuju, Ze pri vyuZziti financ¢ného prispevku budd konat tak, aby
nevzbudili u tretich osob dojem, Ze poskytovatel akymkolvek spdésobom podporuje, propaguje
alebo vyjadruje sympatie/nesympatie alebo akykol'vek svoj postoj voci politickej strane, politickému
hnutiu, ich programu alebo vqdi subjektom, zdruzeniam alebo organizacidm potlacajicim zakladné
ludské prava, podporujicim rasovl alebo rodovi neznasanlivost, extrémizmus, a pod. alebo vodi
programu alebo ideolégii takychto subjektov.

. Prijemca a predkladatel' vyhlasuji, Ze (i) poskytli poZadované oznamenia a informacie, zlskali
vietky potrebné opravnenia a suhlasy s poskytovanim osobnych tUdajov poskytovatelovi na Ucely
uvedené v tejto zmluve vratane zverejnenia Udajov a (ii) poskytnutim akychkolvek osobnych
Gdajov poskytovatelovi a ich naslednym pouzitim poskytovatelom v rozsahu a za podmienok
vyplyvajlicich z tejto zmluvy vratane ich zverejnenia nedbjde k poruseniu platnych pravnych
predpisov ani prav tretich stran. Ak sa preukaze, Zze ktorékolvek vyhlasenie podla predchadzajlcej
vety je co i len v ¢asti nepravdivé, neliplné alebo nespravne, poskytovatel je opravneny odstlpit od
tejto zmluvy a prijemca a/alebo poskytovatel s povinni poskytovatelovi nahradit vzniknutid skodu
v rozsahu vyplyvajicom z pravnych predpisov.
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Clanok
Vratenie financéného prispevku

. Poskytovatel je opravneny od zmluvy odstipit, v pripade ak )
a) prijemca alebo predkladatel' pouzije finanény prispevok v rozpore s Géelom tejto zmluvy
pedla ¢l |,

b) sa prijemca alebo predkladatel dopustf takého konania, (i) ktoré méd%e ohrozit obchodné, alebo
akekolvek iné opravnené zdujmy poskytovatela alebo jeho zriadovatela (ii) ktoré je v rozpore s
platnym pravnym poriadkom Slovenskej republiky, a to najma ale nielen vo vztahu k téelu tejto
zmluvy; (iii) ktoré je v rozpore s etickymi principmi a zékladnymi pravidlami moralky a ako také
moze ohrozit dobré meno a/alebo dobri povest poskytovatela a/alebo jeho zriadovatela,

c) nebude predloZena zaverecna sprava podla prilohy €. 2 tejto zmluvy alebo nelplna zaverec¢na
sprava nebude doplnena v dodatocnej lehote, ktora nesmie byt kratgia ako 15 dni, uréenej vo vyzve
poskytovatela na doplnenie zavereénej spravy,

d) prijemca alebo predkladatel porusi povinnost vyplyvajicu z ¢l. Il bod 5 tejto zmluvy,

e) v pripadoch uvedenych v ¢l. |l bode 6 tejto zmluvy.

. Odstipenie od zmluvy je (¢inné dorué¢enim pisomného oznamenia o odstipeni poskytovatela od
zmluvy prijemcovi a predkladatelovi alebo neskorsim dfiom uvedenym v pisomnom oznamenf o
odstipeni od zmluvy.

. Prilemca je povinny najneskér do 30 dni odo dfa zaniku tejto zmluvy vratit poskytnuty finan¢ny
prispevok v plnej vyske poskytovatelovi.
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Clanok IV
Zavereéné ustanovenia

1. Vztahy medzl zmluvnymi stranami blizéie neupravené v tejto zmluve sa riadla prislusnymi-
ustanoveniami Obcianskeho zakonnika a dalsimi relevantnymi vseobecne zavaznymi pravnymi
predpismi Slovenskej republiky.

2. Zmluva nadobuda ucinnost dihom jej podpisu véetkymi zmluvnymi stranami.

3. Zmluva bola vyhotovena v troch (3) rovnopisoch. Jeden (1) exemplér je uréeny pre poskytovatela,
jeden (1) pre predkladatela a jeden (1) pre prijemcu.

4. Neoddelitelnud sucast tejto zmluvy tvoria nasledovné prilohy:

Priloha ¢. 1 - Podmienky poskytnutia finanéného prispevku
Priloha €. 2 - Pokyny pre spracovanie zavereénej spravy o pouZitl finanéného prispevku,

5. Zmluvné strany prehlasuju, ze predmetnu zmluvu podpisali slobodne a vézne a ich zmluvnud volnost
nebola obmedzend, tadto zmluva nebola uzavretd v tiesni a za ndpadne nevyhodnych podmienok.
Zmluvné strany prehlasujd, ze si zmluvu preditali, s jej obsahom suhlasia, na znak &oho ju
podpisuju.

f'-{'-r- § f//‘, g
Bratislava, dita 28.11.2024 Staikov, dita AL B

.......................................................

Nadécia ZSE,
Peter Bednér, spravca

Zakladné $kola s materskou $kolou, Staskov 502
Mgr. Miroslava Kubincova

LV I e Yl
Rakovd, dnia "{/Z‘J’@ .................

Ing. Miroslava Tabacarové




4.Vyuctovanie finanéného prispevku

V sulade so schvalenym rozpoctom poskytne predkladatel vylétovanie vydavkov vratane zoznamu
dalSich zdrojov financovania projektu, ako aj inej ako finanénej podpory, ziskanej v obdobi cerpania’
finanéného prispevku na projekt.

Originaly uctovnych dokladov si prijemca poneché vo svojej Gctovnej evidencii tak, aby mohli byt
kedykolvek pristupné na Gcely kontroly zo strany poskytovatela alebo nim splnomocnenej osoby, a to po
dobu 5 rokov po ukonéeni projektu.

Kontrolu vyuctovania finanéného prispevku uskutoéni poskytovatel do 30 dni od obdrzania vyUétovania a
zavereCnej spravy o projekte. V pripade nedostato¢ného vyuétovania finanéného prispevku (napr.
nespravne alebo nedplné doklady, nedéveryhodné vyuZitie prostriedkov) si poskytovatel vyhradzuje
pravo pozadovat vysvetlenie a doplnenie vyaétovania v plnej vyske spornej Ciastky. Predkladatel je
povinny vyuctovanie doplnit a poskytnit vysvetlenie najneskér do 10 dni od poziadania poskytovatela.

Ak predkladatel a ani prijemca na zéklade Ziadosti zo strany poskytovatela nebude schopny predloit
kompletné alebo spravne vyGctovanie, poskytovatel je opravneny pozadovat od prijemcu vratenie spornej
Ciastky, t.j. Ciastky nespravne, neudplne alebo nedostatoéne vyUcétovanej. Prijemca je povinny takiato
bastku vratit do 60 dni od obdrzania vyzvy na vratenie finanénych prostriedkov od poskytovatela.
Poskytovatel je opra\meny pozadovat vratenie financného prispevku od prijemcu aj v plnej vyske, pokial
vyuctovanie pouZitia finanéného prispevku nezodpoveda rozpoctu projektu a ucelu, na ktory bol finanény
prispevok poskytnuty.

5. Verejné podakovanie za finanény prispevok

Ak prijemca alebo predkladatel’ chce medializovat skuto¢nost, Ze projekt je financovany poskytovatelom a
ak v medializacii pouzije zmienku o podpore poskytovatela, zavazuje sa zmienku pouzit nasledovne;
~Tento projekt (tato aktivita) sa uskutocnil vdaka financnej podpore Nadacie ZSE.”

Pokial sa prijemca alebo predkladatel rozhodne pouzit logo Nadécie ZSE, dizajn manual mu bude na
poziadanie poskytovatelom poskytnuu; v elektronickej podobe, resp. bude zapozi¢any banner s logom
poskytovatela. Pouzitie loga je potrebné konzultovat so zamestnancami, resp. prislusnymi zéstupcami
poskytovatela.

6. Podmienky poskytnutia finanéného prispevku

= Finanény prispevok méZe byt pouzity len k verejnoprospeénym Gcéelom a v stlade so schvélenym
rozpoctom na schvédleny projekt.

» Prijemca a predkladatel si povinni pri vyuziti finanéného prispevku postupovat v sulade so
vieobecne zavaznymi pravnymi predpismi, platnymi normami a dobrymi mravmi vo vztahu k déelu
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pouzitia finanéného prispevku, pri zachovani moralnych $tandardov a dodriavania zasad etiky a
tak, aby nebolo poskodené dobré meno a/alebo dobréa povest poskytovatela.

Prijemca a predkladatel su povinni pri vyuZiti finanéného prispevku zdrzat sa akéhokolvek konania,
ktoré by mohlo byt zo strany tretich oséb povazované za nemoralne, za konanie v rozpore s
dobrymi mravmi a etikou alebo konania, ktoré by bolo spdsobilé ohrozit dobré meno a/alebo dobrd
povest poskytovatela a/alebo jeho zriadovatela.

Hmotnu zodpovednost za poskytnuté finanéné prostriedky nesie prijemca.

Predkladatel méze uskuto¢nit presun financif len v ramci schvalenych rozpoctovych poloziek do
vysky 15% z celkovej sumy finanéného prispevku bez predbezného suhlasu poskytovatela,
zavazuje sa viak dodatoéne o tom informovat v zavereénej sprave,

V pripade, Zze predkladatel potrebuje uskutoénit presun financnych prostriedkov do inych poloziek
rozpoCtu, ktoré neboli predmetom projektu (vid. Priloha ¢ 1 a &lanok |, zmluvy), musi vopred
pisomne prostrednictvom prijemcu poziadat o sdhlas poskytovatela a akykolvek presun uskutoénit
az po obdrzani pisomného sthlasu poskytovatela.

Urokové vynosy ziskané z finanéného prispevku si ponechéva prijemca, ktory sa zavazuje vyuzit ich
na ucely suvisiace s podporenym projektom.

V pripade, Ze by pri realizdcii projektu malo déjst k zmenam oproti schvalenému projektu,
predkladatel sa zavazuje bezodkladne pisomne ohlésit tito skutoénost poskytovatelovi.
Predkladatel sa zavazuje, Zze vopred a véas oznami poskytovatelovi terminy najdélezitejSich aktivit,
ktore sa tykajd realizacie podporeného projektu. Poskytovatel' si vyhradzuje pravo navstivit
prijemcu a predklatiatela v mieste sidla prijemcu, resp. v mieste realizacie projektu a zUcastnit sa
vsetkych / najdélezitejsich aktivit podporeného projektu.

Prijemca sa zavéazuje ponechat si vlastnicke prava k veciam ziskanym na zaklade finanéného
prispevku a zabezpecovat Udrzbu predmetov, na ktoré bol financény prispevok poskytnuty v sulade
s projektom a realizovat dozor nad technickym stavom tohto predmetu minimalne pocas doby
trvania zmluvy.

Prilemca sa zavazuje zachovat predmet, na ktory bol financny prispevok poskytnuty podfa projektu,
v prevadzke pocas celého obdobia trvania zmluvy, zveladovat, upravovat a roziirovat, aviak musf
zachovat pévodny zamer, na ktory bol finanény prispevok poskytnuty, a pévodné vlastnicke vztahy
k tomuto predmetu.

Poskytovatel je opravneny bezodplatne uzivat nadzov, znacky, ochranné znamky a/alebo logé
prijemcu a/alebo zobrazenie zamestnancov prijemcu vo svojich obrazovych, zvukovych, obrazovo-
zvukovych a/alebo audiovizudlnych zaznamoch, ktoré budd/mézu byt Sirené (spristupnené
verejnosti) prostrednictvom printovych, televiznych, alebo rozhlasovych médil a/alebo
prostrednictvom inych informaénych a komunikaénych médil vratane internetu, najma
prostrednictvom web stranky www.nadaciazse.sk.

Prijemca a predkladatel udel'uji v zmysle prisludnych ustanovenf zdkona ¢. 185/2015 Z.z. autorsky
zakon v znenf neskorsich predpisov (dalej len ,autorsky zdkon“) poskytovatelovi bezodplatné
opravnenie - nevyhradnl licenciu na pouzitie autorskych diel tykajlcich sa projektu, a to
obrazovych, zvukovych, obrazovo-zvukovych a audiovizualnych zéznamov vyhotovenych
prijemcom. Licencia zahrfia prava podla § 19 ods. 4 autorského zakona &¢asovo, teritorialne a vecne
neobmedzené. Prijemca a predkladatel udeluje poskytovatelovi sthlas na udelenie suhlasu tretej




osobe na pouzitie diela vytvoreného prijemcom v rozsahu poskytovatelovi udelenej licencie (tzv.
sublicenciu).
* Akakolvek zmena pri pouziti finan¢ného prispevku predkladatelom musi byt vopred pisomne
odsuhlasena poskytovateiom. Ide najma o tieto zmeny:
a) zmena v ¢asovom pléne projektu,
b) ohrozenie realizacie projektu,
c) zmeny ovplyviujlice Ucelové vyuzitie finanéného prispevku,
d) organizacia nie je schopna zabezpecit plénovany finanény vklad do rozpoétu do rozpoétu z
inych zdrojov,
e) v organizacii déjde k zmeném, ktoré rozhodujlicim spdsobom ovplyvnia jej ¢innost, vratane
zmeny sidla organizécie,
f) zmena osoby zodpovednej za projekt.
* V pripade nedodrzania podmienok alebo ak déjde pri realizacii projektu k délezitym zmenam bez
suhlasu poskytovatela, je poskytovatel opravneny pozadovat vratenie finanéného prispevku, ktory
bol prijemcovi poskytnuty.

V pripade zéniku organizécie prijemcu v priebehu realizacie projektu je tento povinny vratit nevylerpany
zostatok finanCného prispevku a vsetko technické vybavenie, ktoré bolo zakipené z prostriedkov
poskytnutého finan¢ného prispevku.

Podpisom zmluvy prijemca a predkladatel potvrdzujd svoj sthlas s uvedenymi podmienkami poskytnutia
finanéného prispevku.
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Priloha €. 2 k Zmluve o poskytnuti finanéného prispevku ¢&. 24220031
Pokyny pre spracovanie zaverecnej spravy o pouziti finanéného prispevku

Predkladatel, resp. v pripadoch stanovenych v zmluve alebo jej prilohdch prijemca, je povinny vyGétovat -
celt sumu finanéného prispevku, t.j. 100%.

Zaveretna programova aj finanéna sprava musi byt doruena poskytovatelovi elektronicky v termine do
30 dni od ukonéenia aktivit projektu, najneskér viak do 30. jina 2025.

A. Programova sprava obsahuje informéacie tykajlce sa vyhodnotenia projektu

A. 1. VYHODNOTENIE PROJEKTU. )

Pod vyhodnotenim projektu rozumieme Vase zhodnotenie Vasho podporeného projektu. Tato sprava by
mala byt odpovedou na predloZeny projekt a mala by obsahovat najma odpovede na nasledovné otazky:
1. Zhodnotenie a popisanie aktivit, ktoré ste v rdmci projektu zrealizovali, Popiste vystupy a vysledky
projektu. Udaje uvadzajte ¢o najkonkrétnejiie, napr.

= Ako ste naplnili ciele stanovené v projekte.

» Popiste odozvu ludi, Sirokej verejnosti.

« Spomente zaujimavé momenty z pripravy a realizacie projektu (¢o vas potesilo, prekvapilo, zaujalo
ucastnikov a pod.)

2. Boli naplnené ciele projektu, ktoré ste si dali v predkladanom projekte? Ak dno, ako? Ak nie, preco nie?
3. Uvedte, akeé faktory ovplyvriovali priebeh projektu v pozitivnom i negativhom zmysle,

4. Aké sU Vase plany do budlcnosti, resp. akou formou chcete v projekte pokracovat. Ak ano, za akych
okolnosti.

A. 2. Sucastou programovej spravy su aj naskenované képie ¢élankov, ktoré boli publikované v
médiach a tykali sa projektu.

A. 3. K zaverecnej sprave je potrebné prilozit fotografie v elektronickej podobe, ktoré
dokumentuju priebeh projektu.

B. Financna sprava obsahuje vyuctovanie prostriedkov, ktoré boli poskytnuté na realizéciu projektu.
B.1 FINANCNE VYUCTOVANIE PREDKLADA)JTE V NASLEDOVNE)J PODOBE:

1. Financné vyuctovanie predkladajte rovnako v elektronickej podobe prostrednictvom online formularu
na www.nadaciazse.sk, kde prikladate r?askenouané uctovné doklady:

2. Naskenované Gctovné doklady hradené z tohto finanéného prispevku musia byt zretelfne oznatené
napisom ,Nadacia ZSE".

3. Uétovné doklady roztriedite, o¢islujete a naskenované prilozite podla kategorii uvedenych v zmluve a
jej prilohéach.

Originaly Uctovych dokladov si ponechavajte vo svojej (¢tovej evidencii tak, aby mohli byt kedykol'vek
pristupné nasej kontrole.

Prvotné uctovné doklady (od dodavatelov): faktury, vypisy z registracnych pokladnic, cestovné
doklady spolu s cestovnym prikazom, darovacie zmluvy (dohody o poskytnuti finanéného prispevku).
Druhotné uctovné doklady (autorizujice platbu): vydavkovy pokladni¢ny doklad organizicie v pripade
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hotovostnej platby, bankovy vypis organizacie (nie prevodovy prikaz) v pripade bezhotovostnej platby.

Pri kazdej faktire musite zdokumentovat spdsob jej uhrady, napr. vypis z G¢tu, vydavkovy a prijmovy
doklad. K vydavkovému bloku musi byt prilozeny Géet z pokladne alebo faktura.

Pri vyuétovani sluZieb: faktira alebo ind zmluva o sluzbe, dafovy doklad autorizujici zaplatenie’
faktlry: bezhotovostnd platba - vypis z Gétu (nie prikaz na Ghradu), hotovostna platba - prijmovy
pokladniény doklad od dodévatela spolu s ocislovanym vydavkovym pokladni¢nym dokladom.

Pri vyuctovani cestovného: cestovné doklady na cestovnom prikaze v zmysle zakona ¢. 283/2002 Z.z.
o cestovnych nahradach v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zdkon o cestovnych nahradach”)

danovy doklad autorizujici preplatenie cestovnych nékladov i) bezhotovostna platba - vypis z Gctu, ii)
hotovostné platba - vydavkovy pokladni¢ny doklad.

PRI VYUCTOVANI:

Sluzieb:

« Faktura alebo ind zmluva o sluzbe;
» Danovy doklad autorizujlci zaplatenie faktury:
o bezhotovostna platba - vypis z Uétu (nie prikaz na Ghradu);
o hotovostna platba - prijmovy pokladni¢ny doklad od dodavatela spolu s oéislovanym
vydavkovym pokladni¢nym dokladom.

Cestovného:

" Cestovné doklady ra cestovnom prikaze v zmysle zdkona o cestovnych nahradach;

« Daovy doklad autorizujici preplatenie cestovnych nakladov:

o bezhotovostna platba - vypis z Gctu
o hotovostna platba - vydavkovy pokladni¢ny doklad.

» Cestovné doklady spolu s cestovnym prikazom. Cestovné ndklady hradené prostrednictvom
financného prispevku nemaju charakter sluzobnej cesty a nie je mozné pri nich uplatfiovat si
naklady podla zakona o cestovnych nahradadch. Do cestovnych nakladov nemézu byt zahrnuté
stravné, amortizacia osobného vozidla ako ani iné vydavky podla osobitnych pravnych predpisov.

s Pri ceste osobnym automobilom je potrebné priloZit kopiu technického preukazu auta a blok z
registracnej pokladne o nakupe pohonnych latok.

« prilozit prehlad ciest, uviest odkial kam a datum cesty, pocet kilometrov - vytlaéit z internetu Gdaje
o vzdialenosti trasy. )

» VZOREC na vypocet: pocet km x spotreba x cena benzinu / 100,
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hotovostnej platby, bankovy vypis organizacie (nie prevodovy prikaz) v pripade bezhotovostnej platby.

Pri kazdej faktire musite zdokumentovat sposob jej uhrady, napr. vypis z Gctu, vydavkovy a prijmovy
doklad. K vydavkovému bloku musi byt prilozeny (cet z pokladne alebo faktura.

Pri vyuctovani sluzieb: faktira alebo ind zmluva o sluzbe, danovy doklad autorizujuci zaplatenie
faktury: bezhotovostna platba - vypis z Gctu (nie prikaz na uUhradu), hotovostnd platba - prijmovy
pokladni¢ny doklad od dodéavatela spolu s ocislovanym vydavkovym pokladni¢nym dokladom.

Pri vyuctovani cestovného: cestovné doklady na cestovnom prikaze v zmysle zakona ¢, 283/2002 Z.z.
o cestovnych nahradéch v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o cestovnych nahradach”)
danovy doklad autorizujici preplatenie cestovnych nakladov i) bezhotovostna platba - vypis z Gctu, ii)
hotovostna platba - vydavkovy pokladniény doklad.

PRI VYUCTOVANI:

Sluzieb:

« Faktira alebo ind zmluva o sluzbe;
» Danovy doklad autorizujici zaplatenie faktary:
o bezhotovostna platba - vypis z Gctu (nie prikaz na Uhradu);
o hotovostna platba - prijmovy pokladni¢cny doklad od dodavatela spolu s ocislovanym
vydavkovym pokladni¢nym dokladom.

Cestovného:

» Cestovné doklad\}-‘na cestovnom prikaze v zmysle zékona o cestovnych nahradach;
« Danovy doklad autbrizujici preplatenie cestovnych nékladov:

o bezhotovostnd platba - vypis z Gétu

o hotovostna platba - vydavkovy pokladni¢ny doklad.

« Cestovné doklady spolu s cestovnym prikazom. Cestovné naklady hradené prostrednictvom
finanéného prispevku nemajl charakter sluzobnej cesty a nie je mozné pri nich uplatinovat si
naklady podla zékona o cestovnych ndhradédch. Do cestovnych nakladov nemoézu byt zahrnuté
stravné, amortizacia osobného vozidla ako ani iné vydavky podl'a osobitnych pravnych predpisov.

« Pri ceste osobnym automobilom je potrebné priloZit kopiu technického preukazu auta a blok z
registracnej pokladne o nakupe pohonnych latok.

» priloZit prehlad ciest, uviest odkial kam a datum cesty, pocet kilometrov - vytlacit z internetu Gdaje
o vzdialenosti trasy.

s VZOREC na vypocet: pocet km x spotreba x cena benzinu / 100.
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