ZMLUVA O SPRACOVAVANI
MZDOVEJ EVIDENCIE

/ﬂ/ 9’/40,(5’

&L L
Zmluvné strany

Obchodné meno:  Obec Chmiiiany

Sidlo: Chmiiiany 39, 082 33 Chminany
1CO: 00327131

DIC: 2020543151

Bank. spoj.: Vseobecna uverova banka, a.s.
IBAN: SK13 0200 0000 0000 0872 4572

v zastupeni: Mgr. Katarina Tomas¢inova, starostka obce

/dalej len ,,objedndvatel’*/

Obchodné meno: Mgr. Lucia Strechova

Sidlo: Vansovej 6, 080 01 Presov
ICO: 40 636 208
DIC: 1044722019

zapisand v ZR : ¢ ZR: 707-21704

Bank. spoj.: Tatrabanka, a.s.
IBAN: SK76 1100 0000 0029 4925 3775
v zastupeni: Mpgr. Lucia Strechova

/dalej len ,,zhotovitel’*/

sa v zmysle platnych pravnych predpisov, najmd v zmysle prislusnych ustanoveni
Obchodného zakonnika dohodli takto:



cl. 1.
Predmet zmluvy

Zhotovitel' sa zavdzuje pre objednavatela vykonat prace a ¢innosti uvedené a

Specifikované v Cl. III. tejto zmluvy a objednavatel’ sa zavdzuje zhotovitelovi zaplatit’
dohodnuti odmenu za ich vykonanie.

1.

¢l 1l
Vymedzenie dohodnutych ¢innosti zhotovitela

Zhotovitel pre objednavatel’a vykona tieto prace a ¢innosti:

Spracovavanie mzdovej evidencie podl'a platnych pravnych noriem, priéom prvym
spracovavanym obdobim je rok 2025, poénuc mesiacom januar.

Spracovanie miezd zamestnancov na TPP a zamestnancov pracujucich na zaklade dohod
o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru v zmysle Zikonnika price bude
realizované mesacne, vzdy najneskér do 12-teho diia v mesiaci. Spracovanie miezd
poslancov bude realizované pri vyplate odmeny za vykon ich funkcie.

¢l Iv.
Dohoda o odmene a spdosobe jej plnenia

Odmena za prace a Cinnosti zhotovitel'a pre objednavatela, uvedené v ¢1. I11. tejto zmluvy,
je zmluvnymi stranami stanovena vzajomnou dohodou nasledovne:

Spracovanie mzdy mesacne za jedného zamestnanca: 10,- € bez DPH

Zaevidovanie do mzdového softvéru a splnenie registraénych povinnosti: 20,- € bez DPH
Odmena za spracovanie roénych zi¢tovani a hlasenia bude uétovana samostatne.
Dodavatel’ nie je platitelom DPH. V pripade, Ze uvedené prace a &innosti zhotovitel’a pre
objednavatela prekrocia rozsah uvedeny v ¢l. III. tejto zmluvy, pripadne obsah a rozsah
ich spracovania bude obzvlait’ naroény jednak odborne a jednak &asovo, je mozné po
predchadzajiicom upozorneni zhotovitel'a, po vzajomnej dohode téastnikov tejto zmluvy,
stanovit’ zvlaStnu odmenu pre zhotovitela.

Objednévatel’ uhradi odmenu zhotovitelovi na zaklade vystavenej faktury, na tam
uvedeny bankovy ucet v tam uvedenej lehote splatnosti.

cl. V.
Doba plnenia

Zmluva sa dojednava na dobu neur¢ita s uéinnost'ou odo dita podpisu zmluvy obidvoma
zmluvnymi stranami.

Zhotovitel' sa zavdzuje poskytovat’ objednavatelovi ¢innost uvedent v ¢&l. III. tejto
zmluvy na zdklade objednavky objednavatela v termine, ktory si obe strany vzdjomne
dohodnt v konkrétnych pripadoch podl'a potreby objedndvatel'a a moznosti zhotovitela.
Vysledok prace a c&innosti zhotovitel'a bude zhmotneny a zachyteny na papieri aj
v ekonomickom softvéri.

Ostatné prace a ¢innosti vykonavané zhotovitel'om pre objednavatela vykona zhotovitel
pocas lehoty platnosti tejto zmluvy nasledovne:



a) Prihlasovanie zamestnancov do registra Socialnej poistovne a zdravotnych poistovni
v lehotach vyplyvajicich zo zakona.

b) Iné dojednané prace podl'a potrieb objednavatel’a.

¢) Dodrzanie zdkonnych terminov je zavislé od riadneho a vcasného spolupdsobenia
objednavatela dojednaného v zmluve.
Po dobu omeskania objednavatela s poskytnutim spolupdsobenia nie je zhotovitel
v omeskani so splnenim povinnosti dodat’ predmet zmluvy v dojednanom termine.

d) Predmet plnenia uvedeny v ¢l. III. tejto zmluvy je mesacne splneny riadnym
vypracovanim miezd a odoslanim mesaénych vykazov do prislu$nych poistovni a na
finan¢nu spravu.

Zmluvu mozno ukonéit' pred uplynutim dojednanej doby plnenia na zadklade dohody
ucastnikov tejto zmluvy uzavretej pisomnou formou alebo pisomnou vypovedou
doru¢enou druhej zmluvnej strane. Vypovedna lehota je dvojmesaéna a zacina plynut’ od
prvého diia v mesiaci nasledujuicom po doruceni pisomnej vypovede druhej zmluvnej
strane.

Ku dfiu u¢innosti vypovede zanika zavdazok zhotovitel'a vykonavat’ prace a €innosti, na
ktoré sa v tejto zmluve zaviazal. Ak by tymto preruSenim, ¢i nedokonenim prac a
¢innosti vznikla objednavatelovi §koda, zhotovitel’ ho na to upozorni s tym, Ze mu oznaci
aké opatrenia je potrebné urobit’ na jej odstranenie, resp. zabranenie. Za Cinnost’ riadne
uskutoéneni do u¢innosti vypovede, ma zhotovitel' narok na thradu nakladov ucelne
vynaloZenych pri plneni svojho zévédzku a na primeranu €ast’ odmeny.

cl. VI
Miesto plnenia

Miestom plnenia predmetu zmluvy uvedeného v ¢l. I1. tejto zmluvy je sidlo zhotovitel'a

a tiez sidlo objednévatel’a, podla potreby.

Pre pripad, Ze je miestom plnenia miesto odlisné od sidla zhotovitel'a, objednavatel’ je
povinny zabezpelit priestorovo a technicky toto miesto na svoje naklady tak, aby
zhotovitel’ mohol riadne vykonavat’ prace a ¢innosti pre objednavatel'a uvedené v zmluve.

¢l VIIL
Prava a povinnosti zmluvnych stran

Prava a povinnosti zhotovitel'a

a/ Zhotovitel je povinny vykonavat’ dohodnutu ¢innost’ na zdklade svojich vedomosti,
schopnosti, podl'a svojho najlepSieho vedomia v stlade so vSetkymi dostupnymi
informéciami a v zmysle platnych pravnych predpisov.

b) Zhotovitel’ je povinny vykonavat’ predmet plnenia objektivne a nestrannym spésobom.

¢) Pri vedeni mzdovej evidencie bude zhotovitel' dodrziavat’ vieobecne zdviazné pravne
normy, ustanovenia tejto zmluvy a bude sa riadit’ predloZzenymi podkladmi
objednavatel’a.

d) Zhotovitel’ je povinny postupovat’ pri vykonavani predmetu tejto zmluvy s odbornou
starostlivost'ou a v stilade s platnymi pravnymi predpismi vztahujicimi sa na predmet
Cinnosti, postupovat pri tom svedomite, dosledne vyuzivat vsetky zakonné
prostriedky prospesné pre zhotovitel’a.

e) Zhotovitel sa mdéze odchylit od pokynov objedndvatela, len ak je to naliehavo
nevyhnutné v zaujme objednavatela a zhotovitel nemdze vcas dostat’ jeho suhlas.



g)

h)

i)
k)

D)

Zhotovitel' je povinny informovat objednavatela o priebeznom stave mzdového
uctovnictva a upozornit’ na ddlezité skutocnosti tykajtice sa mzdovej agendy, resp. jej
vedenia.

Zhotovitel je povinny neodkladne poskytnit objednavatelovi doklady a
dokumentaciu pre pripad potreby na ich predloZenie §tatnym organom, ¢&i z dovodu
inych délezitych skutoc¢nosti.

Zhotovitel’ je povinny zachovavat’ ml¢anlivost’ o vSetkych skuto¢nostiach, o ktorych
sa dozvedel v suvislosti s vykonom predmetu Cinnosti tejto zmluvy. Poskytnit
informécie ziskané pri tejto ¢innosti tretim osobam smie zhotovitel’ len s vyslovnym
sthlasom objednévatela, pripadne ak tak uklada prislu§né ustanovenie platnych
pravnych predpisov SR.

Zhotovitel' je povinny dohodnit s objednavatelom v dostatoénom predstihu
harmonogram prac, rozsah a terminy predloZenia potrebnych dokladov, pisomnosti a
vysvetleni.

Zhotovitel nezodpovedd za nedostatky, ktoré vznikli na zaklade nespravnych,
skreslenych a nekompletnych informécii a podkladov objednavatel’a.

Zhotovite ma pravo pri nedostatkoch vzniknutych na strane objednavatela, najma
z doévodov uvedenych v predchadzajicom odseku, ktoré moézu mat' za nasledok
nespravnosti skresl'ujice vysledok podstatnym spésobom uviest' ustnu, ¢i pisomnu
vyhradu, pricom za takto vzniknutd nespravnost ¢&i nespravnosti nenesie
zodpovednost’ a pripadnd skodu v tomto pripade znasa vylu¢ne objednavatel.
Zhotovitel’ pri vedeni mzdovej evidencie méze vyuzit' sluzby tretej osoby, ktora je
taktieZ povinna zachovavat micanlivost. V tomto pripade zodpoveda zhotovitel
objednavatel'ovi, akoby Ciastkové prace a ¢innosti vykonaval sam.

Prava a povinnosti objednavatel’a

a)

b)

Objednavatel’ sa zavdzuje poskytnut’ zhotovitel'ovi potrebnu sucinnost’ k vykonaniu
dohodnutého predmetu plnenia, najmi poskytnut’ mu komplexné podklady, podat
vysvetlenia v zaujme objektivneho posudenia rieSeného problému.

Mzdovu evidenciu podla tejto zmluvy zhotovitel vypracuje a doda podla tychto
podkladov objednavatel’a:

- Kompletna persondlna agenda jednotlivo za kazdého zamestnanca k nahliadnutiu
a kontrole spolu s vyplnenym osobnym dotaznikom zamestnanca

- Evidencia dochadzky mesacne

- Evidencia naroku a ¢erpania finanéného prispevku na stravovanie s kalkulaciou

Objednavatel’ sa zavizuje, Ze poCas vedenia mzdovej evidencie poskytne
zhotovitel'ovi v rozsahu nevyhnutnom potrebné spolupdsobenie, spocivajice najmai
v odovzdani dopliiujicich tdajov, upresneni podkladov, vyjadreni stanovisk, ktorych
potreba vznikne v priebehu plnenia tejto zmluvy.

Objednavatel’ je povinny predkladat’ podklady tykajice sa spracovdvaného mesiaca
vzdy najneskor do 10-teho dnia nasledujuceho kalendarneho mesiaca. Objednavatel
zodpoveda za to, Ze poskytnuté podklady su bez pravnych vad.

Objednavatel’ je povinny poskytovat' zhotovitel'ovi potrebni sGfinnost’ pri plneni
predmetu zmluvy a to predkladat vSetky dokumenty a doklady, ktoré obsahuju
zakonom predpisané ndleZitosti, a ktoré verne odrazaju skutocnost’.



f) Objednavatel’ je povinny umoznit zhotovitel'ovi pristup k mzdovej a personalnej
evidencii aj za predchadzajuce obdobie, ak takto ziskané informacie maji pre
objednavatel'a vyznam pre riadne uskutocnenie tejto ¢innosti.

g) Spolupdsobenie objednavatel'a je podstatnou povinnostou, od splnenia ktorej zavisi
v¢asné splnenie zaviazku zhotovitel’a.

h) Objednavatel’ vystavi zhotovitel'ovi, ak zariadenie zalezitosti vyZzaduje uskuto¢nenie
pravnych ukonov v mene objednavatel’a, pisomné plnomocenstvo.

cl. Vll a.
Spracovanie osobnych uidajov
v silade so zakonom ¢&. 18/ Z. z. ochrane osobnych udajov

Objednavatel’ pre zabezpeenie vykonu ¢innosti sivisiacich so spracovanim mzdove;j
agendy a iba pre tento ucel, bude pre zhotovitel'a : ziskavat’, zhromazdovat,
zaznamenavat, usporaduvat’, vyhl'adavat’ a uchovavat’ ( personalnu agendu) osobné
udaje v rozsahu :

- meno, priezvisko, predchadzajuce priezvisko
- trvaly pobyt, prechodny pobyt

- rodné cislo

- cislo obcianskeho preukazu

- datum narodenia

- miesto narodenia

- pocet vyzivovanych deti

- rodinny stav

- Statna prislusnost

- vzdelanie

- zdravotny stav v zmysle zakona ¢. 461/2003 o socialnej poistovni

na zaklade osobitnych pravnych predpisov, ktorymi su:

zakon €. 311/2001 Z. z. - Zakonnik prace v zneni neskorSich predpisov
zakon ¢. 5/2004 Z. z. o zamestnanosti v zneni neskorSich predpisov
zakon €. 461/2003 Z. z. o Socialnej poist'ovni v zneni neskorSich predpisov
zakon ¢. 580/2004 Z. z. o zdravotnom poisteni v zneni neskorSich predpisov
zakon €. 563/1991 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorSich predpisov
zakon ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskor§ich predpisov
zakon ¢. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych udajov
2. Zhotovitel' sa zavdzuje, Zze zabezpei osobné udaje proti ich odcudzeniu, strate,
poskodeniu, neopravnenému pristupu, zmene a rozSirovaniu (s vynimkou poskytnutia
udajov v zmysle ods. 3) a poskytnutiu cudzim osobam. Sucasne je povinny dodrziavat’
mlcanlivost’ o zaleZitostiach objedndvatel’a, pokial’ to nie je v rozpore s platnymi
predpismi.
3. Osobné udaje spracuvané zhotovitelom moézu byt na ziklade osobitnych predpisov
uvedenych v ods. 1 poskytnuté:
- prislusnému dafiovému tiradu
- Socialnej poist'ovni
- prislusnej zdravotnej poist'ovni
- DDS



¢l VIIIL
VSeobecné a zaveredné ustanovenia

Ak zhotovitel' nebude plnit’ povinnosti vyplyvajuce pre neho v ¢l. II. — Predmet zmluvy,
ak nedodrzi ¢l. V. — Doba plnenia a porusi ustanovenia ¢l. VII. bod 1 a), b) moze
objednavatel od zmluvy odstupit v prvy defi po doruceni pisomnej vypovede
zhotovitel'ovi.

V ostatnych veciach, ktoré nie si upravené touto zmluvou sa prdva a povinnosti
zmluvnych stran riadia predpismi platnymi v SR.

Zmluva je vyhotovena v dvoch rovnopisoch, jeden pre objednavatela, jeden pre
zhotovitela.

Zmluva nadobuda G¢innost’ diiom jej podpisania obidvoma zmluvnymi stranami.

Tato zmluvu moZno zmenit’ alebo doplnit’ len na zaklade vzajomnej dohody zmluvnych
stran a to formou oéislovaného pisomného dodatku zmluvy, ktory podpi¥u obe zmluvné
strany.

Utastnici zmluvy na znak suhlasu s jej obsahom, vedomi si jej pravnych nésledkov,
zmluvu vlastnoru¢ne podpisuju a tento pravny tikon robia slobodne a vazne.

V Presove dna 03.02.2025

F- B e —————EE T ——

objednavatel’ zhotovitel’



