Zmluva o poskytovani sluzieb
€. 1/2025

uzatvorena podla § 269 ods. 2 zakona ¢&. 513/1991 Zb.
Obchodny zakonnik v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zmluva®)

Zmluvné strany:

Objednavatel
Obchodné meno: Obec Vysoka
Sidlo: Obecny urad 73, 082 74 p. Brezovica
ICO: 00 327 999
DIC: 2020732329

Statutarny organ:
Bankové spojenie:
IBAN:

e-mail:

telefén:

/dalej len ako ,objednavatel”/

Dodavatel:

Obchodné meno:

Statutarny zastupca:

Miesto podnikania:
ICO:

DIC:

IC DPH:
Zapisany v:
Bankové spojenie:
IBAN:

e-mail:

telefén:

/dalej len ako ,,dodavatel*/
/dalej spolu len ako ,,zmluvné strany” alebo jednotlivo ,zmluvna strana“/

Lucia Hurajtova, starostka obce
Prima Banka, a.s.

SK98 5600 0000 0088 1585 7001
starosta@obecvysoka.com

0910 391 219

CleanView Office s.r.o.
Mgr. Anna Radacovska, konatel spolo¢nosti
Lutina 192, 082 57 Lutina

56 244 720

2122 25 37 60

neplatca

Obchodny register, vlozka Cislo 47935/P
FIO Banka, a.s.

SK70 8330 0000 0021 0312 6449
annab8@post.sk

0907 697 168



1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

2.1.

Clanok | Predmet zmluvy

Predmetom zmluvy je zavazok dodavatela poskytovat objednavatelovi podfla jeho poziadaviek sluzby
a vykon prac v oblasti vedenia personalistky, mzdovej agendy a uctovnictva a suvisiacich ¢innosti
v sulade s platnymi pravnymi predpismi SR (dalej len ,vedenie tétovnictva, tuctovné sluzby®).

Dodavatel sa zavazuje poskytovat pre objednavatela uctovné sluzby podla bodu 1.1 v rozsahu a
terminoch dohodnutych v €lanku Il tejto zmluvy na zaklade objednavatelom dodanych podkladov
podla ¢lanku Il tejto zmluvy priebezne od mesiaca 01/2025.

Dodavatel poskytne objednavatelovi uctovné sluzby podla bodu 1.1 v sulade s pokynmi a zaujmami
objednavatela tak, aby mal objednavatel k dispozicii aktualne informacie v rozsahu a terminoch
podla ¢lanku Il tejto zmluvy.

Objednavatel sa zavazuje dodat podklady pre plnenie predmetu zmluvy a zaplatit dodavatelovi za
poskytnuté uctovné sluzby vo vySke a podmienok stanovenych touto zmluvou.

Dodavatel bude plnit predmet tejto zmluvy v priestoroch svojho miesta podnikania.

Clanok Il Rozsah sluzieb a terminy
Poskytovanie uc¢tovnych sluzieb bude pozostavat predovSetkym z nasledujucich ¢innosti:

2.1.1. v oblasti personalistky

a) vypracovanie pracovnych zmluv a dohéd mimo pracovného pomeru v sulade so
Zakonnikom prace

b) vypracovanie oznameni zamestnavatela o vySke a zlozeného platu v sulade so
zakonom 553/2003 Z. z.
v aktualnom zneni

c) spracovanie a podanie prihlaSok, odhlasok a oznameni zamestnancov do prislusnych
poistovni,

d) spracovanie a podanie oficialnych &tatistik podla poziadaviek prisludnych institucii,

e) spracovanie zapoctovych listov, réznych potvrdeni zamestnancom,

f) spracovanie prehlfadov a evidencii podla poziadaviek objednavatela pre potreby
personalneho riadenia,

g) konzultacie a poradenstvo v oblasti zamestnavania a pracovno-pravnej legislativy.
2.1.2. v oblasti mzdovej agendy

a) spracovanie mesaénych miezd zamestnancov,

b) spracovanie a podanie vSetkych potrebnych vykazov a prehlfadov z toho vyplyvajucich,

C) spracovanie ro¢ného zuctovania dane zamestnancov,

d) vedenie mzdovych listov zamestnancov,

e) komunikacia s prisluSnymi poistoviiami a dafiovym uradom,

f)  spracovanie a podanie oficialnych mzdovych Statistik,

g) spracovanie mzdovych prehladov podfa poziadaviek objednavatela pre potreby riadenia
mzdovych nakladov,

h) konzultacie a poradenstvo v oblasti miezd a odmeriovania.
2.1.3. v oblasti u¢tovnictva

a) zatriedenie, kontrola a spracovanie uc¢tovnych dokladov (prijaté a vystavené faktury,
interné doklady, pokladni¢né doklady, bankové vypisy a pod.),



spracovanie Uctovnictva v sulade so zakonom €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni
neskorsich predpisov
- uCtovny dennik a hlavna kniha — v ¢leneni podla zdrojov financovania,

priprava rozpoc¢tu, sledovanie €erpania rozpoctu, rozpoctové vykaznictvo,
vedenie saldokonta zavazkov a pohladavok,

vedenie pokladni¢nej knihy,

styk s bankou a vedenie bankovej knihy,

vedenie kariet majetku a odpisov,

vyhotovenie faktur pre odberatelov,

vypracovanie, kontrola a zauétovanie cestovnych prikazov,

vypracovanie a podanie ro¢nej uctovnej zavierky a dafiového priznanie k dani z prijmov
pravnickych oséb,

vypracovanie a podanie spravy o hospodareni 8kolského subjektu,
priprava podkladov k inventarizacii majetku a zavazkov,

m) konzultacie, poradenstvo v oblasti uétovnictva a vykaznictva.

2.2. Predmetom Cinnosti dodavatela nie su €innosti, ktoré bude objednavatel realizovat' vo vlastnej réZii:

2.3.

2.4.

2.5.

a)
b)
c)
d)

vypracovanie obchodnych zmluv,

audit,

pravne poradenstvo,

vypracovanie inej dokumentacie podla poziadaviek objednavatela.

Dodavatel sa zavazuje pripravit vysledky spracovania za oblast personalistky na odovzdanie
objednavatelovi do 3 pracovnych dni od prijatia poZiadavky na spracovanie.

Dodavatel sa zavazuje pripravit’ vysledky mesacného spracovania na odovzdanie objednavatelovi

a)

b)

za oblast mzdovej agendy do 15. kalendarneho dna nasledujuceho kalendarneho
mesiaca,

za oblast’ uctovnictva a vykaznictva do konca nasledujuceho kalendarneho mesiaca.

Forma vystupov mesaéného spracovania bola dohodnuta
nasledovne: 2.5.1. v oblasti mzdovej agendy

a)
b)
c)
d)
e)

vyplatné pasky za kazdého zamestnanca zaslané mailom,
prikaz na uhradu zavazkov z mesacného spracovania miezd,
vyplatné listiny na uhradu miezd v hotovosti,

vykazy a prehlady — podané elektronicky pre prislusné institucie,

Statistické a iné hlasenia v suvislosti so mzdovou agendou — podané elektronicky pre
prislusné institucie.

2.5.2. v oblasti uétovnictva

a)
b)
c)
d)
e)

vysledok hospodarenia za prislusny kvartal,

vysledok hospodarenia kumulativny od zaciatku roka,
saldokonto zavazkov,

saldokonto pohladavok,

finanéné vykazy podané cez www.rissam.sk,



2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

f)

Statistické hlasenia - podané elektronicky pre prislusné institucie.

Forma vystupov roCného spracovania bola dohodnuta
nasledovne: 2.6.1. v oblasti mzdovej agendy

a)
b)
c)

ro¢né zuctovanie preddavkov dane zamestnancov,
potvrdenia o prijme a o zaplateni dane pre zamestnancov,

ro¢né Statistické prehlady a hlasenia v suvislosti so mzdovou agendou - podané
elektronicky pre prislusné
institucie,

2.6.2. v oblasti uétovnictva

a)
b)

c)
d)
e)

vykazy ro€nej uctovnej zavierky (suvaha, vykaz ziskov a strat, poznamky) — aj podané
elektronicky,

danové priznanie k dani z prijmov pravnickych oséb — aj podané cez portal Financnej
spravy,

sprava o hospodareni s prilohami — podané elektronicky,

saldokonto zavazkov,

saldokonto pohladavok.

Dodavatel sa zavazuje pripravit mesacné, kvartalne a ro¢né spracovania vystupov mzdovej agendy
a uctovnictva na odovzdanie objednavatelovi resp. prislusnej institucii k terminom stanovenym
platnou legislativou, resp. podfa dohody.

Mesacné, kvartalne a rocné vystupy mzdovej agendy a uctovnictva budu zasielané objednavatelovi
elektronicky e-mailom na e-mailovu adresu uvedenu v tejto zmluve.

Vykon inych ako dohodnutych uétovnych sluzieb (napr. priprava réznych pisomnych ziadosti a inych
podani voci organom verejnej moci alebo inym subjektom a iné) poskytne dodavatel objednavatelovi
v rozsahu a za podmienok podfa vzajomnej dohody. Tieto sluZzby nie su v cene uvedenej v ¢lanku
IV tejto zmluvy.

Clanok lll Suginnost objednavatela

3.1. V zaujme plnenia zavazkov dodavatela, sa objednavatel zavazuje poskytnut dodavatefovi pinu
sucinnost spocivajucu najma v odovzdani vSetkych podkladov potrebnych na riadne a v€asné
splnenie povinnosti dodavatelom podfa tejto zmluvy a poskytnuti potrebného vysvetlenia k nim.

3.1.1. doklady k personalistike — 3 pracovné dni pred zaliatkom zmenou alebo ukonéenim
pracovno-pravneho vztahu, resp. pred potrebou spracovania dokumentacie

a)
b)
c)

d)
e)

kompletne vypineny dotaznik k nastupu zamestnanca,
képie dokladov zamestnanca zakladajuce narok na plnenia,

potvrdenia institucii k uzatvoreniu pracovno-pravneho vztahu podfa prislusnej
legislativy,

pisomny podklad k zmene, resp. ukonceniu pracovno-pravneho vztahu,

poziadavku pre spracovanie potvrdenia, prehladu alebo evidencie,

3.1.2. doklady k mzdovej agende - priebezne, najneskdr do 5. dfia nasledujuceho kalendarneho

mesiaca
a)

b)

podklady pre vypoc€et miezd - evidencia pracovného €asu, prace nadc¢as, no¢nej prace,
evidencia nepritomnosti v praci, vyska prémii a odmien a in€,

potvrdenia o do€asnej pracovnej neschopnosti vystavené lekarom,



3.2.

3.3.

4.1.

3.1.3. doklady k uctovnictvu priebezne — najneskér do 5. dha nasledujiceho
kalendarneho mesiaca a)  doslé faktary v tlaéenej podobe,
b) vystavené faktury v tlacenej podobe,
c) doklady k prijmom a vydajom v hotovosti v tlacenej podobe,
d) mesacna suhrnna skladova zostava v tlaenej podobe,
e) vypisy z bankovych uétov - mailom vo formate pdf. a v dohodnutom formate na import,

f) ostatné doklady v pisomnej alebo mailom elektronickej podobe - napr. technické
preukazy motorovych vozidiel, interné smernice, cestovné prikazy, vzajomné zapocty
pohladavok a zavazkov a iné,

g) podklady z vykonanej inventarizacie v zmysle zakona o uctovnictve v pisomnej podobe.

Objednavatel sa zavazuje predkladat doklady priebezne poCas spracovavaného mesiaca podla
dohody, najneskdr do terminu uvedeného v bode 3.1.

Pri omesSkani objednavatela s plnenim povinnosti podfa tohto clanku zmluvy sa moézu terminy
stanovené v ¢lanku Il. predizit o dobu omeSkania objednavatela.

Clanok IV Cena predmetu zmluvy

Cena za poskytnuty predmet zmluvy podla bodu 2.5.1.,2.5.2,2.6.1 a 2.6.2 je 400,00 Eur za mesiac
poskytovania sluzby. Cena je konec¢na, dodavatel nie je platcom DPH.

4.2. Cena za poskytnuty predmet zmluvy je splatna na zaklade faktury vystavenej dodavatefom so

splatnostou 14 kalendarnych dni odo dna vystavenia faktary. Dodavatel je opravneny vystavovat
faktury mesacne. Objednavatel suhlasi so zasielanim faktur od dodavatela elektronicky e-mailovu
adresu uvedenu v zahlavi tejto zmluvy.

4.3. Ceny dohodnuté v tejto zmluve mdzu byt zvySené alebo znizené, ak sa ukaze potreba €innosti, ktoré

v Case uzavretia zmluvy neboli predvidatelné a pokial ich vykonanie a cena budu dohodnuté, ato v
podobe dodatku k tejto zmluve.

4.4. Dodavatel je opravneny k 1. diu kalendarneho polroka aktualizovat ceny dohodnuté v tejto zmluve z

dévodu rastu indexu spotrebitelskych cien podla Gdajom publikovanych Statistickym uradom SR.
Dodavatel je povinny tuto skutoCnost pisomne oznamit objednavatelovi najneskér 15 dni pred
nadobudnutim platnosti novej aktualnej ceny. Ak objednavatel s novou cenou nesuhlasi, méze v
lehote do 7 dni odo dia doru€enia informacie o aktualizovanej cene pisomne vypovedat tuto zmluvu
v skratenej jednomesacnej vypovednej lehote. Vypovedna lehota zacCina plynut prvym driom
mesiaca nasledujluceho po mesiaci, v ktorom bola vypoved doruCena druhej stane.

4.5. V pripade, Ze sa objednavatel dostane do omeskania s uhradou ktorejkolvek faktury, a to i len

CiastoCne, viac ako 10 dni, je dodavatel opravneny pozastavit poskytovanie uc¢tovnickych sluzieb
az do doby uhradenia vSetkych splatnych zavazkov objednavatela. Objednavatel berie na vedomie,
Ze v pripade takéhoto preruSenia poskytovania sluzieb nezodpoveda dodavatel za Skody, ktoré
prerusenim prac objednavatelovi vzniknu (napr. pokuty, penale a pod.).



Clanok V Prava a povinnosti Objednavatela

5.1. Objednavatel zodpoveda za to, ze vSetky podklady odovzdané dodavatelovi budu zodpovedat
skuto€nosti, budu upIné, formalne a vecne spravne a budu v sulade s prisluSnymi pravnymi
predpismi.

5.2. Objednavatel berie na vedomie, Ze dodavatel nie je povinny kontrolovat pravost, vecnu spravnost’ a
opravnenost odovzdanych ucétovnych dokladov a dokumentacie.

5.3. V pripade, Ze uctovné doklady objednavatela budu vykazovat nedostatky tykajuce sa ich obsahu alebo
formy, su zmluvné strany povinné zabezpe it prejedanie zistenych nedostatkov. Objednavatel sa
zavazuje reSpektovat’ pripomienky dodavatela tykajuce sa predkladanych ucétovnych dokladov. V
pripade, Ze pripomienky nebudu zo strany objednavatela reSpektované, nie je dodavatel
zodpovedny za spravnost prevzatych ucétovnych dokladov a je opravneny odstupit od zmluvy s
okamzitou platnostou podla bodu 8.3. zmluvy.

5.4. Zodpovednost za uctovné vykazy voci tretim stranam nesie objednavatel, dodavatel zodpoveda za
uctovné vykazy objednavatelovi.

5.5. Objednavatel sa zavazuje nezverejnit a neposkytnut tretim stranam materialy vypracované
dodavatelom bez jeho predchadzajuceho suhlasu.

5.6. Objednavatel je povinny bez zbytoéného odkladu upozornit dodavatela na nedostatky v planeni
predmetu zmluvy.

5.7. Objednavatel je v pripade potreby povinny udelit dodavatelovi pisomné splnomocnenie na konanie vo
veciach suvisiacich s poskytovanymi sluzbami.

5.8. Objednavatel je povinny si na vlastné naklady zabezpedit konzultaciu s pravnym poradcom alebo
danovym poradcom, pokial sa ukaze potreba takejto konzultacie.

5.9. Objednavatel sa zavazuje riadne a v€as zaplatit dodavatelovi odmenu za poskytnuté sluzby v
zmysle ¢lanku 1V tejto zmluvy.

Clanok VI Prava a povinnosti Dodavatela

6.1. Dodavatef je povinny poskytovat sluzby riadne, v€as a s odbornou starostlivostou, v sulade s platnymi
pravnymi predpismi a podfa podmienok dohodnutych v tejto zmluve.

6.2. Dodavatel sa zbavi zodpovednosti za ulozené sankcie, pokuty a penale pokial k nim doslo omeskanim
s odovzdanim dokladov zo strany objednavatefla v dohodnutych lehotach. Dodavatel nezodpovedna
za chyby v uctovnictve, ktoré vznikli nasledkom nespravneho vyhotovenia dokladov dodavatefom
za podmienky, Ze nespravnost udajov nemohol zistit'.

6.3. V pripade, Ze sluzby poskytnuté dodavatefom budu vykazovat obsahové alebo formalne chyby v
rozpore so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi alebo dohodou zmluvnych stran, ma
objednavatel narok na bezplatné odstranenie zistenych nedostatkov.

6.4. Dodavatel nezodpoveda za spravnost, obsah a spésob vedenia uctovnictva objednavatela za obdobie
predchadzajuce prevzatiu agendy v zmysle tejto zmluvy. Dodavatel nie je povinny vykonat
akukolvek reviziu &i audit predchadzajuceho uctovného obdobia.

6.5. Dodavatel je zodpovedny za skutoCné Skody, ktoré vznikli preukazatelne z nedbanlivosti dodavatela
pocas poskytovania sluzieb podla tejto zmluvy.



6.6. Dodavatel nezodpoveda za straty, Skody alebo naklady objednavatela spojené s podvodnym konanim
alebo zanedbanim, dezinterpretaciou alebo zamernym nesplnenim povinnosti objednavatela, jeho
manazmentu a zamestnancov alebo akejkolvek spriaznenej osoby.

6.7. Dodavatel bude poskytovat sluzby samostatne a nie je viazany pokynmi objednavatela, ibaze sa
zmluvné strany dohodli inak.

6.8. Na poskytnutie sluzby je dodavatel opravneny poverit inl osobu, najma svojho zamestnanca. V takom
pripade dodavatel zodpoveda za to, Ze tieto sluzby budu poskytnuté riadne a v€as podfa tejto
zmluvy.

6.9. Dodavatel ma na zaklade tejto zmluvy povinnost poskytnut suc€innost pri akychkolvek kontrolach
uctovnictva objednavatela, poskytovat udaje a informacie kontrolnym organom a hajit zaujmy
objednavatela v zmysle platnych pravnych predpisov.

6.10. Dodavatel je povinny zachovavat mi€anlivost o v3etkych skutoCnostiach, o ktorych sa dozvie v
suvislosti s poskytovanim uctovnickych sluzieb podfa tejto zmluvy. Tato povinnost trva aj po
ukonceni ucinnosti tejto zmluvy. Povinnost zachovavania mi¢anlivosti sa vztahuje aj na
zamestnancov a iné osoby, ktoré dodavatel poveri poskytnutim ucétovnickych sluzieb
objednavatelovi alebo niektorych €innosti suvisiacich s poskytovanim uc¢tovnickych sluZieb podla
tejto zmluvy. Udaje o dodavateloch, odberateloch objednavatela, vedeni Uétovnictva a vsetky
doklady v tejto suvislosti povazuju zmluvné strany za obchodné tajomstvo objednavatela. V pripade
poruSenia tejto povinnosti vznika objednavatelovi narok na nahradu Skody.

6.11. Dodavatefl nie je viazany pokynmi objednavatela, ktoré su v rozpore so vdeobecne zavaznymi
pravnymi predpismi.

Clanok VII Spracovanie osobnych udajov
7.1. Dodavatel spracuva osobné udaje objednavatela a zamestnancov objednavatela na ucely
vedenia personalnej, mzdovej agendy a uctovnictva v informa¢nom systéme firmy MADE spol. sr.
o. URBIS je profesionalny softvér na vypocCet miezd a vedenie personalistiky, licenciu na
pouzivanie ktorého vlastni Objednavatel.

7.2. Oblast ochrany osobnych udajov bude predmetom samostatnej zmluvy medzi zmluvnymi stranami.

Clanok VIIl Zavereéné ustanovenia a zoznam priloh
8.1. Zmluva sa uzatvara na dobu urcitu do 31.12.2026

8.2. Kazda zo zmluvnych stran je opravnena tuto zmluvu vypovedat, pricom zmluvné strany si dohodli
trojmesacnu vypovednu lehotu, ktora zacne plynut prvym diiom kalendarneho mesiaca
nasledujuceho po doruceni vypovede druhej zmluvnej strane. Vypoved sa povaZzuje za dorucenu,
aj ked ju druha zmluvna strana odmietne prijat’ alebo sa z akéhokolvek dévodu

vrati odosielatelovi spat’ ako nedorucena ¢€i nedorucitelna.

8.3. Kazda zo zmluvnych stran je opravnena od tejto zmluvy odstupit' v pripade, Ze druha zmluvna strana
zavaznym spdsobom porusi ustanovenia tejto zmluvy. Uginky odstipenia nastavaju dorugenim
prejavu o odstupeni druhej zmluvnej strane.

8.4. Zmluvné strany sa dohodli, Zze pisomnosti si budu doruCovat na adresu ich sidla, resp. miesta
podnikania uvedenu na prvej strane tejto zmluvy alebo v dohodnutej elektronickej forme. Zmenu
sidla, miesta podnikania alebo poZiadavku na doruovanie na inu adresu je prislusna zmluvna
strana povinna preukazatelne dorucit druhej zmluvnej strane. Zmluvné strany sa dohodli, ze pre
doruCovanie podla tejto zmluvy platia pre nich prislusné ustanovenia Obcianskeho sudneho
poriadku.



8.5.  Tuto zmluvu je mozné zmenit alebo zrusit dohodou zmluvnych stran kedykolvek. K platnosti dohody
sa vyZaduje pisomna forma.

8.6. Po ukonceni platnosti tejto zmluvy je dodavatel povinny odovzdat objednavatelovi vSetky uctovné,
mzdové, darnové a iné doklady, ktoré suviseli s plnenim predmetu zmluvy a doklady, ktoré boli
dodavatelovi v suvislosti s plnenim tejto zmluvy odovzdané.

8.7. Pokial nie je v tejto zmluve vyslovne stanovené inak, riadia sa pravne vztahy dodavatefa a
objednavatela ustanoveniami Obchodného zakonnika.

8.8. Poverenim dodavatela vedenim uctovnictva sa objednavatel nezbavuje zodpovednosti za vedenie a
preukazatelnost uétovnictva podfa § 5 zakona &. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich
predpisov.

8.9. Zmluvné strany vyhlasuju, Ze si tuto zmluvu pred jej podpisom precitali, jej obsahu, ktory uréito a
zrozumitefne vyjadruje ich slobodne a vazne prejavenu volu byt fiou viazani, porozumeli, na znak
¢oho ju vlastnorucne podpisali.

8.10. Zmluva nadobuda platnost a ucinnost’ driom jej podpisania obidvoma zmluvnymi stranami.

Vo Vysokej diia 04.04.2025

Za objednavatefla: Za dodavatefla:

Lucia Hurajtova, starostka obce CleanView Office s.r.o.
Mgr. Anna RadacCovska, konatel



