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Zmluva o poskytnuti finanéného prispevku €. 25240019
uzavretd podia § 51 zédkona €. 40/1964 Zb. Obcliansky zékonnik v zneni neskorsich predpisov
(dalej len ,Obdiansky zakonnik")

Poskytovatel: Nadacia ZSE

so sidlom: Culenova 6, 816 47 Bratislava
zapisana: Register Nadacii Ministerstva vnutra SR. Registracné cislo: 203/Na-2002/1089
bankové spojenie: Tatrabanka a.s.
IBAN: SK67 1100 0000 0029 4123 6014
BIC: TATRSKBX

ICO: 42 364 248

statutarny organ: Peter Bednér, spravca

GYMNAZIUM
Bilikova 24
44 19 Rratislava

nosio: 370, 05, 2025
REANN

(dalej len ,poskytovatel)

Gislo:
a

Pril.:

Prijemca: Gymnézium &
sidlo: Bilikova 24, 84419 Bratislava

1¢O: 00605751

IBAN: SK1581800000007000434521

Statutérny orgén: Daniel Kasala

(dalej len ,prijemca“)

(dalej aj ,zmluva“)

Clanok |
Predmet plnenia

1. Na zaklade rozhodnutia poskytovatela zo dna 30. 4. 2025 poskytovatel poskytne prijemcovi
finan¢ny prispevok vo vvyéke 1610 EUR (dalej len ,finanény prispevok”) na projekt: Skolska
envirozahrada. '

2. Finan¢ny prispevok bude Prijlemcovi poskytnuty na zakiade Ziadosti Prijemcu zaslanej
Poskytovatelovi v elektronickej podobe prostrednictvom online formulara a v sdlade s jeho

s podmienkami na internetovej stranke poskytévatel’a www.nadaciazse.sk, zo diha 26. 2. 2025 v

ramci grantového programu Menim na zelefi, a to po splneni podmienok zakotvenych v dalsich
ustanoveniach tejto zmluvy. PouZitie finanéného prispevku je Ucelovo viazané na realizaciu
projektu, ktorého popis a rozpocet je stCastou Ziadosti nachadzajlcej sa v elektronickom systéme
na internetovej stranke Poskytovatela.

3. Poskytovatel odovzdd prijemcovi finanény prispevok bezhotovostnym prevodom pefiaznych
prostriedkov na Gclet prijemcu uvedeny v zahlavi tejto zmluvy, po podpisani tejto zmluvy oboma
zmluvnymi stranami v terminoch uvedenych v Prilohe &. 1 - Podmienky poskytnutia finanéného
prispevku, ktoré tvori neoddelitelnd sicast tejto zmluvy.
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Clanok II
Prava a povinnosti zmluvnych stran

. Prijemca sa zavazuje, Ze financny prispevok pouzije spbdsobom a podla podmienok, ktoré sd
uvedené Prilohe ¢. 1 - Podmienky poskytnutia finanéného prispevku, ktoré tvori neoddelitelnd
sucast tejto zmluvy.

. Prijemca sa zavazuje, Ze financny prispevok pouzije na verejnoprospesné Gcely a len spdsobom,
. ktory jev slilade s § 50 zakona ¢. 595/2003 Z.z. o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov. Toto
ustano\/enie saf‘\'/zt'ahuje aj na vsetkych prijemcom podporenych partnerov a ich aktivity v ramci
naplnenia G€elu pouzitia finanéného prispevku podfa tejto zmluvy.

. Prl’jemcay sa zavazuje, Ze pri vyuziti financného prispevku bude postupovat v sllade so vieobecne
zévaznymi pravnymi predpismi, platnymi normami a dobrymi mravmi vo vztahu k dcelu pouZitia
financného prispevku podla tejto zmluvy, pri zachovani morélnych $tandardov a dodrZiavania
zésad etiky a ktak;yaby nebolo poskodené dobré meno a/alebo obchodnd povest poskytovatela
a/alebo jeho zrigdbvatel'a. Prijemca tieZz potvrdzuje, Ze je obozndmeny so skutoénostou, Ze
poskytovatel sa pri riadeni svojich vztahov riagi principmi zakotvenymi v Etickom kdédexe skupiny
ZSE, ktorého znenie je zverejnené na internetovej strdnke http://www.skupinazse.sk/sk/O-

spolocnosti/Etika-a-transparentnost. Prijemca sa zavazuje dodrZiavat rovnaké zésady pri riadeni

svojich vztahov s tretimi osobami.

. Prijlemca sa zavazuje, Ze pri vyuziti financného prispevku sa zdrzi akéhokolvek konania, ktoré by
mohlo byt zo strany tretich oséb povaZované za nemordlne, za konanie v rozpore s dobrymi
mravmi a etikou alebo konania, ktoré by bolo spdsobilé ohrozit dobré meno, dobri povest Ci
spoOsobit akudkolvek ujmu poskytovatelovi a/alebo jeho zriadovatelovi a/alebo spolocnostiam v
rémci skupiny ZSE. Pod skupinou ZSE sa na Gcely tejto zmiuvy povazuji zriadovatel poskytovatela
a vSetky zriadovatelfom poskytovatela ovlddané osoby v zmysle ustanovenia § 66a ods. 1 zdkona ¢.
513/1991 Zb. Obchodny zakonnik v znenf neskorsich pradvnych predpisov.

. Priiemca sa zavazuje, Zze pri vyuziti finan¢ného prispevku bude konat tak, aby nevzbudil u tretich
os6b dojem, Ze poskytovatel' akymkolvek sposobom podporuje, propaguje alebo vyjadruje
sympatie/nesympatie alebo akykolvek svoj postoj voci politickej strane, politickému hnutiu, ich

programu alebo voci subjektom, zdruZeniam alebo organizacidm potlaéajicim zékladné ludské -

prédva, podporujicim rasovl alebo rodovl neznd3anlivost, extrémizmus, a pod. alebo vodi
programu alebo ideoldgii takychto subjektov.

. Prijemca vyhlasuje, Ze (i) poskytol poZadované ozndmenia a informacie, ziskal v3etky potrebné
opravnenia a sthlasy s poskytovanim osobnych tdajov poskytovatelovi na Gely uvedené v tejto
zmluve vratane zverejnenia Udajov a (i) poskytnutim akychkolvek osobnych Gdajov
poskytovatelovi a ich naslednym pouZitim poskytovatelom v rozsahu a za podmienok vyplyvajlcich
z tejto zmluvy vratane ich zverejnenia neddjde k poruseniu platnych pravnych predpisov ani prév'
tretich strédn. Ak sa preukéZe, Ze ktorékolvek vyhlasenie podia predchadzajlcej vety je o i len v
¢asti nepravdivé, nelplné alebo nesprévne, poskytovatel je opravneny odstipit od tejto zmluvy a '
prijemca je povinny poskytovatelovi nahradit vzniknut Skodu v rozsahu vyplyvajlcom z prévnych
predpisov.
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Clanok 111
Vratenie financného prispevku

1. Poskytovatel je opravneny od zmluvy odstlpit, v pripade ak .
a) prijemca pouzije finanény prispevok v rozpore s tcelom tejtd émluvy podfa ¢l 1, ~
b) sa prijemca dopusti takého konania, (i) ktoré moéze ohrozit obchodné zaujmy poskytovatela
alebo jeho zriadovatela; (i) ktoré je v rozpore s platnym pravnym poriadkom Slovenskej republiky,
a to najma ale niélen vo vztahu k Géelu tejto zmluvy; (iii) ktoré je v rozpore s etickymi principmi a
zadkladnymi pravidlami mordlky a ako také méze ohrozit dobré meno afalebo obchodnl povest
poskytovatela, jeho zriadovatela, .
c) prijemca nepredloél’ zaverednl spravu podla prilohy ¢&. 2 tejto zmluvy alebo nelpini. zdveredna
spravu nedoplni v dodatoénej lehote, ktord nesmie byt kratSia ako 15 dni, urdenej vo vyzve
poskytovatela na doplnenie zdverednej spravy,
d) prijemca.porusi povinnost vyplyvajicu z €l. Il bod 5 tejto zmluvy,
e) v pripadoch uvedenych v Cl. Il bode 6 tejto zmluvy.:
2. Odstdpenie od zmluvy je G&inné dorucenim pisomného ozndmenia o odstupeni poskytovatefa od
zmluvy prijemcovi alebo neskorsim diiom uvedénym v pisomnom oznameni o odstUpeni od zmiuvy.
3. Prijemca je povinny najneskér do 30 dni odo dia zéniku tejto zmluvy vrétit poskytnuty financny
prispevok v plnej vyske poskytovatelovi.

Clanok IV
Zaverecné ustanovenia

1. Vztahy medzi zmluvnymi stranami blizSie neupravené v tejto zmluve sa riadia prislusnymi
ustanoveniami Obdianskeho zékonnika a dal$imi relevantnymi vSeobecne zavéznymi pravnymi
predpismi Slovenskej republiky.

2. Zmluva nadobuda platnost a Gcinnost diiom jej podpisu obidvoma zmluvnymi stranami.

3. Zmluva bola vyhotovena v dvoch (2) rovnopisoch. Jeden (1) exemplar je ur¢eny pre poskytovatela
a jeden (1) pre prijemcu. » ‘

4. Neoddelitel'nt stcast tejto zmluvy tvoria nasledovné prilohy:

Priloha ¢. 1 - Podmienky poskytnutia finanéného prispevku
Priloha ¢. 2 - Pokyny pre spracovanie zaverecnej spravy o pouziti financného prispevku.

5. Zmluvné strany prehlasujd, ze predmetnt zmluvu podpisali slobodne a vazne a ich zmluvné volnost

nebola cbmedzend, tédto zmluva nebola uzavretd v tiesni a za ndpadne nevyhodnych podmienok.

Zmluvné strany prehlasuji, Ze si zmluvu precitali, s jej obsahom stihlasia, na znak coho ju
podpisuju.

Bratislava, dfia 30. 4. 2025 Bratislava, diia Y{,-OS. %’LS
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Priloha ¢. 1 k Zmluve o poskytnuti finanéného prispevku €. 25240019

Podmienky poskytnutia finanéného prispevku
- ~x
1. Ziadost o poskytnutie finanéného prispevku : h
Finanény prispevok je poskytnuty na z&klade ziadosti o podporu projektu: Skolska envirozihrada a je
G¢elovo viazany na realizaciu tohto projektu. Finanény prispevok je uréeny pre Gymnazium.
Finan¢ny prispevok je uréeny na pokrytie poloZiek podia Struktlry rozpoctu, navrhnutej prijemcom v
Ziadosti o prispevok.

Rozpocet:

Néaklady suvisiace s realizaciou projektu 1610 eur

Detailny rozpotet je stéastou Ziadosti prflemcu o podporu projektu (Ziadost zaslana poskytovatelovi v
elektronickej podobe prostrednictvom online formuldra na internetovej stranke poskytovatela
www.nadaciazse.sk). Polozky uvedené v tomto rozpodte su pre prijemcu zavézné.

Aktivity naplanované v projekte je nevyhnuiné zrdalizovat v obdobi od podpisu Zmluvy o poskytnutf
finanéného prispevku oboma zmluvnymi stranami do 30. 11. 2025.

2. Poukézanie platby

Finanny prispevok poskytne poskytovatel prijemcovi najneskdr do 30 kalendarnych dni po podpisani
Zmluvy o poskytnuti finanéného prispevku oboma zmluvnymi stranami. Podpisom Zmluvy o poskytnuti
finanéného prispevku sa prl’jerhca zavazuje redpektovat podmienky pouzitia finanéného prispevku a
terminy stanovené v zmluve a vo vietkych prilohéch, ktoré tvoria jej neoddelitelnu stcast.

Finan¢ny prispevok poskytovatel vyplati priiemcovi naraz v 100% vyske, t.j. 1610 eur.

3. Zaveredna sprava o pouziti finanéného prispevku

Do 30 dni po ukonéeni projektu, najneskér véak do do 30. novembra 2025 je prijemca povinny predlozit
poskytovatelovi Zavere¢nu sprévu o pouziti finanného prispevku (dalej aj ,zéverecna sprava“), a to
elektronickym doru¢enim fotoképif dokladov preukazujicich takéto pouZite v sulade s pokynmi uvedenymi
v dokumente ,Zavereéna sprava” zverejnenom na internetovej strénke poskytovatela www.nadaciazse.sk
. Skenované fotoképie Gctovnych dokladov hradenych z tohto finanéného prispevku musia byt zretelne

oznacené napisom Nadéacia ZSE.

Zéverednd spréva bude obsahovat sGhrn aktivit prijimatefa podniknutych v rémci projektu, sdhrn
dosiahnutych vysledkov, vyt&tovanie pouZzitia finanéného prispevku v prisluénej féze a popis naslednych
aktivit. Prijemca sa zavézuje posielat fotografie v digitélnej podobe. Fotografie s dokumentéciou o
priebehu realizdcie podporeného projektu a st sG¢astou zadverecnej spravy. ’
4.Vyt’u‘itovénie finanéného prispevku

V stlade_so schvéalenym rozpoctom poskytne prijimatel’ vydctovanie vydavkov vratane zoznamu dalSich
zdrojov financovania projektu, ako aj inej ako finanénej podpory, ziskanej v obdobi Cerpania finan¢ného

prispevku na projekt.
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Origindly Gctovnych dokladov si prijemca ponechd vo svojej Uctovnej evidencii tak, aby mohli byt
kedykolvek pristupné na Ucely kontroly zo strany poskytovatela alebo nim splnomocnenej osoby, a to po
dobu 5 rokov po ukondenf projektu.

B
- <=

Kontrolu vytc&tovania financného prispevku uskutogni poskytovatel do 30 dni od obdrZania vyuctovania a
zéverelnej sprédvy o projekte. V pripade nedostatoéného vyl&tovania finanéného prispevku (napr.
nespravne alebo nelpiné doklady, nedéveryhodné vyuzitie prostriedkov) si poskytovatel vyhradzuje
pravo pozadovat vysvetienie a doplnenie vylc¢tovania v plnej vyske spornej ¢iastky. Prijemca je povinny
vylctovanie doplnit a poskytnit vysvetlenie najneskér do 10 dni od poZiadania poskytovatela.

Ak prijemca nebude schopny predlozif kompletné alebo spravne vytctovanie, poskytovatel je opravneny
pozadovat od prijemcu vratenie spornej ciastky, t.j. Ciastky nesprdvne, nelpine alebo nedostatocne
vyuctovanej. Prijemca je povinny takito ¢iastku vratit do 60 dni od obdrzania vyzvy na vratenie
finanénych prosiriedkov od poskytovatela. Poskytovatel je oprédvneny pozadovat vratenie finanéného
prispevku od prijemcu aj v plnej vyske, pokial vyUcétovanie pouzitia finanéného prispevku nezodpoveda
rozpoctu projektu a Ucelu, na ktory bol finanény prisgevok prijemcovi poskytnuty.

5. Verejné podakovanie za finanény prispevok

Ak prijemca chce medializovat finanény prispevok a ak v medializacii pouZije zmienku o podpore
poskytovatela, zavdzuje sa zmienku pouzit nasledovne: ,Tento projekt (tdto aktivita) sa uskutolnil vdaka
finan¢nej podpore Nadacie ZSE.“

Pokial' sa prijemca rozhodne pouzit logo Nadécie ZSE, dizajn manuadl mu poskytne poskytovatel v
elektkonickej podobe, resp. mu zapozi¢ia banner s logom nadacie. Pouzitie loga sa prijemca zavazuje
konzultovat s pracovnikmi Nadécie ZSE.

6. Podmienky poskytnutia finanéného prispevku

’,

e Financny prispevok z projektu méze byt pouZity len k verejnoprospesnym Gcelom a v sdlade so
schvalenym rozpo¢tom na schvéleny projekt.

« Prijemca je povinny pri-vyuZiti finan¢ného prispevku postupovat v stlade so vSeobecne zavaznymi
pravnymi predpismi, platnymi normami a dobrymi mravmi vo vztahu k Uéelu pouzitia finan¢ného
prispevku, pri zachovani moréinych Standardov a dodrZiavania zasad etiky a tak, aby nebolo
poskodené dobré meno a/alebo obchodna povest poskytovatela. .

e Prijemca sa pri vyuZiti finanéného prispevku zdrzi akéhokolvek konania, ktoré by mohlo byt zo
strany tretich oséb povaZované za nemordlne, za konanie v rozpore s dobrymi mravmi a etikou
alebo konania, ktoré by bolo spdsobilé ohrozit dobré meno a/alebo obchodni povest poskytovatela.

» Hmotni zodpovednost za poskytnuté finan¢né prostriedky nesie prijemca zodpovedny za realizaciu
projektu. ’

« Prijemca moze uskutoénit presun financii len v rdmci schvélenych rozpoctovych poloZiek do vysky
15% z celkovej sumy fiﬁanéného prispevku bez predbeiného sihlasu poskytovatela, zavazuje sa
viak dodatogne o tom informovat v zéverelnej sprave. '
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V pripade, Ze prijemca potrebuje uskuto&nit presun finannych prostriedkov do inych poloZiek
rozpocCtu, ktoré neboli predmetom projektu (vid. Priloha & 1 a ¢lanok L. zmluvy), musi vopred
pisomne poZiadat o sihlas poskytovatela a akykofvek presun uskutoénit as po prijati plsomného

Fe
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sthlasu poskytovatela.
Urokové vynosy ziskané z finanéného prispevku si ponechéva prijemca, ktory sa zavazuje vyuzit ich
na Gcely sdvisiace s podporenym projektom.

V pripade, ze by pri realiz4cii projektu malo dojst k zmendm oproti schvalenému projektu, prijemca
sa zavazuje bezodkladne pisomne ohlasit tito skuto&nost poskytovatelovi.

Prijemca sa zavédzuje, Ze vopred a véas oznami poskytovatelovi terminy najdéieZitejdich aktivit,
ktoré sa tykaju realizécie podporeného projektu. Poskytovatel si vyhradzuje pravo navstivit
prijemcu a zacastnit sa vietkych / najdéleZitejéich aktivit podporeného projektu.

Prijemca sa zavézuje ponechat si vlastnicke préva k veciam ziskanym na zéklade finan¢ného
prispevku a zabezpecovat Gdrzbu predmetu, na ktory bol finanCny prispevok poskytnuty v sdlade s
projektom' a realizovat dozor nad technickym stavom tohto predmetu miniméaine pocas doby

trvania zmluvy.

Prijemca sa zavazuje zachovat predmet, na ktory bol finanény prispevok poskytnuty podia projektu
v prevadzke pocas celého obdobia trvania zmluvy, zvefadovat, upravovat a rozsirovat, aviak musf
zachovat pévodny zadmer, na ktory bol finan¢ny prispevok poskytnuty a pévodné vlastnicke vztahy
k tomuto predmetu.

Poskytovatel' je oprdvneny bezodplatne uZzivat nazov, znatky, ochranné zndmky a/alebo loga
prijemcu a/alebo zobrazenie pracovnikov prijemcu vo svojich obrazovych, zvukovych, obrazovo-
zvukovych afalebo audiovizudinych zéznamoch, ktoré budd/mézu byt Sirené (spristupnené
verejnosti) prostrednictvom printovych, televiznych, alebo rozhlasovych médii a/alebo
prostrednictvom inych informaénych a komunikaénych médii vritane internetu, najma
prostrednictvom web strénky www.nadaciazse.sk.

Prijemca udeluje v zmysle prisludnych ustanoveni zdkona &. 185/2015 Z.z. autorsky zékon v znenf
neskorSich predpisov (dalej len autorsky zékon“) poskytovatelovi bezodplatné opravnenie -
nevyhradnu licenciu na pouZitie autorskych diel tykajticich sa projektu, a to obrazovych, zvukovych,
obrazovo-zvukovych a audiovizuélnych zadznamov vyhotovenych prijemcom. Licencia zahffia prava
podla § 19 ods. 4 autorského zékona Casovo, teritoridine a vecne neobmedzené. Prijemca udeluje
poskytovatelovi suhlas na udelenie sthlasu tretej osobe na pouZitie diela vytvoreného prijemcom v
rozsahu poskytovatel'ovi udelenej licencie (tzv. sublicenciu).
Akakolvek zmena pri pouziti finanéného prispevku priiemcom musi byt vopred pisomne
odsthlasend poskytovatelom. Ide najmé o tieto zmeny:

a) zmena v Casovom plane projektu,

b) ohrozenie realizacie projektu,

¢) zmeny ovplyviiujice Gcelové vyuZitie finanéného prispevku,

d) organizécia nie je schopné zabezpecit pléhovan)’/ finan¢ny vklad do rozpodtu do rozpodtu z
inych zdrojov,

e) v organizacii déjde k zmeném, ktoré rozhodujlcim spdsobom ovplyvnia jej ¢innost, vritane
zmeny sidla organizéacie,

f) zmena osoby zodpovednej za projekt.
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* V pripade nedodrZania podmienok prilemcom, alebo ak déjde pri realizacii projektu k dolezitym
zmenam bez sihlasu poskytovatela, je poskytovatel oprévneny poZadovat vritenie finanéného
prispevku, ktory bol prijemcovi poskytnuty.

4

V pripade zaniku organizacie prijemcu v priebehu realizécie projektu je tento povinny vratit nevyéerpany
zostatok finan¢ného prispevku a véetko technické vybavenie, ktoré bolo zaklpené z prostriedkov
poskytnutého finanéného prispevku. '

Podpisom Zmluvy o poskytnuti finan¢ného prispevku potvrdzuje prijemca svoj sthlas s uvedenymi
podmienkami poskytnutia finanéného prispevku.




Priloha €. 2 k Zmluve o poskytnuti finanéného prispevku ¢. 25240019

Pokyny pre spracovanie zidverecnej spravy o pouziti finanéného prispevku

<=

Prijemca je povinny vyGctovat celd sumu finanéného prispevku, t.j. 100%.
Zaverelnd programové aj finanénd sprava musi byt doru€end elektronicky vyplnenim online formuléru s
nazvom Zaverednd spréva na internetovej stranke poskytovatel'a www.nadaciazse.sk v termine do 30 dni

od ukonéenia aktivit projektu, najneskér viak do 30. novembra 2025.

A. Programova sprava obsahuje informécie tykajlice sa vyhodnotenia projektg

A. 1. VYHODNOTENIE PROJEKTU.

Pod vyhodnotenim projektu rozumieme vase zhodnotenie vé3ho podporeného projektu. Tato spradva by
mala byt odpovedou na predloZeny projekt.

1. Zhodnotenie a popisanie aktivit, ktoré ste v rdmci projektu zrealizovali. Popiéte vystupy a vysledky
projektu. Udaje uvadzajte €o najkonkrétnejsie, napr.

« Ako ste naplnili ciele stanovené v projekte.

» PopiSte odozvu fudf, Sirokej verejnosti. i

 Spomeiite zaujimavé momenty z pripravy a realizicie projektu (¢o vés potesilo, prekvapilo, zaujalo
Gcastnikov a pod.)

2. Boli napInené ciele projektu, ktoré ste si dali v predkladanom projekte? Ak 4no, ako? Ak nie, preco nie?
3. Uvedte, aké faktory ovplyviovali priebeh projektu v pozitivnom i negatfivnom zmysle.

4. Aké su VaSe plény do buddcnosti, resp. akou formou chcete v projekte pokratovat. Ak &no, za akych
okolnosti.

A. 2. Sucastou programovej spravy su aj naskenované képie &élankov, ktoré boli publikované v
médiach a tykali sa projektu.

A. 3. K zaverecnej sprive je potrebné priloZit fotografie v elektronickej podobe, ktoré
dokumentuja priebeh projektu.

B. Finan¢na sprava obsahuje vyuictovanie prostriedkov, ktoré Vam boli poskytnuté na realizaciu vagho
projektu.

B.1 FINANCNE VYUCTOVANIE PREDKLADAJTE V NASLEDOVNE) PODOBE:

Finanéné vylctovanie predkladajte rovnako v elektronickej podobe prostrednictvom online formularu
na internetovej stranke poskytovatela www.nadaciazse.sk, kde prikladate naskenované Gétovné doklady:

1. Naskenované uctovné doklady hradené z tohto finanéného prispevku musia byt zretelne oznacené
napisom ,Nadacia ZSE". i

2. U¢tovné doklady roztriedite, odislujete a naskenované prilozite podla kategérii uvedenych v zmluve a
jej prilohédch.

Originaly dctovych dokladov si ponechévajte vo svojej G¢tovej evidencii tak, aby mohli byt kedykolvek
pristupné nasej kontrole.

Prvotné udctovné doklady (od dodavatelov): faktiry, vypisy z registratnych pokladnic, cestovné
doklady spolu s cestovnym prikazom, darovacie zmiuvy (dothy o poskytnuti finan¢ného prispevku).




¥ ZSE

Druhotné Uctovné doklady (autorizujlce platbu): vydavkovy pokiadni¢ny doklad organizécie v pripade
hotovostnej platby, bankovy vypis organizacie (nie prevodovy prikaz) v pripade bezhotovostnej platby.

Pri kazdej faktire musite zdokumentovat sposob jej ahrady, napr. vypis z Gctu, vydavkovy a prijmovy
doklad. K vydavkovému bloku musf byt prilozeny Gcet z pokladne alebo faktara. M

PRI VYUCTOVANI:
Sluzieb:

» Faktdra alebo ind zmluva o sluzbe;

« Dafiovy dokiad autorizujlci zaplatenie faktdry:
o bezhotovostna platba - vypis z G&tu (nie prikaz na Uhradu);
o hotovostna platba - prijmovy pokladni¢ny doklad od dodévatela spolu s odislovanym
vydavkovym pokiadni¢nym dokladom.

Cestovného:

| « Daflovy doklad autorizujlci preplatenie cestovgych nakladov:

o bezhotovostna platba - vypis z Gétu

\ o hotovostna platba - vydavkovy pokladni¢ny dokiad.

Cestovné naklady hradené prostrednictvom finanéného prispevku nemajd charakter sluZobnej

*

cesty a nie je mozné pri nich uplatfiovat si néklady podla zékona &. 283/2002 Z.z. o cestovnych
nahradach v znenf neskorgich predpisov. Do cestovnych nékladov nemozu byt zahrnuté stravné,
amortizacia osobného vozidla ako anj iné vydavky podfa osobitnych pravnych predpisov.

* Pri ceste osobnym automobilom je potrebné priloZit képiu technického preukazu auta a blok z
registracnej pokladne o nakupe benzinu.

» PriloZit prehlad ciest, uviest odkial kam a datum cesty, pocet kilometrov - vytladit z internetu Udaje
o vzdialenosti trasy.

* VZOREC na vypocet: podet km x spotreba x cena benzinu / 100.

bl




