Pouzivatelsky manual k systému CRZ
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Definicia pojmov

Spravca systému hlavny spréavca systému CRZ, pracovnik Oddelenia informatiky Uradu vlady
Vrcholové organizacie Ministerstva, Ustredné orgdny, verejnopravne institucie
Prihlasenie

Prihlasenie do redakéného systému je mozné na tej istej doméne, na ktorej sa nachadza internetova
stranka CRZ, pricom za lomitko staci dopisat sysadm.

Dévod, preco sme zvolili tento nazov je ten, Ze vacsina redakénych systémov vyuziva prave adresu
ADMIN, alebo ADMINISTRATOR, ¢o jednoducho umoZfiuje komukolvek sa dostat k prihlasovacej
stranke a pokusat sa uhadnut meno a heslo.

Na prihlasovacej stranke sa bezne zauZivanou formou vyplni uZivatel'ské meno a heslo, ktoré ste
obdrzali od Vasho administratora.

Zabudnute heslo

Ak si Vase prihlasovacie Udaje nepamatate, po prvom neudspesnom prihlaseni je mozné si nechat
zaslat meno a heslo na e-mailovu adresu, ktora bola nastavena pri registracii Vasho konta.

Pre zaslanie hesla sta¢i kliknat na odkaz ZABUDLI STE HESLO? a v nasledujdcich poliach vyplite bud
Vase prihlasovacie meno, alebo e-mailovu adresu. Staci vyplnit len jedno policko.

- | Prihlasenie

Vitajte
Zadané uZivatel'ské meno alebo heslo nie je spravne. Skiste zopakaovat prihldsenie so spravnym u2ivatelskym

rmenom a heslom.
niZabudli ste heslo?:

Uzivatelské rmeno™

Hesla:
Prihlasit |

- | Prihlasenie

Zabudol som heslo

Pre zistenie Vasich prihlasovacich ddajov zadajte ¥as login alebo e-mailovd adresu, na ktord ste sa registrovali, Login a
heslo Wam budd zaslang e-mailom.

Login:

E-mail:

Foslat Spat

Na Vasu e-mailovu adresu budu automaticky zaslané Vase prihlasovacie Udaje.
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Pozor, pri viacndsobnom neuspesnom pokuse o prihldsenie sa konto zablokuje a aj spravnymi udajmi

nie je mozné sa prihldsit. Blokovanie uctu je zabezpecené casovym zdmkov, ktory sa vZdy zdvojndsobi

pri kazdom dalsom pokuse. Po troch pokusoch je ¢asovy zamok na jednu mindtu, dalsim na dve,
ndslednym na 4, 8, 16,32,64,...atd.

- |_Prihlasenie

Vitajte

Zadané uZivatel'ské meno alebho heslo nie je
menom a heslom, MajbliZSie moZneé prihlasenie

nZabudli ste heslo?:n

Uzivatelské meno™ demo

Heslo:

Frihlasit |

i 1 vat prihlasenie so spravnym uZivatelskim
15.08.2010, 21:41

Pre odomknutie Uctu je potrebné aby sa prihlasil Vas administrator a zmazal ¢asovy zdmok. Preto, po
druhom neuspes$nom prihlaseni Vam odporicame nechat si zaslat spravne meno a heslo na Vas mail.

Po uspeSnom prihlaseni do redakéného systému sa Vam zobrazia pristupné moduly a moZnosti
administracie, ktoré Vam boli nastavené pri zriadovani konta.

@ SysCom

sc

Dermo UZivatel’ Dokument Pridat’ zdznam Mastroje
Dokumenty
=] Dokumenty Dokumenty

FRezorty=Demo rezork=>Demo organizacia

Demo organizacia

4 Mahravanie zmldy

Maj prafil Cdhlasit

Eislo zmluyy:

Objednayatelt

Dodavatel:

Predmet zmluwy:

Zuma spolu: 4. do:

Rezort:

Odoslal I

www & Navigacia

Cislo Dodavatel’ Predmet Suma
sojeo0y [ORSCHE Slovala spo sro.  Dudarie automablov W
saj200s ETSovakiacro. pretislava, - Kipnogredaipdznivana 103509
27/2005 UEEILér BLHER spol sro.,  Predajsiazdeného automabil - 105,09
5/2005 Arrofin s.r.o., Bratislava, Mikulasska ES?;?E\ZI\TEVSEISE? ojazdeng 2370.00
55/2006 \G;EHTEE:-F’ s.r.o., Bratislava, Kmi?—:?ni;nltj:irrpli nakladne J016@.82

Cremo rezort
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DéleZité: Vase prihlasovacie tdaje neposkytujte tretim osobdm a chrarite ich pred zneuZitim.

Neprihlasujte sa na cudzom pocitaci. Neukladajte prihlasovacie tudaje do pamdte pocitaca. Sporadicky

zmernte heslo. Heslo by malo byt tazko uhddnutelné slovo, vhodné su pismenné a numerické

kombindcie.
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Zmena hesla

Po prihlaseni do redakéného systému je mozné si zmenit heslo.

Kliknutim na Ma@j profil v lavom menu sa dostaneme do okna s idajmi, ktoré su evidované k ndSmu
Ucétu. V tomto okne je mozné kliknut na Zmenit heslo.

Cj SysCom
Denj?.uil'vatel‘ | Zmenit’he.slo |

. Q Méb] profil
= Dokumenty 4 B _

> Wi | Mdiprofil || Mastayenia || Zdlogky |
o Hahravanie zmlay Demo UzZivatel

Mg profil | Odhlasit e

E-rmail: info@aglo.sk
Adresa

Ulica:
Mestao:
Psc:

V nasledujicom okne vyplnime najprv pdvodné heslo (pre overenie opravnenosti menit heslo)
a nasledne dva krat nové heslo (pre overenie ¢i nahodou nie je preklep v hesle). Potvrdime kliknutim

na tla¢idlo Zmenit. Pri dalsom prihlasovani sa do redakéného systému je potrebné zadavat uz nové
heslo

Zmenit heslo
& Moj profil

Zmenit heslo

pavodne heslo™
Mové heslo™

Potvrdenie ™

Zmenit Spat
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Pridanie zmluvy

Priddvanie zmlav je rieSené cez nastroj DOKUMENTY, ktory je Standardnym ndstroj spravy obsahu.

Pre Ucely jednoduchsSieho priddvania zmlav bola v Centralnom registri zmlUdv vyrobena osobitna
Sablona s definovanymi polickami vo forme formuldra. Po vyplneni prislusnych poli¢ok sa Udaje
spracuju a zobrazia v jednotnom dizajne.

Po prihlaseni kliknite na DOKUMENTY a pripadne zvolte organizaciu. V. momente ak sa nachadzate
pod svojou organizaciou alebo priamo pod rezortom, je mozné z horného menu vybrat moznost
PRIDAT ZAZNAMa z vyberovej roletky zvolit Zmluva pre pridanie novej zmluvy.

sCom
watel! Dokurnent | Pridat 2aznam 1 ] Technicka zdna
3 — ] Zmluva
| J Dok ; |
nizacia 7 Dokumenty
FRezomy>Damo rezort>Demo organizacia
Demo organizacia
nenty =
Cislo zrmiluyy:
- Obstaravatel:
rzmldy
T Dodavatel
CirdklAsit

Pridanie zmluvy

UzZivatelia systému maju osobitné prava na Citanie, zapis a editaciu zaznamov. Preto kazdy prihlaseny
uzivatel systému sa dostane len pod svoj rezort a nie na iny, nadradeny, alebo nepripustny dokument
(toto preklikdvanie medzi rezortmi a organizaciami je funkéné len pod administratorskym uctom).

Po kliknuti na polozku horného menu PRIDAT ZAZNAM/ZMLUVAsa zobrazi formuldr s prislu$nymi
poliami:

«  Cislo zmluvy: Uvedenie Cisla zmluvy, ktoré bolo pridelené

e  QObstaravatel: Nazov organizacie, ktord zmluvu uzatvarala

e Dodavatel: Nazov spolocnosti, alebo osoby, ktord zmluvu uzatvarala

« ICo: Pri podnikateloch uviest ICO dodavatela (bez medzier). Ak je

dodavatel sikromna osoba, poli¢ko nevypliiat.

e Nazov zmluvy: Presny nazov zmluvy

e Datum ucinnosti: . Datum navolite kliknutim na ikonku kalenddra vedla formularového
pola.Ak ho nevyplnite, systém nastavi toto pole na den po zverejneni zmluvy.

e Datum platnostido: Ak je zmluva na dobu urcitd, vyplni sa doba platnosti, ak nie, necha sa
poli¢ko prazdne

e Sumayvzmluve: Koneénd zmluvne dohodnuta Ciastka (vratane vsetkych dodatkov)
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e Poznamka:

na dobu uréita: ,,Ceny tonerov su stéastou zmluvy”

e Interné ID:

Identifikator podla Vasho interného systému evidencie zmlav

Povinné polia su oznacené symbolom cerveného trojuholnika.

Pridat zaznam [Zmluva]

Eisla zrmluyy ™

Ohstardvatel™

20118545/ 0pes
Statny pedagogicky dstav

Doddvatel™ apc oTavy s 1o,

10!

Mazow zmluwy™

Datum adinnosti:
Datumn platnosti do:

Suma v zmluve:

Pozndmka:

Interné ID:

35573072

Imluva na uskutofenie prace

20.01.20M =

31.03.201 =

9576543 21

rozpis préc je sufastou zmluvy
G507

identifikdcia zmluvy wa Waiom rezortnom systérme

Pridat’ Il Spat’

doplfiujlca informacia k zmluve, napr. pri zmluve o doddvke tonerov
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Pridanie stiboru so zmluvou

Po vyplneni formuldra so zmluvou sa vytvori novy zdznam s metatagmi zmluvy. Presvedcte sa, Ze
mate otvorenu zmluvu, pod ktoru chcete pridat prilohu. V lavej stromovej struktire dokumentov, by

mala byt hrubo oznacena zmluva, pod ktoru chcete pridat prilohu.

Pod tuto zmluvu je mozné pridat prilohy — sibory PDF obsahujicu zmluvu, dodatky alebo iné stbory

na stiahnutie.

Samotna zmluva musi byt v dvoch vyhotoveniach a to v oskenovanej podobe s podpismi a v textove;j

podobe. Textova podoba na rozdiel od skenovanej dovoluje oznacovat text a slizi na moznost
vyhladdvaniapodla klu¢ovych slov v prilohach zmluvy a zaroven pre potreby nevidiacich, ktory

nedokazu Citat obrazkové (skenované) PDF subory. Tato povinnost vyplyva zo zdkona €. 275/2006 Z.

z. o informacnych systémov verejnej spravy. Podrobnejsie informacie su dostupné na adrese
http://www.informatizacia.sk/ext_dok-usmernenie_pre_konverziu_dokumentov_v1/9656c

sLom

watel' Dokurnent Pridat zaznam Satro]s Technicka zdna

! __J Dok- Priloha
Rizacia 7 Dokumenty

>Demo rezort>Demo organizacia=2011/6545/opes

2011/6545/opes

nenty Obstaravatel’: Stitny pedagogicky Ustay
Dodavatel’: ABC-STAV s.r.0.

VloZenie prilohy k zmluve

Pre pridanie PDF siboru so zmluvou kliknite na PRIDAT ZAZNAM a zvyberovej ponuky zvolte

PRILOHA.
V otvorenom formulari vypliite nasledovné polia:

e Nazov: Nazov prilohy

e Podpisana verzia: Vyber suboru z lokadlneho disku, vklada sa oskenovana podpisana
verzia zmluvy v PDF formate

e Textova verzia: Vyber siboru z lokdlneho disku, vkladd sa zmluva v PDF formate
v textovej verzii

e Popis: Doplfiujica informdcia k suboru zmluvy (napr. 1. Cast, aktualna
a pod.) Tato informdcia je zobrazena aj na stranke

e Interné ID: doplnujuci udaj pre evidenciu a kontrolu s internym eviden¢nym
systémom

Po vyplneni formuldra potvrdte kliknutim na PRIDAT
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Pridat zaznam [Priloha]

Mazow ™ Fmluva
Podpisans verzia:Y \CDgcuments and Settings\Gabo\Deskiopiser  Prehladawat..

Textavd verziaY \G\Documents and Settings\Gabo\Desktoptser  Prehladawar...

Paopis:

Interné ID:

| Pridat ||| Spat |

Vyplnenie formulara a vyber suboru pre upload.

V systéme je implementovana kontrola spravneho formatu siboru. V pripade Ze prenasany subor nie
je vo formate PDF, zobrazi sa oznamenie o nespravnom formate.

'nam [Prilcha]

Mazav:Y 7, Microsoft Internet Explorer
;and verziary . .
C: ! E Priloha mdze obsahovat’iba pdf sibor! Frehlada
bowd verzia™ . Prohladas
Fopis:
Interné ID:

Bridat' I Chat I
Je potrebné dialégové okno zavriet a vyhladat z lokalneho disku spravny subor.

Pre dalsie pridanie prilohy k zmluve je potrebné sa vratit na zmluvu pod ktord sa ma priloha zaradit
kliknutim na pomocné tlagidlo SPAT NA ZMLUVUalebona poloZku z lavej stromovej $truktdry,
pripadne v navigacnej adrese nad zaznamom.

Dokumenty
Dokumenty
Zmluva

Popis:
Podpisana verzia: /data/att/115503_dokument.pdf
vel'kost: 139.27 kB
Textova verzia: /data/att/115502 dokumentl.pdf
velkost: 124.24 ke
Interné ID: 0O

Stav indexovania textu: Rozpracovana

Spat na zmluvu

ID: 115503, Posledna zmenas 08,02,2011, 21:46 (Demo Ufivatel), Schéma; Priloha

Ak ste preniesli nesprdavny subor PDF, alebo nesprdvne vyplnili udaje, je moZzné zaznam zmazat
a vyplnit a odoslat odznova. Po publikovani zmluvy nebude moZné menit, mazat alebo inak editovat
zmluvu ani prilohy.
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Editdcia zaznamu (zmluvy, priloh, dodatkov)

V pripade Ze si Zeldte zaznam (zaznam s identifikacnymi udajmi zmluvy, alebo prilohy so siborom)
editovat, kliknite na pozadovany zaznam v stromovej Struktire navigacie v lavej ¢asti administracie,
alebo vyhladajte pomocou vyhladavacieho nastroja v redakénom systéme.

Editacia je mozné len u nepublikovaného zdznamu.

Z horného panelu néstrojov zvolte DOKUMENT a z vyberovej ponuky zvolte UPRAVIT ZAZNAM.

idat 24 | Mastroje
& Upravit zdznam

& Odstranit zdznam

E-’;l]l Oznat ganizacia=01/20011 WWV\IEII

L:Eﬁ Verzia pre tlag

5 Obstaravatel’: Urad vlady SR

Nndawvateals ARC-SToW <0

Po vybere moznosti Upravy sa zobrazi zdaznam vo formularovom formate s pévodne vyplnenymi
udajmi s moznostou editacie textu. Pre vymenu stboru je potrebné vyhladat z lokalneho disku
spravny stbor a zmeny potvrdit kliknutim na tlag¢idlo ZMENIT

Upravit zaznam [Priloha]

P |
Ma3zavi® Fmluya

Podpisand verzia: Frehladawar. .

Textovd werzia! caDgcuments and SettingsiGabo\Desktopiser  Prehladéwvat..

Popis:

Interné ID: n

Zmenit | Spat
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Mazanie zaznamu (zmluvy, priloh, dodatkov)

Pre mazanie zaznamov kliknite na poZzadovany zdznam v stromovej Strukture navigdcie v lavej Casti
administracie, alebo vyhladajte pomocou vyhladavacieho nastroja v redakénom systéme.

Po otvoreni pozadovaného zdznamu y horného panela nastrojov zvolte DOKUMENTY a z vyberového
menu kliknite na ODSTRANIT ZAZNAM.

Dokument Pridat zdznam Mastroje

7 Upravit zdznam

& Odstranit zdznam

5-}]’ SFTrT: anizaciax0i/20011 e ] "

LE:J Verzia pre tlad
Obstardvatel’: Urad vlady SR

Nadsaatralf. ADT CTANV - v

Z dévodu zamedzenia nechceného mazania sa zobrazi vyzva na potvrdenie zmazania. Odstranenie
potvrdte kliknutim na tla¢idlo ANO

Dokumenty
Dokumenty
Odstranit zaznam

Maozaj si prajete zmazat zaznam?
Mazov: znenie zmiuwy

Ano Mie

Po zmazani sa nacita automaticky nadradeny dokument.

Mazanie zdznamu je mozné len nepublikovaného zaznamu (zmluvy aj dodatky).
Nie je moZné mazat zdznamy, ktoré obsahuju podradené zdznamy (napr. prilohy). Pre zmazanie
zdznamu s podradenymi poloZkami je potrebné najprv zmazat tieto polozky.
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Publikovanie zmluvy

Po vytvoreni zmluvy a vloZeni prislusnych priloh je potrebné vsetky data skontrolovat a zdznam

publikovat. Publikovanim sa vsetky Vami vyplnené Udaje zverejnia a zdznam dalej nebude mozné

editovat mazat, alebo inak upravovat.
Pre publikovanie kliknite na tla¢idlo PUBLIKOVAT ZMLUVU.

[__J Dokumenty

7 Dokumenty
=Darno razor-Dama organizada>2011/6545/ opas e Navigacia
2011/6545/opes TEl 2011/6545/apes

El Zmluva

Obstaravatel’: Statny pedagogicky dstay

Dodavatel: ABC-STAV s.rao.
10 dodavatel'a: 35973072
Predmet zmluvy: Zmluva na uskutotnenie prac
Datum Gdinnosti: 20.01.2011

Datum platnosti do: 31.03.2011

Suma na zmluve: 937694321

Suma spolu: 9876543.21

Interné ID: 635887
Zverejnene:
Ziadost o potvrdenie: Nie

Potvrdenie odoslané:

Stav: Rozpracovand

Zdroj: ‘Web-rozhranie

Nazowv Popis velkost

Zmluva 139.27 kB/124.24 kB

&g Publikovat zmluvu

Zoznam zmldy

Popis stavu zmluvy sa zmeni zo stavu Rozpracovana na ZVEREJNENA. Zarovef sa zmeni v hornom

[avom rohu symbol preskrtnutého oka na celé oko — dokument je publikovany.
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Zmluva bola publikovand!

>Darmo rezor>Dermo organizaca>2011/6545/opes E Navigécia
201 1f6545/0!)65 E 2011/6545 /opas
E Zmluva

Obstaravatel: Statny pedagogicky dstav

Dodavatel: ABC-S5TAV s.r.o.
1€0 dodévatel'a: 35973072
Predmet zmluvy: Zmluva na uskutoénenie prac
Datum G€innosti: 09.02.2011

Datum platnosti do: 31.03.2011

Suma na zmluve: 9376543.21

Suma spolu: 9875543.21

Interné ID: £5887

Zverejnené: 08022011, 22:46

Ziadost o potvrdenie: Mie

Potvrdenie o lané:
Stav: Zveresjnend

Zdroj: ‘Web-rozhranie

Popis velkost
Zmiluva 139.27 kBf124.24 kB

€9 {Ziadost o potvrdenie

Zoznam zrmliy

Kontrolu spravnosti na webovej stranke je mozné vykonat kliknutim na ikonku www nachadzajicu sa
v hornom favom rohu zaznamu.

IR ﬂ MNawvigdcia

5
Kontrola zobrazenia Zaznam je esdsiopes
na webovej stranke publikovany
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Ziadost o potvrdenie

Po publikovani zmluvy je mozné poziadat o zaslanie pisomného potvrdenia o zverejneni, ktoré Vam
bude doru¢ené pozemnou postou. Pre zaslanie potvrdenia je potrebné kliknut na tlagidlo ZIADOST
O POTVRDENIE, ktoré sa nachadza v spodnej ¢asti detailu zmluvy.

Kliknutim na toto tladidlo sa Ziadost zaradi do zoznamu Ziadosti osobe na to poverenej, ktord Vam
potvrdenie vystavi a zasle. Tladidlo z detailu zmluvy zmizne tak aby nebolo mozné duplicitne Ziadat
o potvrdenie k tej istej zmluve.

Stav: Zverejnend

Zdroj: wWeb-rozhranie

Nazowv Popis velkost

Zrluva 139.27 kBf124.24 kB

L Ziadost o potvrdenie

Zoznam zmldy
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Pridanie dodatku k zmluve

Pre pridanie dodatku k zmluve je potrebné vyhladat zmluvu.Pomocou vyhladavacieho formulara
v systéme (po kliknuti na DOKUMENTY) vyhladajte potrebnu zmluvu. V zozname zmluv kliknite na
zmluvu pod ktoru chcete pridat dodatok.

Po nacitani zmluvy (zobrazia sa identifikacné data zmluvy) premietnite kurzor mysi v hornom panely
nastrojov naPRIDAT ZAZNAM a z vyberovej roletky kliknite na DODATOK

Dokument Pridat zdznam L Mastroje Technicka zdna
] Dodatok
Dok
3 Dokumenty

=Demo rezort=Demo organizacia=2011/6545/opes
2011/6545/0opes
Obstaravatel’: Stitny pedagogicky lstay
Dodavatel’: ABC-S5TAW s.r.o.

. 10 dadavatelfa- 250720779

V otvorenom formuldrovom okne vyplnte Udaje potrebné pre identifikaciu dodatku, podobne ako pri
pridavani novej zmluvy.

+ Cislo dodatku: Ciselné oznacenie dodatku

¢ Obstaravatel’ Nazov organizécie ktord zmluvu uzatvarala. Udaj bude automaticky
vyplneny

e Dodavatel’ Nazov spoloénosti, alebo osoby ktord zmluvu uzatvarala. Udaje budu
automaticky vyplnené

¢ Nazov dodatku: Presny nazov dodatku

e Datum ucinnosti: Ak sa nevyplni bude automaticky. Datum zvolite pomocou ikonky

kalendara vedla formularového pola.

e Datum platnosti do: Ak je zmluva na dobu urcitd vyplni sa doba platnosti, ak nie, necha sa
poli¢ko prazdne

¢ Suma v tomto dodatku:Zmluvne dohodnuta ciastka v dodatku (racionalne ¢islo)

e Suma zmluvy so vsetkymi dodatkami: Celkovy sihrn sumy zmluvy a dodatkov

¢ Poznamka: Ak je doplfiujuca informacia k zmluve, napr. pri zmluve o dodavke
tonerov na dobu urcitd: Ceny tonerov su sucastou zmluvy

* Interné ID: Identifikdtor podla interného systému evidencie zmlav
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Pridat zaznam [Dodatok]

Sislo dodatku ™

Obstardvatel™ Statny pedagogicky dstav

Doddvatel™ ARG STAY sr.0.
Mazow dodatku™

Daturn d&innosti: =
Datum platnost do: |
Suma v tornto dodathku:

Zuma zmluvy so vEetlkiymi
dodatkammi:

Poznamka:

Interné 1D

| Pridat ||| Spat |

Vsetky povinné udaje su oznacené ¢ervenym trojuholnikom. Ak niektory z idajov bude nespravne
vyplneny, nevykond sa zdznam a bude vrateny formular s vyznacenymi nekorektnymi udajmi.

Priddvanie dodatkov je mozné len pri publikovanych/zverejnenych zmluvdch. Ak je zmluva
rozpracovand / nepublikovand, nie je mozné priddvat dodatky.
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Pridanie suboru k dodatku

Po pridani zaznamu s identifikaénymi datami dodatku pre pridanie stboru PDF kliknite na PRIDAT
ZAZNAM.

Dokument
Dok Priloha
Dokumenty

FDemo arganizacia=01/20011xodatak k zmluve 20117654 iy Mavigacia
Dodatok k zmluve 2011/654 0120011
znenie 2
Obstaravatel: Urad vlady SR prilaha 2
2, prilah
Dodavatel: ABC-5TAV s.r.o. 20“;6!
D . . Dodatolk
Predmet zmluvy: Dodatok - navyiensé prace 201165

Datum G&innosti: 03.01.2011
Datum platnosti do: 31.12 2011
Suma na zmluve: 0
Poznamka:
fverejnensé:

Stav: Rozpracovany

¢ Publikovat dodatok

Spat na zmiuvu

V nasledovnom okne vyplite Udaje:

e Nazov: nazov suboru, alebo dodatku pre lepsiu identifikaciu
e Podpisana verzia: pomocou tlacidla PREHLADAVAT vlozte stbor z disku
e Textova verzia: pomocou tlagidla PREHLADAVAT vloZte stbor z disku
e Popis: doplfiujlca informacia

Pridat zaznam [Priloha]

NazoviY Dodatok &1 k zmiuve
Podpisand verzia™ cDocuments and Settings\Gabo\Desktoptser.  Prehladévat...

Textovd verziaY \o\Documents and SettingsvGabo\Desktopiser  Prehladévaf...
Popis:

Interné ID:

Pridat [ Spat |

V systéme je implementovana kontrola spravneho formatu siboru. V pripade Ze prenasany subor nie
je vo formate PDF, zobrazi sa oznamenie o nespravnom formate.
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WESeE EnEEEE R N EEWE ANy

Mazg Ph 2 mrilol el 2044 ICE A

Dokurd Oznamenie stranky http:/fcr.devel.aglo.eu:

' Priloha mdZe obsahovat’iba pdf sdbor!

Interr

[

Je potrebné dialdgové okno zavriet a vyhladat z lokalneho disku spravny subor.

Po pridani siboru PDF kliknite na tlagidlo SPAT NA ZMLUVU.

=2011/6545/opas=Dodatok k zmluve 201176545/ opes=Dodatak &1 k zmluve
Dodatok ¢.1 k zmluve
Popis:
Podpisand verzia: /data/att/115505_dokurment.pdf
vel'kost: 124.24 kp
Textova verzia: /datafatt/115505_dokumentl pdf
velkost: 139.27 kB
Interné ID: O

Stav indexovania textu: Rozpracovana

Spaf na zmiuyvuy

ID: 115505, Posledna zmena: 09,02, 2011, 0002 (Dermo Uiivatel), Schéma: Priloha

Pre pridanie nového, dalSieho suboru PDF opakujeme kroky.

Wy R Navigacia
Dodatok k zmluve
20116545/ 0pes

Dodatok £.1 k zmiluve

Priddvané PDF subory prilohy su obdobne ako pri prilohdch zmluvy su dve verzie, oskenovana verzia

s podpisom a textova.
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Publikovanie dodatku

Po kontrole vSetkych tudajov je potrebné dodatok publikovat pre zverejnenie. Po publikovani nebude

mozné zaznam menit, mazat, alebo inak editovat.

Pre publikovanie kliknite na tla¢idlo PUBLIKOVAT DODATOK

=Demo organizacax2011/ 6545/ opes=Dodatok k zmluve 2011/6545/apes

Dodatok k zmluve 2011/6545/opes

Obstaravatel’:
Dodavatel’:

Predmet zmluvy:

Statny pedagogicky dstay
ABC-5TAV s.r.o.

MNavySenie prac podla zadania

Datum G&innosti: 01.04.2011
Datum platnosti do: 03.06.2011
Suma na zmluve: 5555
Poznamka:
Zyvereinené:
| Stav: Rozpracovany
Zdroj: Web-rozhranie

Nazow

Popis vel'kost

WWWI'%.Ia\.'igélzia

E 2011/6545/opes

mluuva

odatok k zmluve
2011/6545 opes

“E Dodatok &1 k zmluve

Dodatok £.1 k zmluve

ID: 115504, Poslednd zmena: 05,02, 2011, 23:34 (Dermo UZivatel), Schéma: Dodatok

124,24 kB/139.27 kB

& Publikovat dodatok

Spat na zmluyvu

Po publikovani sa zmeni stav dodatku zo stavu ROZPRACOVANY na stav ZVEREJNENY a zarover sa

zmeni symbol preskrtnutého oka na nepreskrtnuté oko.
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Hromadny import zmlav cez XML

Pre hromadny import zmltv vo formate XML kliknite v pravom panely modulov na NAHRAVANIE
ZMLUV a z horného panelu néstrojov zvolte NAHRAT SUBORY.

-

Demo UEivatel | Mahrat sibory I

=4 Mahravanie zmliv
~| Dokumenty # Nahravanie zmliv

Vsetky zaznamy

4 Mahravanie zmldy

Poget zdznarmov: 4

Maj profil Odhlasit
ID Datum Sl
#4 27.12.2010, 14:51 Ll
#3 27.12.2010, 14:48 WEC
H#2 27.12.2010, 14:45 WEC
#1 27.12.2010. 14:42 WZC

V okne pre nahrdvanie suborov XML kliknite na tlac¢idlo BROWSE a z lokalneho disku vyberte
pozadované subory. Pri vybere stiborov je mozné pouzit oznacit viacero siborov beznymi spésobmi,
ako napr. sucasnym stlacenim klavesy CTRL a postupnym klikanim na subory, alebo pomocou klavesy
SHIFT a kliknutim na prvy a posledny pozadovany subor, alebo oznacenim vsetkych siborov pomocou
klavesovej skratky CTR+A.

" Nahravanie zmidav
8 Mahravanie zmlav

Pridat zmluvy

Wybrat sdbory: Browse |

Pricat Spat |

Vybrané subory sa zobrazia v zozname pripravené na exportovanie na server. Vyber dalSich siborov
je mozné opakovat opatovnym kliknutim na tlac¢idlo BROWSE.

Pridat zmluvy

Wybrat sibory: Erowse |

4.xml (869.71KB) %
1.xml (869, 71KB) e
2.xml (869, 71KE) e

3l (869.71KB) b 4

| Fridat |! Spar
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Ak sa do zoznamu suborov dostal nezelany stbor, je ho mozné odstranit kliknutim na ikonku X v lavej

Casti zoznamu pri kazdom subore osobitne.

Nahratie stborov na server potvrdte kliknutim na tlac¢idlo PRIDAT.

Proces prenosu suborov je zobrazovany postupnym nacitavanim stavového prizku pod ndzvom

suboru a naslednym zmiznutim zo zoznamu.

Po ukonceni procesu prenosu suborov sa nacita zoznam Vami prenesenych suborov s identifikaciou

stavu spracovania .

*J Nahravanie zmluav
A Nahravanie zmlav

Vsetky zaznamy

Podet zdznamov: 8

ID Datum Sibor UZivatel’ Stav

#2 27.12.2010, 15:59 2.xml UZivatel Demo Caka na spracovanie
#6 27.12.2010, 15:59 1.xml UZivatel Demo Cakd na spracovanie
#7  27.12.2010, 15:59 2.xml UZivatel Demo Caka na spracovanie
#5  27.12.2010, 15:59 4wl UZivatel Demo Caka na spracovanie
#4 27122010, 14:51 wzord.sml UZivatel Demo CRfacayarty

#23 27.12.2010, 14:48 wzord.=ml UZivatel Demo Spracoyany

#2 27122010, 14:45 wzord.=ml UZivatel Demo Spracoyany

#1 27122010, 14:42 wzord.=ml UZivatel Demo Spracoyany

Text:

Hrada)! |

Formadt XML ako aj ostatné poZiadavky su sucastou metodického pokynu.

Interval spracovanie stuborov je automaticky prednastavene na zdklade metodického pokynu a

doba jeho spracovanie zdleZi aj na mnoZstve XML suborov cakajlcich na spracovanie.

Chybné XML subory ktoré nebolo mozné spracovat st oznacené ako NESPRACOAVENE a je moZné

kliknutim na subor zobrazit dévod jeho nespracovania.
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Stahovanie XML zmluv z externého servera

Centralny register zmlUv umoziiuje pouzit namiesto ruéného nahravania XML siborov cez
administraciu aj ich automatické stahovanie z definovanej webovej lokality (URL). Automatické
stahovanie XML stborov z externej lokality slGzi len na zautomatizovanie transportu stborov. Po
Uspesnom stiahnuti XML suboru sa tento subor presunie do modulu ,,Nahravanie zmlav”, kde je dalej
spracovany standardnym spdsobom a automaticky publikovany. Automatické stahovanie zmluv je
mozné nastavit v nastaveniach organizacie (vid dalej).

Technicka Specifikdcia
Robot pre stahovanie zmliv v pravidelnych intervaloch (3xdenne) najskor stahuje obsah z lokality

definovanej v nastavenia. Robot o¢akava, Ze na danej lokalite bude umiestneny zoznam suborov vo
formate XML.

Definicia schémy pre format XML je uvedend na adrese: http://www.crz.gov.sk/schema/robot.xsd

Kazda polozka so siborom obsahuje nasledujtice parametre:

path - Nazov suboru resp. cesta k suboru vidy uddvana relativne k zadanému zdroju v aplikacii CRZ.
Napr. zmluval.xml

time - Cas publikovania suboru vo formate timestamp. Robot vZdy berie do Gvahy len zmluvy novsie
ako je posledna stiahnuta zmluva. Odporucame ako datum davat ¢as umiestnenia stiboru na server.

hash - MD5 hash stboru. XML robot ho pouziva na kontrolu duplicitného stahovania stborov a tiez
kontrolu prenosu stiboru (MD5 hash musi byt rovnaky aj po stiahnuti siboru).

Odosielané parametre
Pri pokuse stiahnut subor z definovanej lokality XML robot odosiela aj nasledujlce porametre:

datum - timestamp poslednej stiahnutej zmluvy. PoZaduje sa generovanie zoznamov zmliv iba
s datumom nie starsim ako poslany timestamp (teda datum zmlav by mal byt >= zaslany timestamp).

Priklad generovania zoznamu stiborov

Uvedeny priklad (PHP) generuje zoznam suborov na zaklade aktudlnych suborov v adresari.

<?

$path=",

$d = dir($path);

header("Content-type: text/xml");

print '<?xml version="1.0" encoding="utf-8"?>"."\n"
print "<filelist>\n";

$datum=isset($_REQUEST['datumT)?((integer) $_REQUE ST['datum?):0;
while (false == ($entry = $d->read())):
if (is_file($path.'/.$entry) and (pathinfo($path " $entry, PATHINFO_EXTENSION)=="xml') and

(filemtime($path.'/.$entry)>=$datum)):
print" <file>\n";

print"  <path>".htmlspecialchars($entry)."< /path>\n";
print"  <time>".filemtime($path.'/".$entry) S</time>\n";
print" <hash>".md5_file($path."/".$entry). "</hash>\n";
print" <ffile>\n";

endif;
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endwhile;
$d->close();

print "</filelist>\n";
2>
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Nastavenie organizacie

Nastavenie organizacie sluzi k editacii zakladnych informacii organizacie (ndzov, adresa, 1CO)

a nastavenia automatického stahovania a spracovania XML sUborov so zmluvami z externého zdroja,

CiZze hostitelského servera, kam dany rezort uklada XML data.

Po prihlaseni a zobrazeni zakladného obsahu organizacie (vyhladavanie a zoznam zmliv) prejdite

kurzorom mysi v hornom menu na polozku DOKUMENTY a z vyberového menu zvolte UPRAVIT

ZAZNAM.

@ SysCom

St

Demo UZivatel Nastroje

Technicka zona

Demo organizacia =
8 E AR o arganizaca www Navigaci
= e s
-1 Dokumenty
~1 Moje dokumenty .
Cislo zmluvy:
Obstardvatel:
I Nahravanie zmldy
Dodavatel:
Méj profil Odhlasit
Nazov zmluvy:
Suma spalus gd: e
Datum zvereinenia: od. do:
Rezort: =]
Odoslat
Cislo Dodavatel’ Predmet Suma Stav
Zmluva asdfasda sdfasdfasd [} Doplnena
820927/2008 test dodavatel dohoda o spolupraci [} Zverejnena
1044/2008 test dodavatel dohoda o spolupraci 0 Rozpracovana
44/2008 test dodavatel dohoda o soolupraci 0 Zvereinend

V editaénom okne je mozné upravovat:

e Nazov

e Adresu

+ ICO organizacie

e Zapnut, alebo vypnut automatické
stahovanie XML sUborov so zmluvami bez
nutnosti mazania URL adresy

* Definovat linku na automatické
sledovanie/stiahnutie/spracovanie XML

e Nastavit uzivatelsky ucet, ku ktorému budu

pridelené prava majitela zaznamu
importovaného XML suboru

Pridat zaznam [Organizacial

|
Nazov:® Demo organizacia

Adresa’™ pemo ulica
321 56 Demo mesto

€07 3388888
Automatické stahovanie XML zmlav

Zapnuty:

Linka na lokalitu: htip:j/crztest smith.aglo.eufzdroj/

uzivatel: | | zjvatel Demo =]
Notifikowat o lUspefnom
stiahnuti: D
Zmenit | Spat

* Nastavit automaticku notifikaciu o Uspesnom stiahnuti.

Na neuspesné stiahnutie z technickych pricin bude uZivatel upozorneny automaticky

Vykonané zmeny potvrdte kliknutim na tlagidlo ZMENIT.
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Tlac potvrdeni o zverejneni

Modul pre tla¢ potvrdeni o zverejneni sltZi vyluéne pre Urad vlady na vybavovanie Ziadosti o zaslanie
potvrdenia o zverejneni zmluvy. Potvrdenie o zverejneni je mozné vytlacit na tlaciarni, alebo zaslat
automaticky vo formate PDF s elektronickym podpisom.

Zoznam Ziadosti o zaslanie potvrdenia

Zobrazenie zoznamu Ziadosti o zaslanie potvrdenia sa nachadza po kliknuti na DOKUMENTY v paneli
nastrojov. Zoznam je deleny na dve Urovne a to Ziadosti a Odoslané, pricom Ziadosti su ¢akajlice
Ziadosti na spracovanie a Odoslané su vybavené, teda akysi archiv spracovanych Ziadosti.

~ | Dokumenty
~| Dokumenty || Dokumenty
o a w =Poturdenia o zversjinani gy e
| Potwrdenia o zverejneni B weaniss e st et
M) prafil Cdhlasit iadosti
i T iE.0doslané

ID: 115373, Posledna zmena: 03,02,2011, 00:00 (Agls Selutions), Schéma: Dokument

Kliknutim lavej &asti administracie v strome na Ziadosti sa zobrazi celkovy zoznam Ziadosti
o potvrdenie zverejnenia zmluvy. V zozname je mozné kliknut na jednotlivé ¢isla zmluvy pre
zobrazenie detailu a oznacovat pre hromadné spracovanie.

>Centrdlny register zmliv>Potvrdenia o zvereineni>Ziadosti
Ziadost

Cislo zmluvy:

Chstardvatelt
Dodavatel;
Nazov zmluwvy:

Celkova hodnota predmet

u . .
zmluvy: od: do:
Datum zverejnenia: gd. do:
Rezort: E
Odoslat
Cislo Objednavatel’ Dodavatel'’ Predmet Suma Zverejnené Ziadost
Dodatok €. 1 k
ZMLUVE O DIELO
» . 18M J LICENCNE]
[T} sexooz gng;;;ﬁi;eme Slovenskao, %mtﬂggé 0,00 17.02.2011 Ziadané
spal- 810 pogyTOVANI
SLUZIEB &islo
SEKO02
Zmiuva o
KRHZ-TN_ZM_KRHZ- bezodplatnom = -
V38-2010 2 KRHZ-TN KRPZ-BB < 0,00 17.02.2011 Ziadane

vode spravy

artnerSoft,

& T spol. s.r.o., , " -
] zmL-3-1-1/2003-220 gu SR Bratislava, Bratislava . Dc2000Dbre  Conc 160,00 02.03.2011  Ziadané
= ratislava Osvodikavs decentralizované
9 spracovanis
udajov
MIKROCENZLIS
2003
Oznadit vietko | Odznadit vietko
L2.3 %>
4 Tiag Ziadosti H (¥ Nastav ako odoslané H &9 zasli elektronicky
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Tlac potvrdeni o zverejneni

Pre tla¢ potvrdeni je potrebné zo zoznamu vybrat pozadované ziadosti, ku ktorym sa maju vytlacit

potvrdenia a to zaskrtnutim policka pri kazdej zmluve. Pre potrebu oznacenia alebo odznacenia

vsetkych Ziadosti je v spodnej asti zoznamu moznost kliknit na funkciu Oznaé vsetko, alebo Odznac

vSetko.

P

. P 5U SR Bratislava, a.s., Zmluva o
ZML-3-10/2011-KE Bratislava Bratislava, pripajent 0,00 02.03.2011
Prievozska
6/a
Zhotovenie
programoveého
vybavenia ako
L. . Es;ﬁn:rrsg&’ upravenu verziu
s _ 5U SR Bratislava, iocEt e DC 2000 pre
|:| ZML-3-1-1/2003-220 Bratislava gria;;jlﬁl\(fg\;a decentralizovans 905 160,00 02.03.2011
9 spracovanie
udajov
MIKROCENZUS
2003
Oznadit vietko ||| Odznaéit vietko |
123>
‘ (g Tlac Ziadosti H (s Nastav ako odoslané H W Zasli elektronicky

Ziadané

Fiadané

Po vybere poZadovanych Ziadosti v zozname a naslednym kliknutim na tla¢idlo TLAC ZIADOSTI sa

otvori nové okno v nadizajnovanom forméte s hlavi¢kou Uradu vlady a detailmi zmluvy. Jednotlivé

zmluvy su prisposobené tak, aby kazda jedna vysla presne na jeden harok papiera formatu A4.

Nasledne je mozné tladit volnou moznosti Subor / Tladit, alebo klavesovou skratkou CTRL+P

a vyberom tlaciarne.
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Kontrola a nastavenie tlace

Prvotnym a jednorazovym nastavenim vlastnosti tlace je mozné zabezpedit potrebné okraje

a odstranit tla¢ nadbytoc¢nych informacii ktoré nie st potrebné, ako napr. pocet stran, datum, linka,

nazov a pod.

IITlac'iiadosti I

Urad viidy Slovenskej republiky
Marm. Stobody 1, 813 70 Bratislava

| hitp: S erzmorpheus. aglo.ewfindex plp?ID=114890

Lubarmir Straka

Ministerstvo prace, socialnych veci a rodiny SR

Potvrdenie o zverejneni zmluvy

Podla zakona § 9a ods. 7 zakana &, 211/2000 2. z. o slobadnaom pristupe kinformaciam a o zmene a

Arnmlran nialtanicrkh salmmmn (v4lan a clabnda ibvfareadsiit v sronl raclarEich nradnicos

Pred samotnou tla¢ou zvolte vo Vasom prehliada¢i SUBOR a z vyberového menu kliknite na UKAZKA

PRED TLACOU..

@ Tla€ Ziadosti - Microsoft Internet Explorer

Movy objekt
Obvorit’

UloZit' ako. ..

Mastavenie strany ..,
Tladit. ..

4
0

Chrl+P

Stbor | Upravy  Zobrazit'  OblUbeng polodky  Mést

indesx. php?ID=1

Ukazka pred tlacou. ..

ej republiky

Cdoslat’
Irnport a export...

Wlastnosti
Pracovat’ v rezime offline
Zavtiet’

70 Bratislavs

V okne s ukazkou presného rozloZenia Ziadosti vo formate A4 kliknite v hornom paneli na ikonku

Nastavenia.
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V dialégovom okne zruste retazec, ktory urcuje ¢o a kde sa bude tlacit. Polia Hlavi¢ka a Pata

pre

Tladit...

- A= §tran.323 = g |@ @,| Pomocnik | Zaviiet

Mastavenie strany (AlL+HN)

[ % ) Umdviddy Slovensie republicy

ponechajte prazdne. Pripadne je mozné upravit okraje stranky. Zmeny potvrdte kliknutim na tlacidlo

OK:

i 1

m

Papier

Welkost’
BT v
Zdroj:

|Autamatica|ly Select

Hlavicka a pata
Hlavicka

Crtienkacia Cikraje Cmn)

(%) Ma vk W'avo: Ypravo:
I Ma Eirku Hore: Dole:

| K I [ Zrugit’ ] [Ilaﬁiareﬁ... ]
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Presun vybavenych Ziadosti medzi odoslané (archiv)

Po vytlaceni potvrdeni, je mozné novo otvorené okno zavriet. V stavajicom okne by mali ostat

pdvodne oznagené zmluvy, ktoré boli dané do tlace. Kliknutim na NASTAV AKO ODOSLANE sa

oznacené zmluvy presunt pod dokument ODOSLANE:

ZML-3-10/2011-KE

ZML-3-1-1/2003-220

Oznatit vietko | Odznatit vietko

SU SR Bratislava,
Bratislava

S SR Bratislava,
Bratislava

urange
Slovensko,
a.5.,
Bratislava,
Prievozska
6/a

Partnersoft,
spol. s.r.o., ,
Bratislava ,
Ozvodlikova
2]

Zmluva o

T 0,00 02.03.2011 Ziadané

Zhotovenie
programoveho
vybavenia ako
upravent verziu
DC 2000 pre
decentralizovang
spracovanie
udajov
MIKROCENZUS
2003

905 160,00 02.03.2011 Ziadané

123>
@ Mastav ako odoslané ‘ @ Zasli elektronicky
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Elektronické potvrdenia

Pre generovanie potvrdeni o vystaveni vo forméte PDF je potrebné v zozname Ziadosti oznacit
pozadované zmluvy zaskrtnutim poli¢ka (check box) na zaciatku kazdého zaznamu. Hromadné
oznacenie alebo odznacenie je mozné vykonat aj kliknutim v spodnej ¢asti zoznamu na odkazy
Oznadit vietko | Odznaéit vietko.

Po zvoleni prislusnych zdznamov je potrebné potvrdit generovanie kliknutim na tlacidlo Zasli
elektronicky:

= & slovenske narodne zmluva o 3 -
| /50, : &
"] o4g/s0/2011 divadio JCdecaux prendime 14 631,70 01.03.2011 Ziadané
Orange
- Slovensko,
77| - SU SR Bratislava, a.s., Zmluva o 5. +
ZML-3-10/2011-KE Sl Bt i 0,00 02.03.2011 Ziadané
Prievozska
6/a
Zhotovenie
programoveého
vybavenia ako
. gs;‘t‘nsrrngt, upravenu verziu
= ; SU SR Bratislava, s DC2000 pre i 5
v ] ZML-3-1-1/2003-220 Pl gr;&cl)sdlﬁl:;;é i bl 905 160,00 02.03.2011 Ziadane
9 spracovanie
udajov
MIKROCENZUS
2003
Oznatit '~'§etko|\|0dznaﬁit vietko |
123>>

‘ 9 TlaE Fiadosti H 4 MNastav ako odoslané ‘| @ Zasli elektronicky |

Z dévodu narocnosti generovania PDF suborov s elektronickym podpisom je proces zasielania
potvrdeni rozdeleny do dvoch faz. Po kliknuti na tlacidlo Zasli elektronicky sa pri prislusnych
zaznamoch zaéne proces generovania a odosielania PDF stborov, pricom sa zmeni stav zo Ziadané na
Generuje sa. Tieto zdznamy su pre lahSiu identifikaciu sfarbené do Zlta.

[] o045/s0/2011 v ICdecaux e 14 631,70 01.03.2011  Ziadané
Orange
L Slovensko,
TS - SU SR Bratislava, a.s., Zmluva o Generuje
O zm-3-10/2011kE Bratislava Bratislava, pripojeni 000 02.03.2011 § -
Prievozska
&/a
Zhotovenie

programoveho

vybavenia ako
.. gs;nsrrst?ft, upravend verziu

|:| T BT TELSETT SU SR Bratislava, ch oottt DC 2000 pre

Generuje

Bratislava g?féséﬁ;g\;é decentralizované EOSE0.0H 1020222018 sa

a spracovanie
udajov
MIKROCENZUS
2003

Oznatit vietko | Qdznatéit vetko
123>
&g Tlac Ziadosti H L4 Nastav ako odoslané H L& Zasli elektronicky

Po odoslani potvrdeni uzivatelom sa Ziadosti automaticky presunu pod polozku Odoslané
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Vytvorenie lokdalneho administratora

Lokalny administrator slizi pre vytvaranie novych uctov pre svoju organizdciu a pre svoje podriadené
organizacie.

Nastavenie lokdlneho administrdtora pre urcitu skupinu

Nastavenie lokdlneho administratora pre vrcholovym organizacidm vykondva spravca systému.

Nastavenie lokdlneho administratora podriadenym organizacidm vykondva zastreSujuca vrcholova
organizdcia.

V zozname nastrojov v lavej €asti administracie klikneme na UZIVATELSKE SKUPINY a vyberieme
skupinu (organizaciu) pre ktord chceme nastavit lokalneho administratora.

4 Mahravanie zmldy

B Sprava ugivateloy

8 UZvatelske skupiny

% Schema Manager

e Ciselniky

V zozname skupin je uvedeny aktudlny spravca skupiny, teda osoba, ktora moze vytvarat uzivatelské
ucty k danej skupine.
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Vsetky zaznamy

Pocet zdznamoy: B8 Zoskupené podla: V
ID MNazov Spriavca MNadradena skupina Posl.
Zmena
#178 Demo organizacia webmaster Demo rezort 21.12.2010
#176 Demo rezort webmaster UZivatelia aplikacie 21.12.2010

Ministerstyvo doprawy, wystavby

#205 g e i e Y= webmaster UZivatelia aplikacie 30.12.2010
Ministerstvo doprawy, wystavby Ministerstvo dopravy, wystavby

H20E a regionalneho rozvaoja SR Webmastera regionalneho rozvaoja SR 0122010

#218 Ministerstvo financii SR webmaster UZivatelia aplikacie 05.01.2011

#219 Ministerstvo financii SR webrmaster Ministerstvo financii SR 05.01.2011

#1839 Ministerstvo hospodarstva SR webmaster UZivatelia aplikacie 28.12.2010

#190 Ministerstvo hospodarstva SR webmaster Ministerstvo hospodarstva SR 28.12.2010

#215 Ministerstvao kultlry SR webmaster Ministerstyvo kultldry SR 04.01.2011

#214 Ministerstvao kultlry SR webmaster UZivatelia aplikacie 04.01.2011

#185 Ministerstyo ohrany SR webmaster UZivatelia aplikacie 28.12.2010

#1884 Ministerstvo obrany SR inisterstvo obrany SR 28.12.2010

Teterstyn podonospodarstva . . —

#228 a rozvoja vidieka SR webmaster UZivatelia aplikacie 13.01.2011
Ministerstyvo podohospodarstya Ministerstvo podohospodarstya

pzze a rozvoja vidieka SR WEmeStera rozvoja vidieka SR 15012011
Ministerstvo prace, socialnych - : oces

#197 vedl a rodiny SR webmaster UZivatelia aplikacie 28.12.2010
Ministerstyvo prace, socialnych Ministerstvo prace, socialnych

@ise weo a rodiny SR webmaster ved a rodiny SR 28,142,200
Ministerstyvo Skolstva, vedy, r . I

#187 w¥skumu a Eportu SR webhmaster UZivatelia aplikacie 28.12.2010

#1000 Ministerstvo Skolstva, vedy, wehmastar Ministerstvo Skolstva, vedy, 26.12.2010

wyskumu a Sportu SR vyskumu a Sportu SR
#201 Ministerstvo spravodlivostl SR webmaster UZivatelia aplikacie 30.12.2010
#202 Ministerstvo spravodlivosti SR webmaster Ministerstvo spravodlivosti SR 30.12.2010

zp45==

_— Hadail |

Kliknutim na nazov skupiny sa zobrazi detail skupiny. Pre editaciu kliknite na EDITOVAT

Skupina Clenovia skupiny
Ministerstvo obrany SR

IC: #1825
Madradend skupina: UZivatelia aplikacie
Hazow ™ Ministerstvo obrany SR
Popis:
Spravoa™ webmaster
Max, podet uiivatelov: O

| Editovat’ "I Spat’

Zmena spravcu skupiny sa vykond vyberom uZivatela z vyberovej roletkypolozky SPRAVCA. Zmenu
potvrdime kliknutim na tlagidlo ULOZIT
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IC: #185
Madradend skupina: UZivatelia aplikacie

- | -
Mazav:i® ministerstvo obrany SR
Fopis:
PR |
SPravea:’ | wahmaster el
Max. podet usivateloy: [KUtka Alexander Il

Kxasnica Peter
Lukacova Danica
Macko Jozef
Macurova Lydia
Mehes Branislay
Wanika Cigmancova

bdravear Cinedrai

] Spat |
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Povolenie modulu administracie uzivatel'ov lokalnemu
administratorovi

Pre potreby vytvarania dalSich uzivatelskych Uctov do administracie lokalnym administratorom je
potrebne povolit pristup k tomuto modulu. Toto povolenie vykonava pre vrcholové organizaciam
spravca systému. Nastavenie lokalneho administratora podriadenym organizaciam vykonava
zastresujuca vrcholova organizacia.

Pre vykonanie povolenie kliknite v favom paneli nastrojov na SPRAVA UZIVATELOV

.
Moje dokumenty

wietky dokumenty

d Mahravanie zmliv

| Sprava uZivatelow

8 UZivatelske skupiny

Scherma Manager
Ciselniky

Template Manager

D [l o] o]

Strank

V zozname uzivatelov je potrebné vyhladat lokalneho administratora ktory ma mat opravnenie
vytvarat uzivatelské pristupy.
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Vsetky zaznamy

Podet zdznamaoy: 47 Zoskupené podla: | V
ID _uSername -mail Mobil Skupina Stav  Posl. prih.
% : Ministerstvo dopravy, vystavby a .
#183B4ack Peter peter back@mindop sk regionalneha rozvoia SR Aktivny 25.01.2011
#184Bato Tvan van.bato@nbusr.sk Marodny bezpednostny drad SR Aktiviny
#198E&res Barnabas barnabas.beres@uvo.gov.sk Urad pre verejné ohstaravanie Aktivhy 21.01.2011
#189Erinkac Henrik  fenrik brinkac@mfsr.sk Ministerstvo financii SR Aktivay 30.12.2010
#1889 Buday Milos milos. buday@mzy sk Ministerstvo zahranicnych vecd SR Aktivny 07.02.2011
#197] E:Egﬁ.;z burdova@ukf.sk Univerzita Konstantina Filozofa v Nitre  Aktivay 20.01.2011
#21d 200 PR nfo@agio sk Potvrdenia aktivny 09.02.2011
#18UDurecova Jana  fana.durecova@justice.sk Ministerstvo spravodlivosti SR Aktivhy 31.01.2011
e,
#2058 f::;ﬂ;!mva armila ferencikova@tuke sk Technickd univerzita v Kosiciach Aktivhy 07.02.2011
#173Garaj Peter beter.garaj@mod.gov.sk Ministerstvo obrany SR Aktivny
#204:5"2:;?_2"1“6 hajtmana@ujs.sk Univerzita J. Selyeho v Komarne Aktivny 02.02.2011
#16QHarachova Lucia Jucia.harachova@indprop.goy.sk Urad priemyselného viastnictva SR Aktivay 09.02.2011
#1744 Horak Jakub akub. horak@minedu.sk gﬂgy;ﬁar;&vo Ll A Aktivay 01.02.2011
- Ministerstvo pddohospodarstva a ;
#1985 Hudec Peter beter. hudec@land.goy.sk Stk aR Aktivny 09.02.2011
#183AK a7k Peter beter kazik@health.goy sk Ministerstvo zdravotnictva SR Aktivay 18.01.2011
g : . Urad pre normalizaciu, metraldgiu a .
#1910 kodiskova Ivica  [vicakociskova@normoff.goy.sk SkiEahnictyn SR Aktivny
. o : A Slovenska polhohospodarska -
#1999 knlnikova Eva  EvaKolnikova@uniag.sk H SR TS Aktivay 02.02.2011
#17Wkopecky Roman foman kopecky@socpoist,sk Socidlna poistovia Aktivny 25.01.2011
#2100 koricing Jozef jozef koricina@truni.sk Trnavska univerzita so sidlom v Trnave Aktivny 06.02.2011
#177) Kralitkova ieroslava kralickova@vszp sk Wieobecnd zdravotnd poistovfia a.s.  Aktivny 09.02.2011

Wieroslava

Text:

123>

Hiadajl

Kliknutim na jeho meno sa zobrazi detail Uctu s aktudlne nastavenymi pravami. Pre editaciu profilu
kliknite na tla¢idlo EDITOVAT

v Mahravanie zmluy

Sprava uFivatelow:

¥ Sprava uZivatelov [2ikladns ddaje]

MNdstroje pre spravu:

X Jazykoveé mutacie

X Ciselniky [Siselnik]

Kompanenty stranky:

¥ Odkazovaid

Statistikey pristupoy:
X Mesiac [Mesiac)

X UZivatelske skupiny [skupinal

X akcie

X Stranky [Hasztavenia]

X Template Manager [$abléna]

X Schema Manager [z&kladné adaje]
¥ Spravy

X Statistiky [zskladny prehlad]

| Editavat | | Spat

V editaénom mdde je nasledne potrebné zaskrtnut policko SPRAVA UZIVATELOV a zmeny potvrdit
kliknutim na tlacidlo ULOZIT
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| Dokumenty [Podradeng dokumenty] L] Menu editor [Menu] LI Menu editor [Hastavenia]

Dokumenty [Dokument] [ Documents [Infa] [J Dokumenty [Mastavenial

Zrmluwvy:

Mahravanie zmidy

Sprava uivateloy:

Sprava ufivatelov [2ikladne adsje] | [0 Ufivatelske skupiny [Skupina]

Mastroje pre spravu:
[ Jazykové mutacie [ akeie [J Template Manager [$sblénal
[ Giselniky [&izelnik] [J Stranky [Mastavenial [J Schema Manager [z:kladné adaje]

Warmmnmanke cbednlon

Pomocou takto upraveného konta bude mozné vytvdrat dalsSie uZivatelské ucty do skupiny, ktorej je
dany uZivatel administratorom. Takymto kontom nie je mozné delegovat vysSie prdava, nez mad
uZivatel pridelené.
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Vytvorenie nového uzivatel'a lokalnym administratorom

V zozname nastrojov v lavej asti administracie klikneme na SPRAVA UZIVATELOV

Lo D3 s asa e

— Dokurnenty

—1 Moje dokurnenty

4 Mahravanie zmidy

It Sprava uZivatelow ||

Mai profil Odhlasit

V hornom paneli nastrojov kliknite na PRIDAT UZIVATELA

vatel’ I Pridat uZivatels I Verzia pre tlac Export do excelu

Q Sprava uzivatel'ov
Jizacia ) Sprava vZivatel'ov

Vsetky zaznamy

“enty Pocet zaznamow: 1

ID username E-mail
#1863 UZivatel Demo info@aglo.sk

zrldy

Ta~wt:

V karte uzivatela vypliite nasledovné udaje:

Domovska skupina:  Ostdva nastavena. Ak by mal lokalny administrator pravo pridefovat do
viacerych skupin bolo by potrebné nastavit domovsku skupinu k vytvaranému Gétu

Priezvisko: Priezvisko uzivatela

Meno: Meno uZivatela

E-mail: E-mailova adresa uzivatela. Na tuto adresu sa aj zasiela zabudnuté heslo

Skin: Nie je mozné menit

Rola: Autor (Host méze len Citat)

Stav: Aktivny (zmenou stavu na Neaktivny sa ucet znefunkcni, namiesto zmazania)
Jazykova mutacia: Ponechat SK (moZnu mutdcia redakéného systému)

Modul: Prednastavit Dokumenty [Dokument], t.j., Co sa nacita po prihlaseni

Dokument: Definovat ktory dokument sa nacita po kliknuti na modul Dokumenty

Max. pocet dokumentov: Moznost obmedzit na maximalny pocet zdznamov, toto pole nechat
prazdne — bez obmedzenia
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Login: Prihlasovacie meno, bez Specidlnych znakov, diakritiky,

Heslo: Preddefinované heslo. Toto heslo si bude moct uZivatel zmenit po prihlaseni
Potvrdenie hesla: Opakovanie definovaného hesla, pre kontrolu preklepov

Expiracia hesla:Predvyplneny datum nasledujiceho dria pre nutnost zmenit heslo po prvom
prihlaseni z bezpecnostnych dovodov

Zamok: Ak bolo vykonané viacnasobné nelspesné prihlasenie je ucet zablokovany na
dobu ktorad exponenciondlne rastie po¢tom pokusov. Datum pre odblokovanie je potrebné zmazat.

Novy uzivatel

Domovska skupina™ [ Qamo organizacia [
Prigzvisko ™ =
Meno:
E-rnail ™
Skin™ [a ]
Rola™ [ 4 tor — ™
Stav Y Aktivry V
Prednastavené hodnoty
Jazykova mutdcia™ [ (o]

Modul:Y Dokumenty [Dokument] v

Dokument: L“'a

Max. podet dokurmentow:
Autentifikaéné tidaje
Login ™
Heslo™
Potvrdenie hesla:™
Expirdcia hesla: 09.02 2011 =l

Zamuok: =

Prava uzivatela

RedakEny system:

DDkumenty [Dokument] MDjE dokumenty

Zrmluwy:

Mahravanie zmliy

Sprava ufivatelow:

[ sprava uZivateloy [zikladné adaje]

| Pridat ||‘ Spat

Vytvorenie nového konta potvrdime kliknutim na tla¢idlo PRIDAT
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Zdverecné nastavenie prav uZivatela

Pre nastavenie pristupovych prav uZivatela a to Citanie pridanych zdéznamov do systému je potrebné

pridelit novo vytvorenému uzivatelovi prava internetového uzivatela.

V karte uZivatela kliknite na zalozku CLENSTVO V SKUPINACH a z vyberovej roletky SKUPINA je
potrebné vybrat polozku INTERNET USER. Vybranu polozku pridame kliknutim na tlagidlo PRIDAT.
Pridané pravo na skupinu sa zobrazi v zozname PRIAME CLENSTVO .

Zakladné ddaje Qsobné O

Harachova Lucia

Domovska skupina:
Priarne &Elenstva:

Mepriame clenstyo:

Pridaj skupinu
Skupina:

daje Mastavenia Clenstyo v skupindch

Urad priemyselngha vlastnictva SR

#1822 Urad priemyselnéha vlastnictva SR
#1792 Urad priemyselného vlastnictva SR
#4  UZivatelia aplikacie

#1  Zakladna skupina

Administrators

v Pridat I

ANONYmMous users
Demo organizacia
Demo rezor |

s

Intermet users ]

hinisterstvo doprawy, wystavby a regionalr]
Ministerstvo doprawy, vystavby a regionalr
Ministerstvo financii SR

[ U WO P §

Odporucame pred samotnym zaslanim pristupovych prav uZivatelovi konto vyskusat a to tak, Ze sa

pomocou prihlasovacieho mena a hesla prihlasime do systému a vyskusame dostupnost a funkcnost

jednotlivych modulov.
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Zaver

Pre Ucely evidencie zmluv v centralnom registri zmlav bol pouzity redakény systém SysCom, ktory bol
prisposobeny podla potrieb zadavatela. S prihliadnutim na potreby rezortov, ako aj mozné zmeny
pocas pilotnej prevadzky je moziné, Ze niektoré casti tohto manualu budu odlisné od skuto¢ného
stavu. Pre tieto Ucely bude poskytnuta aktualizovana verzia manualu, ktord Vam na poZiadanie zasle
Odbor informatiky a elektronickych sluzieb Uradu vlady SR (vid kontakt)
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